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Senhor Pro-Reitor de Administragéo,

1- Trata-se de processo administrativo que versa acerca de processo licitatorio para aquisicdo de equipamentos de
refrigeragdo (centrais de ar).

2- Inicialmente, é de todo imperativo destacar que a minuta de Termo de Referéncia encontra-se sem a nota de
rodapé, contrariando as orientagdes inseridas nos modelos de minuta.

3- Ressalta-se, ainda, que ndo consta nos autos declara¢do de utilizagdo do modelo da AGU quanto ao Termo de
Referéncia, salvo a resposta do checl list. Porém, por mais que existisse a declaracdo de utilizacdo de modelos da AGU, ndo
desonera a UNIFAP da obrigatoriedade de manter as notas de rodapé nos modelos utilizados para elaboragdo de minutas e demais
anexos.

4- Com efeito, insta ressaltar que a recomendagdo constante dos proprios modelos da AGU, orienta os Orgdos a
manterem as notas de rodapé:

"Alguns itens receberam notas explicativas destacadas para compreensdo do agente ou setor responsavel pela
elaboragdo das minutas referentes a licitagdo, que deverdo ser suprimidas quando da finalizagdo do documento.

Os Orgiios Assessorados deverio manter as notas de rodapé dos modelos utilizados para a elaboragio das
minutas e demais anexos, a fim de que os Orgios Consultivos, 20 examinarem os documentos, estejam certos
de que dos modelos sio os corretos. A versao final do texto, apds aprovada pelo 6rgao consultivo, devera excluir
a referida nota." (negrito nosso)

5- Cumpre esclarecer, em processos licitatorios, as minutas formam um sistema juridico de regras que visam
disciplinar a licitacdo e, consequentemente, a contratagdo. Vale ressaltar que os modelos de minutas da AGU, em cada caso
(modalidade de licitagdo e tipo de objeto licitado), sdo regularmente atualizados para se adequarem a legislagdo vigente e ao
posicionamento jurisprudencial dos Tribunais, bem como para prevenir possiveis danos ao erario e litigios judiciais.

6- Impende salientar que a Instru¢do Normativa SEGES/MPDG n° 05/2017, estabeleceu, para as licitagdes e
contratagdes diretas no ambito da Administracdo Publica Federal, a obrigatoriedade de utilizagdo, em regra, dos modelos
elaborados pela AGU:

IN SEGES MPOG N. 05/2017

Art. 29. Devem ser utilizados os modelos de minutas padronizados de Termos de Referéncia e Projetos Basicos da
Advocacia-Geral Unido, observadas as diretrizes dispostas no Anexo V, bem como os Cadernos de Logistica
expedidos pela Secretaria de Gestdo do Ministério do Planejamento, Desenvolvimento e Gestdo, no que couber.

§ 1° Quando o 6rgédo ou entidade ndo utilizar os modelos deque trata o caput, ou utiliza-los com alteragdes, devera
apresentar as devidas justificativas, anexando-as aos autos.

()

Art.35. Devem ser utilizados os modelos de minutas padronizados de atos convocatorios e contratos da Advocacia-
Geral Unido, observado o disposto no Anexo VII, bem como os Cadernos de Logistica expedidos por esta
Secretaria de Gestdo do Ministério do Planejamento, Desenvolvimento e Gestéo, no que couber.

§ 1° Quando o 6rgao ou entidade ndo utilizar os modelos deque trata o caput, ou utiliza-los com alteragdes, devera
apresentar as devidas justificativas, anexando-as aos autos.

7- Assim sendo, os autos deverio retornar em diligéncia para que seja promovida a juntada da minuta
de Termo de Referéncia com a respectiva nota de rodapé, utilizando-se dos modelos disponibilizados no site da AGU e com a
indicacfo das devidas alteracdes feitas.

8- Nota-se, ainda, que a UNIFAP pretende a utilizagdo do Sistema de Registro de Precos.

9- Quanto a adogdo do Sistema de Registro de Precos - SRP, deve-se lembrar que tal procedimento ¢ cabivel nas
hipoteses indicadas no art. 3° do Decreto n® 7.892, de 2013:

I - quando, pelas caracteristicas do bem ou servigo, houver necessidade de contratagdes frequentes;
II - quando for conveniente a aquisi¢do de bens com previsdo de entregas parceladas ou contratagdo de servigos
remunerados por unidade de medida ou em regime de tarefa (ndo se confundindo entrega parcelada dos produtos



com entrega de parcelas do produto, nos termos do entendimento firmado no Acoérddo TCU n° 125/2016 -
Plendrio),

III - quando for conveniente a aquisi¢do de bens ou a contratagio de servigos para atendimento a mais de um 6rgao
ou entidade, ou a programas de governo; ou

IV - quando, pela natureza do objeto, ndo for possivel definir previamente o quantitativo a ser demandado pela

Administragdo (podendo a incerteza da demanda ser relacionada com a sua ocorréncia ou com a quantidade de
bens, conforme Acorddao TCU n°2.197/2015-Plendrio).

10- No caso, verifica-se que a Administragao indicou a razdo da utilizagdo do Sistema de Registro de Precos no item
3.3 do TR nos seguintes termos:

2.3 Devido a necessidade de contrata¢des frequentes e periddicas, a escolha da realizagdo de um registro de pregos
para a aquisi¢do em questdo foi motivada pelos incisos I, IT e IV do Artigo 3° do Decreto n°® 7.892/2013.

11- Assim, devolvem-se os autos para a administracio apresentar justificativa fitica e legal (enquadramento
em uma das hipéteses indicadas no art. 3° do Decreto n° 7.892, de 2013) mais detalhada e contundente para a utilizacdo do
Sistema de Registro de Precos.

12- Ressalta-se que, conforme a justificativa que seja apresentada, pode haver a necessidade de adequacdes
no Termo de Referéncia e/ou Estudo Técnico Preliminar, visto que o embasamento apontado deve condizer com as
informacgoes constantes dos autos.

13- Apbs a adogdo das providéncias sugeridas na presente cota, retornem os autos para manifestacdo juridica
conclusiva.

Macapa, 04 de julho de 2022.

LARISSA MOUTINHO DE MOURA MOREIRA
Procuradora-Chefe

Atengdo, a consulta ao processo eletronico estd disponivel em https://supersapiens.agu.gov.br mediante o
fornecimento do Nmero Unico de Protocolo (NUP) 00893000192202261 e da chave de acesso ¢568d45b
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