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ESTUDOS PRELIMINARES

1. OBIJETO

1.1. Contratacdo de Pessoa Juridica especializada para presta¢do de servigos continuados de limpeza,
conservacgao predial com regime de dedicagdo exclusiva de mao de obra, materiais e equipamentos, a serem
executados no ambito da Universidade Federal do Amapa — Campus Mazagao, conforme condi¢des e

especificacoes estabelecidas no Termo de Referéncia.

2. NECESSIDADE DA CONTRATAGCAO

2.1. A contratacdo de empresa especializada na prestac¢do dos servicos de limpeza justifica-se em razdo dos
seguintes fatores:

2.1.1. Ha a necessidade de procedimento licitatdrio para a contratagao dos servigos supracitados em
virtude da extin¢cdo do prazo de vigéncia do contrato 36/2015 e do fimde vigéncia do contrato emergencial
004/2021.

2.1.2. Atualmente, encontra-se em andamento obra de ampliagdo do Campus Mazagdo, em que esta
sendo construido um novo prédio. Nesse sentido, sera necessario aumentar o nimero de colaboradores e
de fornecimento de materiais, tendo em vista a manutencdodeste espaco quando da conclusdo das obras.

2.1.3. Como se sabe, a auséncia deste tipo de servigo acarreta degradagdo das condi¢des de saude,
salubridade e seguranga. Em um possivel cendrio de retorno, ainda que gradual,das aulas e servigos

presenciais, hd riscos de interferéncia e interrupgao das atividades desenvolvidas no Campus supracitado.

2.1.4. Diante de todas essas ocorréncias, justificamos a urgéncia e excepcionalidade da solicitacdo de
contratacdo de profissionais capacitados para manter as condicOes ideais de salubridade e seguranca
bioldgica, inclusive contra COVID 19, observando protocolos de biosegurancga, realizando a limpeza diaria das

instalacdes, conservando opatrimonio publico e possibilitando o pleno exercicio das atividades meio e fim.

3. REFERENCIA A OUTROS INSTRUMENTOS DE PLANEJAMENTO DO ORGAOOU ENTIDADE

3.1. A presente contratacdo encontra respaldo institucional nas diretrizes de institucionalizacdo e
aprimoramento da prefeitura da UNIFAP, promovendo e mantendoas condi¢cdes de bem-estar e de trabalho
em ambientes agraddveis e produtivos para todaa comunidade.

3.2. O Plano de Desenvolvimento Institucional da Unifap (PDI 2020-2024) prevé no seu Mapa Estratégico
trés perspectivas de trabalho: “sociedade”, “processos internos” e “aprendizagem e desenvolvimento”. A

contratacdo de servicos de limpeza e conservagdo busca contemplar as duas uUltimas. Na perspectiva de

processos internos, areferida contratacdo considera o objetivo estratégico da “otimizacdo do uso de espacos,
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materiais e equipamentos para elevar a qualidade do ensino”. Sob a perspectiva aprendizagem e
desenvolvimento, foram considerados os objetivos estratégicos atrelados ao “fortalecimento das a¢Ges de
planejamento, com vistas a definicdo da politica de infraestrutura” bem como a “priorizar acdes de
infraestrutura de acordo como planejamento estratégico” (ambas presentes no Eixo Infraestrutura). Por fim,
acontratagdo busca cumprir, também, as politicas de economicidade e otimiza¢do no usodos recursos (Eixo
Orcamento e Finangas).

3.3. Servem, também, como instrumento de planejamento desta contratacdo a Lei 8.666/93de
21.06.93; a Instrucdo Normativa n2 5, de 27 de junho de 2014 da Secretaria de logistica e tecnologia da

informacdo do Ministério do Planejamento, Orcamento e Gestdo; e IN n2 05/2017 de 26/05/2017 do MPOG.

4, REQUISITOS DA CONTRATAGCAO

4.1. Os servigos deverdo ser prestados nas dependéncias da UNIFAP no Campus Mazagdo,situado no

seguinte endereco: Av. Intendente Alfredo Pinto, Unido, Mazagdo/AP, CEP68940-000.

4.2, Fornecimento de mao de obra composta por profissionais devidamente qualificados e uniformizados,
em regime de dedicacdo exclusiva, para realizar servicos de copeiragem, limpeza interna e externa, de
1.242,64 m? de piso, 118,96 m? piso externo, 4 banheiros e 17 vasos sanitarios, 194,47 m? de vidros das
esquadrias e Face interna e externa de esquadrias internas e externas,, 296,16 m? de Estacionamento e patio,

46,67 m? de gramado;

4.3. A Contratada devera fornecer todo o material de consumo, bem como os equipamentose utensilios

necessarios a prestacdo dos servicos, conforme o quantitativo indicado noTermo de Referéncia;

44, Sera celebrado contrato cuja vigéncia de 12 (doze) meses, de acordo com o que estabelece a Lei n?
8.666/93. O prazo de vigéncia do contrato, devidamente justificadoe no interesse da Administracdo, podera
ser prorrogado por iguais e sucessivos periodos, limitado a 60 (sessenta) meses de acordo como previsto no

Art. 57 da Lei n28.666/93;

4.5. Os servigos de limpeza e conservagdo, serdo prestados desegunda a sexta-feira, das 07h30 as 17h30, e
aos sabados, das 07h30 as 11h30, respeitada a carga hordria de 44 horas semanais. O hordrio de intervalo
(almogo) ocorrera preferencialmente das 11h30 as 12h30, podendo ser alterado em comum acordo com a

CONTRATADA, de forma a atender asnecessidades da Administracao;

4.6. Cumprir os prazos para disponibilizacao dos materiais, mantendo na sede do campusou em suas
proximidades o quantitativo adequado para abastecer e suprir as necessidades de limpeza de forma célere

e imediata;

4.7. Prestar os servigos constantes no Termo de Referéncia, com exatiddo e zelo, atendendoos termos da

legislacdo vigente;
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4.8. Selecionar e preparar rigorosamente os empregados que irdo prestar os servigos, encaminhando
elementos portadores de atestados de boa conduta e demais referéncias, tendo fungdes profissionais

legalmente registradas em suas carteiras de trabalho;

4.9. Manter seu pessoal uniformizado, identificando-os com crachds com fotografia recentee provendo-os
com equipamentos de protecao individual (EPI’s), adequados ao risco,requerido na execuc¢do das atividades,

em perfeito estado de conservacdo e funcionamento;

4.10. Manter todos os equipamentos e utensilios necessarios a execucdo dos servigcos, em perfeitas
condicBes de uso, devendo ser substituidos em até 24 horas os danificados por culpa do trabalhador. Os
equipamentos elétricos de propriedade da contratada devem ser dotados de sistemas de protecao, de modo

a evitar danos a rede elétrica;

4.11. Registrar e controlar, juntamente com o preposto da administragdo, a assiduidade e a pontualidade

de seu pessoal, bem como as ocorréncias havidas;

4.12. Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigacBes previstas em Acordo, Convencdo, Dissidio
Coletivo de Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas pelo contrato, por todas as obrigacdes
trabalhistas, sociais, previdencidrias, tributarias e as demais previstas em legislacdo especifica, cuja

inadimpléncia nao transfere a responsabilidade a Contratante;
4.13. Adotar boas préticas de otimizacdo de recursos/reducio de desperdicios/menor poluicdo;

4.14. Acatar as orientacdes do Fiscal do Contrato ou seu substituto legal designado, sujeitando- se a mais
ampla e irrestrita supervisdo e fiscalizagdo, prestando os esclarecimentos solicitados e atendendo as

reclamacgdes formuladas;

4.15. Tratar e negociar todo e qualquer assunto relativo a execugdo do contrato com o Gestore/ou Fiscal do

Contrato, sem que haja ingeréncia de terceiros ndo credenciados para tal fim;

4.16. Responsabilizar-se por quaisquer acidentes que venham a ser vitimas os seus empregados quando
em servico, por tudo quanto as leis trabalhistas e previdencidriaslhes assegurem e demais exigéncias legais

para o exercicio da atividade.

5 ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES, ACOMPANHADAS DAS MEMORIAS DECALCULODOS
DOCUMENTOS QUE LHE DAO SUPORTE

5.1 Para os servigos relacionados a limpeza e conservacdo, a quantidade demandada foi obtida
adotando-se os indices de produtividade minima definidos pelo Caderno de Logistica da SLTI especifico para
estes, aplicados as dimensdes da dreas a serem limpas e suas caracteristicas, em conformidade com o

disposto no anexo VI — B da IN 05/2017/SEGES;

5.2 A quantidade demandada tem com base os quantitativos de referéncia demonstrados conforme o
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quadro a seguir:

SERVICO DE LIMPEZA E CONSERVACAO
ITEM | CATSER DESCRICAO/ Unidade de Medida Quantidade
ESPECIFICACAO

PISO (mZ) 1.242,64

Prestacao de servicos continuados Piso Externo (mz) 118,96

de
limpeza e conservagdao predial,
com Numero de WCs / Vasos 17
1 24023 (rj(zglme de dedicacdo exclusiva de mao

obra, materiais, equipamentos e Area de vidros das

utensilios, esquadrias Face interna 194,47

no Campus Mazagao e externa
Estacionamento e patio 296,16 m?
Gramado 46,67 m?

5.3 Os demais documentos que ddo suporte a contratacdo seguem anexos ao processo eletrénico que

instrui a contratacao.

6 LEVANTAMENTO DE MERCADO E JUSTIFICATIVA DA ESCOLHA DO TIPO DE SOLUCAO A CONTRATAR
6.1 Em virtude da urgéncia e excepcionalidade, tendo em vista o carater emrgencial do contrato 004/2021,

a equipe de planejamento recorre a contratacdo permanente, a fim de possibilitar ao Campus de Mazagao a
continuidade dos servicos de limpeza e conservagdo. Ressalte-se que serd necessario aumentar o niumero de
colaboradores, devido a ampliacdo estrututal em andamento (vide 2.1.2). Porém, antes da entrega do novo
prédio, os servigos serdo prestados de forma parcial, com nimero reduzido de colaboradores e materiais.
6.2 Conforme levantamento realizado pela comissdao de planejamento, os pregos

referenciais para a presente contratagao sdo os demonstrados abaixo:

CAMPUS MAZAGAO - DIMENSIONAMENTO M2
Servicos de limpeza e conservacdo predial (ITEM 1)
Areas e ; )
Produtividade Piso de Area | Piso Externo| Numero de WCs | Area de vidros das
Hospitalar / (mz) / Vasos esquadrias Face
PISO (m2) Laboratorial interna e externa
Prédio (m2) _
BLOCO DE
SALAS 50 - 2 7 99,04
EXISTENTE 1
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BIBLIOTECA 24 - 35,88
0
BLOCO DE
SALAS EM 501,64 - 67,86 2 10 59,55
EXECUCAO
PASSARELAS - 51,1
AREA 1.242,64 - 118,96 4,00 17,00 194,47

TOTAL m?

Valor Mensal Total: RS 15.603,42 Valor anual total: RS 187.241.04

CAMPUS MAZAGAO - DIMENSIONAMENTO M?
AREA EXTERNA

Estacionamento 296,16 m?
Gramado 46,67 m?
AREA TOTAL m? 4.794,99 m?
Valor Mensal Total: RS 6.610,70 Valor anual total: RS 79.328,43
VALOR TOTAL DA CONTRATACAO: R$ 266.569,47

6.3  Apdsrealizadas pesquisas de precos, as propostas deverdo ser analisadas e comparadascom

instrumentos coletivos aptos a regerem as categorias.

6.4  Além da estimativa realizada através da planilha de precos de referéncia constante na IN SEGES/MP
no 05/2017, foram utilizados, os indices de produtividade minima definidos pelo Caderno de Logistica SLTI
especifico para os servicos em tela; bem como avaliando a area a ser limpa e suas caracteristicas, em
conformidade com o disposto no anexo VI — B, da IN 05/2017/SEGES.

6.5 A contratacao adotard a modalidade Pregdo, na forma eletrénica, por tratar-se de servigo comum, o
gue possibilitara a participacdo de maior nimero de interessados, ouseja, viabilizando a concorréncia e

objetivando a obtengdo de proposta mais vantajosapara a Administragao.

7 DEFINICAO DO METODO PARA ESTIMATIVAS DE PRECOS DOS MEIOSDE PREVISAO DE PRECOS
REFERENCIAIS.

7.1 O Memorial de Calculo tem como método os indices de produtividade minimadefinidos pelo Caderno

de Logistica SLTI especifico para os servicos de limpeza, conservacdo predial e jardinagem.

8 DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO
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8.1 O presente procedimento tem como objeto a contratacdo de empresa especializada naprestacao de
servicos de limpeza, conservacdo predial e jardinagem, justifica-se em razdo da essencialidade do servico de
limpeza para a manutenc¢do do adequado ambiente de trabalho no Campus Mazagao, e tem por objetivo
manter os ambientes detrabalho permanentemente limpos e saudaveis, proporcionando ao publico interno
e externo condi¢gdes minimas de higiene e conforto, além da manuntencao e conservagdodos bens publicos,
em carater permanente e em condi¢des adequadas de utilizacdo.

8.2  Fornecimento de mao de obra composta por profissionais devidamente qualificados euniformizados,
em regime de dedicacdo exclusiva, para realizar servicos de copeiragem, limpeza interna e externa, de
1.242,64 m? de piso, 118,96 m? piso externo, 4 banheiros e 17 vasos sanitarios, 194,47 m? de vidros das
esquadrias e Faceinterna e externa de esquadrias internas e areaexterna, 296,16 m? de Estacionamento e

patio, 46,67 m? de gramado;

8.3 Do servico de limpeza e conservagdo Predial: A empresa contratada prestara os servigos de
limpeza, conservacgao predial, higienizacdo e desinfeccao dos ambientes do Campus, o servigo de desinfeccao
deve ser efetuado duas vezes ao dia, todos os servicos devem obedecer as técnicas apropriadas e
fornecimento de mao de obra qualificada e materiais e equipamentos necessarios para execucado dos servicos
por parte da contratada;

8.4 Do servigo na area externa: A empresa contratada prestara os servicos de rocagem do entorno dos
predios e manutengdo do gramado do Campus Mazagao. Para aprestacdo dos servigos, a empresa contratada
utilizara, sob sua responsabilidade e de acordo com as normas que regem a atividade, mdo de obra
devidamente treinada e qualificada e materiais/equipamentos necessarios para execucdo dos servigos.

8.5 Diante de todas essas ocorréncias, justificamos a urgéncia e excepcionalidade da solicitagdo de
contratacdo de profissionais capacitados para manter as condi¢des ideais de salubridade e seguranca
bioldgica, inclusive contra COVID 19, observando protocolos de bioseguranca, realizando a limpeza diaria das
instalagdes, conservandoo patrimdnio publico e possibilitando o pleno exercicio das atividades meio e fim da

Universidade.

9 JUSTIFICATIVAS PARA O PARCELAMENTO OU NAO DA SOLUCAO:
9.1 A contratacdo se dard de forma NAO PARCELADA, pois o objeto ndo é divisivel. Trata-se de

contratagdo de servigos de forma continua com regime de dedicagdo exclusiva de mdo de obra nas areas

de conservacgao e limpeza.

10 DEMONSTRATIVO DOS RESULTADOS PRETENDIDOS EM TERMOS DE ECONOMICIDADE E DE
MELHOR APROVEITAMENTO DOS RECURSOS HUMANOS, MATERIAIS OU FINANCEIROS DISPONIVEIS
10.1 O objetivo imediato, e mais urgente, é possibilitar as instalacdes do Campus a manutencdo das

condicBes de limpeza e higiene.

10.2  Os beneficios diretos que se almejam com a contratacdao nos moldes propostos sdo:manutencao da
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limpeza, higiene e conservagdo no dmbito do campus indicado, de modo a garantir a salubridade, assim
como proporcionar o bem-estar e o conforto dos servidores, académicos, terceirizados e demais usuarios
gue buscam ou usufruem dos servicos prestados pela IFES.

10.3  Os servicos de limpeza e conservagdo, embora ndao sendo diretamente relacionadosa execugao da
atividade fim, possuem enorme relevancia, uma vez que sua interrup¢do podera comprometer o regular
funcionamento das unidades das aulas edemais atividades desenvolvidas diariamente no Campus.

11  PROVIDENCIAS PARA ADEQUAGCAO DO AMBIENTE DO ORGAO

11.1 Nao se vislumbra necessidades de tomada de providéncias de adequag¢des para a solugdo a ser
contratada, dado que ja existem espacos na Universidade destinados aguarda de materiais e equipamentos

utilizados no contrato.

12 CONTRATACOES CORRELATAS E/OU INTERDEPENDENTES
12.1 Nao se verificam contratagdes correlatas nem interdependentes para a viabilidade econtratagao desta

demanda.

13 DECLARAGAO DA VIABILIDADE OU NAO DA CONTRATAGAO
13.1 Com base nas informacdes levantadas neste documento e, levando em conta que ha disponibilidade

orgamentaria, a contratacdo da solucdo pretendida mostra-se técnica e financeiramente viavel.

Comissdo de planejamento do processo de “Contratacdo de Pessoa Juridica especializada
para prestacdo de servigos continuados de limpeza, conservagao e desinfecgao e inclusive
Jardinagem com regime de dedicagdo exclusiva de mao de obra, materiais e equipamentos,
para os Campus Mazagdo”.

PORTARIA: 0225/2021 - UNIFAP

SERVIDOR SIAPE
RAILDO SE SOUSA MACHADO 1732925
SUZANE AMADOR PIRES 3065941
WANESSA MOREIRA DE FREITAS 2282153




