@;% MINISTERIO DA EDUCAGAO

%" % Universidade Federal do Amapa - UNIFAP
PRO-REITORIA DE ADMINISTRACAO

ASSESSORIA ESPECIAL DE ENGENHARIA E ARQUITETURA
DIVISAO DE SERVIGOS GERAIS

Oficio Circular n° 020/2021 — DSG/AEEA/PROAD/UNIFAP
Macapa-AP, 24 de Setembro de 2021.

A

Empresa

Endereco

Macapa/AP

Assunto: Solicitacdo
Prezados Senhor (a);

A Fundagdo Universidade Federal do Amapa, vem por intermédio deste,
solicitar a vossa senhoria a cotacio de precos, referente a prestacdo de servicos
continuados cujo objeto é a contratagdo de pessoa juridica para a Prestacao de
Servigos de LIMPEZA, CONSERVACAO E MANUTENGAO (servente e servente de
laboratério), para a Fundacdo Universidade Federal do Amapa - UNIFAP, no
campus Marco Zero (municipio de Macapd), com fornecimento de mao de obra e
todos os materiais e necessarios para a perfeita execugao dos servicos.

Tendo em vista o término da vigéncia do contrato se faz necessario uma
Contratacdo Emergencial por 06 meses Portanto solicitamos com maxima
urgéncia dentro do prazo de 48 horas o prenchimento da referida planilha qual
podera ser encaminhada via documento fisico ou pelo email: rilson@unifap.br

Desde ja renovamos votos de estima e consideracgao.

Atenciosamente;

o7

n Garcia Paz

Chefe da Pivisao de Servicos Gerais
Portaria n° 1678/2018
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TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBIJETO
1.1. Contratacdo de Pessoa Juridica especializada paraprestacao de servigos continuados diversos,
com regime de dedicacdo exclusiva de mado de obra, no Campus Marco Zero situado no municipio
de Macapa-AP, conforme condicbes e especificacbes estabelecidas neste Termo.

AREAS PREDIAIS - CAMPUS MARCO ZERO - MACAPA-AP

Piso de Area A i
PISO (m?) Hospital Piso Externo(m?) — Area d? vidros das
Prédio Produtividade ospitalar / 5 Produtividade de Numero de WCs / esquadrias (portas e
de600m?/dia Laboratorial (m*) 5 Vasos janelas) - Face interna
— Produtividade 1.200m’/dia e externa
de 330 m*/dia
BLOCO DE LETRAS 1803,64 173,7 4 20 759,904
GARAGEM 318,11 266,89 1 1
ALMOXARIFADO 240 } 941
CENTRAL
ENGENHARIA CIVIL 2228,1 133,23 9 21 813,68
ENG%NHARIA 2228,1 235,53 7 15 813,68
ELETRICA
CENTRO I?E 1599,89 1127,68 9 20 989,466
EDUCAGAO
BLOCO CIENCIAS 512 401,053 2 8 218,04
AMBIENTAIS
PATRIMONIO 411,99 496,48 2 4 84,336
DEPSEC 289,25 85,83 5 5 64,05
NOVO DERCA 986,38 131,82 7 15 324,79
BLOCO DE FISICA - 435,16 372,937 151,535
LABORATORIO
BLOCO DE FISICA - 102,85 54,265 2 4 66,28
COORDENAGAO
BLOCO DE FISICA - 223,88 255,506 2 10 72,658
SALAS DE AULA
BLOCO DE 149,58 127,971 23,6
BIOLOGIA
LABORATORIO DE
BIOLOGIA - 64,05 - 32,195
MOLECULAR
BLOCO F1 315,19 85,083 2 10 99,04
BLOCO F 426,77 99,725 150,5
BLOCO G 352,94 96,954 89,98
BLOCO H 246,53 59,163 110,44
BLOCO | 257,95 69,482 82,39
BLOCO J 390,03 129,235 2 8 144,84
BLOCO K 183,57 52,159 59,92
BLOCO L 185,26 46,978 65,86
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BLOCO M 279,1 69,387 62,08
BLOCO N 247,1 61,54 86,08
BLOCO O 221,31 61,54 10 72,16
BLOCO P 369,74 92,501 129,12
BLOCO Q 246,51 61,54 86,08
BLOCOR 246,49 61,54 86,08
BLOCO S 246,49 61,54 86,08
BLOCO T 270,89 58,993 93,04
PREFEITURA / 635,04 441,353 6 210,36
DERCA
NTI 321,42 232,06 4 97,57
BLOCO N 283,92 91,852 7 255,51
COORDENAGOES
BIBLIOTECA 1540,07 - 14 924,04
BLOCO A 278,22 365,277 84,63
BLOCO B 280,24 360,852 84,27
BLOCO C 280,24 385,927 84,27
BLOCO D 277,1 365,227 84,27
BLOCO E 279,46 352,704 84,27
BLOCO CENTRAL 252,96 457,288 8 13,57
RADIO EDUCATIVA 444,31 181,528 6 126,16
REITORIA 1042,78 152,88 7 312,83
GESTAO DE 463,59 4 139,08
PESSOAS
CEN'[RO DE 405,96 5 48,18
VIVENCIA
AUDITORIO 650,1 12 36,56
MULTIUSO
CEPAP 174,91 34,2 2 66,60
RESTAURA!\ITE 738,78 915,59 12 164,93
UNIVERSITARIO
CENTRO DE 792,72 570,78 10 275,75
PESQUISA
CENTRO DE
PESQUISA DA 436,17 95,935 4 113,27
AMAZONIA
BLOCO DE FiOS 574,8 305,813 8 214,70
GRADUACAO
BLOCO DE CIENCIAS 283,42 276,817 10 97,88
SOCIAIS
UMAP 265,42 170,573 116,79
PROEAC 1101,28 122,735 6 218,88
BLOC,O DE ED 310,8 280,185 110,52
FISICA
BLOCO E,’E 153,61 45,607 4 27,75
ESFORCO FISICO
BLOCO DE SALAS 1925,5 133,315 20 535,44
BLOCO DE SALAS 2 430,11 216,328 8 136,72
BLOCO DE 1307,54 132,497 29 535,44
FISIOTERAPIA
ENFERMAGEM 1564,36 116,961 13 469,31
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MEDICINA 1 1390,05 482,81 145,2 4 12 561,86
MEDICINA 2 349,61 542,25 116,508 2 6 267,56
MEDICINA - BLOCO 345,36 240,541 2 8 136,72
DE SALAS
SAUDE AMBIENTAL 97,57 97,95 51,00 93,60
UBS - BLOCO 1 131,027 2 2 27,62
UBS - BLOCO 2 360,66 1 17 39,41
3
UBS - BLOCO 3 294,023 5 7 85,01
AMBULATORIO 920,00 1286,032 8 17 460,80
FARMACIA ESCOLA 1358,3 324,833 8 12 460,80
PASSARELAS 7.110,07
AREATOTAL m? 35.692 4.251,07 21.108,71 180,0 431,00 13.730,24
,22 0

1.2. O objeto da contratacdo tem a natureza de servico continuados diversos, com uso de mao
de obra.

1.3. Os servigos e quantitativos estdao discriminados na tabela acima.

1.4. A presente contratacdo adotara como regime de execuc¢do a Empreitada por Preco Global.
1.5. O prazo de vigéncia do contrato é de 06 meses podendo ser prorrogado por interesse das
partes com base no artigo 57, |l, da Lei 8.666, de 1993.

2. JUSTIFICATIVA E OBJETIVO DA CONTRATAGCAO

2.1 A contratacdo de servigos continuados de limpeza, conservacdo e manutencdao é motivada
pela necessidade de higiene e conservagao dos bens da UNIFAP, bem como para oferecer
qualidade de vida e saude aos servidores e alunos que frequentam a Instituicdo.

2.2 Essa contratacdo é inevitavel porque a Instituicdo ndo dispGe, em seu quadro de pessoal, dos

recursos humanos necessarios para a execucao direta desses servicos. Os cargos relacionados com
o objeto desta contratacdo estdo, na sua maioria, em processo de extincdo, ou ndo fazem parte do
plano de carreira, ou ndo possuem pessoal suficiente para suprir a demanda dos servicos acima
mencionados. Além disso, o Decreto n?. 2.271/97 estabelece que essas atividades serdo objeto de
execucao indireta Termo de Referéncia.

3. LOCALIZACAO DOS SERVICOS:
3.1. Osservicos de limpeza, conservagdo e manutencao serdao executados no seguinte local:

Universidade Federal do Amapa — UNIFAP

Rod. Juscelino Kubitschek, KM-02 Jardim Marco Zero.
Macapd - AP CEP 68.903-419.

Campus Marco Zero

Para efeito de contratacdo sera contemplada a drea fisica a ser limpa, conforme especificacdes e
guantitativos estabelecidos neste instrumento, devendo ser considerado, no calculo do custo da
prestacao dos servicos o preco por metro quadrado, observando a peculiaridade, a produtividade,
a periodicidade e a frequéncia de cada tipo de servico e das condi¢des do local objeto da
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contratacdo; tudo de acordo com o que determina a IN 02/2008 com altera¢Ges da IN 03/2009, IN
04/2009, IN 05/2009, IN 01/2010, IN 06/2013 do Ministério do Planejamento Orcamento e
Gest3o; e subsidiariamente Lei n? 8.666/1993.

4. DA CLASSIFICACAO DOS SERVICOS E FORMA DE SELECAO DO FORNECEDOR
4.1. Trata-se de servico comum, com fornecimento de mao de obra em regime de dedicacdo
exclusiva, a ser contratado mediante contratacdo emergencial, tipo COTACAO MENOR PRECO
GLOBAL.
4.2. Os servigos a serem contratados enquadram-se nos pressupostos do Decreto n® 9.507, de 21
de setembro de 2018, nao se constituindo em quaisquer das atividades, previstas no art. 32 do
aludido decreto, cuja execucdo indireta é vedada.
4.3. A prestacdo dos servicos ndo gera vinculo empregaticio entre os empregados da Contratada
e a Administracdo Contratante, vedando-se qualquer relacdo entre estes que caracterize
pessoalidade e subordinagao direta.

5. REQUISITOS DA CONTRATACAO
5.1. Conforme o ETP, os requisitos da contratacdo abrangem o seguinte:

5.1.1. Servico continuado, com fornecimento de mado de obra em regime de dedicacao
exclusiva;
5.1.2. A Contratada deverd fornecer todo o material, equipamentos, insumos e utensilios

necessarios a prestacao dos servigos, conforme estimatimado no anexo |l

5.1.3. Sera celebrado contrato cuja vigéncia sera de 06 (seis) meses, de acordo com o que
estabelece alei n? 8.666/93. O prazo de vigéncia do contrato, devidamente justificado e no
interesse da Administracdo, podera ser prorrogado por iguais e sucessivos periodos, limitado a 60
(sessenta) meses de acordo com o previsto no Art. 57 dalei n2 8.666/93.

5.1.4. Os servigos serdao prestados no Campus Marco Zero, de segunda a sexta-feira, das
07 as 16h, e aos sabados, das 07 as 11h, respeitada a carga horaria de 44 horas semanais. O
horario de intervalo (almogo) ocorrera preferencialmente das 11 as 12h, podendo ser alterado em
comum acordo com a fiscalizagdo da CONTRATADA, de forma a atender as necessidades da
UNIFAP;

5.1.5. Cumprir os prazos para disponibilizacdo dos materiais, mantendo na sede do
campus Marco Zero ou em suas proximidades o quantitativo adequado para atender plenamente
a execuc¢ao dos servicos de forma célere e imediata;

5.1.6. Prestar os servicos constantes no Termo de Referéncia, com exatiddao e zelo,
atendendo os termos da legislacdo vigente;

5.1.7. Selecionar e preparar rigorosamente os empregados que irdo prestar os servicos,
com portadores de atestados de boa conduta e demais referéncias, tendo fungdes profissionais
legalmente registradas em suas carteiras de trabalho;

5.1.8. Manter seu pessoal uniformizado, identificando- os com crachds efotografia
recente e provendo-os com equipamentos de protecdo individual (EPI's), adequados ao risco,
requerido na execucao das atividades, em perfeito estado de conservacdo e funcionamento;
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5.1.9. Manter todos os equipamentos e utensiliosnecessarios a execugao dos servigos, em
perfeitas condicdes de uso, devendo ser substituidos em até 48 horas os danificados. Os
equipamentos elétricos de propriedade da contratada devem ser dotadosde sistemas de protecao,
de modo a evitar danos a rede elétrica quando for o caso;

5.1.10. Registrar e controlar, juntamente com a fiscalizagdo da administragao, a
assiduidade e a pontualidade de seu pessoal, bem como as ocorréncias havidas;

5.1.11. Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigacdes previstas em Acordo,
Convencao, Dissidio Coletivo de Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas pelo
contrato, por todas as obrigacBes trabalhistas, sociais, previdenciarias, tributdrias e as demais
previstas em legislacdo especifica, cuja inadimpléncia ndao transfere a responsabilidade a
Contratante;

5.1.12. Adotar boas praticas de otimiza¢do de recursos/reducdo de desperdicios/menor
poluicdo;

5.1.13. Acatar as orientacdes do Fiscal do Contrato ou seu substituto legal designado,
sujeitando-se a mais ampla e irrestrita supervisdao e fiscalizagdao, prestando os esclarecimentos
solicitados e atendendo as reclamacdes formuladas;

5.1.14. Tratar e negociar todo e qualquer assunto relativo a execucdo do contrato com o
Gestor e/ou Fiscal do Contrato, sem que haja ingerénciade terceiros ndo credenciados para tal fim;

5.1.15. A Contratada deverd nomear um de seus empregados para orientar a execuc¢do dos
servicos, bem como manter contato com o Fiscal do Contrato, solicitando as providéncias que se
fizerem necessdarias ao bom cumprimento de suas obrigacdes, recebendo as reclamagdes daquela
e, por consequéncia, tomando todas as medidas cabiveis para a solucdo das falhas detectadas;

5.1.16. Responsabilizar-se por quaisquer acidentes que venham a ser vitimas os seus
empregados quando em servico, por tudo quanto as leis trabalhistas e previdencidrias lhes
assegurem e demais exigéncias legais para o exercicio da atividade.

5.2. Declaragao do licitante de que tem pleno conhecimento dascondi¢cdes necessarias para a
prestagao do servigo.
5.3.  AsobrigacOes da Contratada e Contratante estdo previstas neste TR.

6. CRITERIOS DE SUSTENTABILIDADE
6.1. Na execucgdo dos servicos, objeto deste instrumento, a Contratada devera observar, no que
couber, os critérios de sustentabilidade ambiental, contidos na Instrucdo Normativa n2 01, de 19
de janeiro de 2010, da Secretaria de Logistica e Tecnologia da Informacdo do Ministério do
Planejamento, Orcamento e Gestdo — SLTI/MPOG e no Decreto n? 7.746, de 05/06/2012, da Casa
Civil, da Presidéncia da Republica e demais legislacao vigente.

7. VISTORIA PARA A CONTRATACAO
7.1. Para o correto dimensionamento e elaboracdo de sua proposta, o contratada podera
realizar vistoria no local de execucdo dos servicos, acompanhado por servidor designado para
esse fim.
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7.2. A ndo realizacdo da \vistoria, ndo podera embasar posteriores alegacbes de
desconhecimento das instalacdes, duvidas ou esquecimentos de quaisquer detalhes dos locais da
prestacdo dos servicos, devendo a licitante vencedora assumir os 6nus dos servicos decorrentes.

8. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO
8.1. A execucdo do objeto seguird a dinamica descrita neste Termo.
8.2. A execucdo dos servicos serd iniciada imediatamente apds aassinatura do contrato, tendo
como limite maximo o prazo de 05 (cinco) dias para deslocamento e apresentacdao dos
empregados da empresa no Campus Marco Zero, enderego indicado neste instrumento.
8.3. Incumbird aos funcionarios da CONTRATADA:

8.3.1. Ser pontual e permanecer no posto de trabalho determinado, ausentando-se
apenas quando substituido ouquando autorizado pelo encarregado;

8.3.2. Apresentar-se devidamente uniformizado e identificado, com higiene e aparéncia
pessoal adequada;

8.3.3.  Assumir o posto com todos os equipamentos necessarios para o bom desempenho
do servico, inclusive com os EPIs fornecidos;

8.3.4. Demonstrar iniciativa;

8.3.5. Comunicar a sua chefia direta ou a fiscalizagdo do contrato qualquer irregularidade
verificada;

8.3.6. Observar as normas de comportamento profissional e as técnicas de atendimento
ao publico, bem como cumprir as normas internas da Autarquia;

8.3.7. Zelar pela preservacdo do patrimoénio da UNIFAP sob suaresponsabilidade;

8.3.8. Guardar sigilos dos documentos e assuntos tratados,e observar as normas internas
de segurancga;

8.3.9. Nunca fornecer informac¢bes dos servidores ououtros colaboradores a terceiros,
especialmente pessoas nado identificadas;

8.3.10. Informar a pessoa competente no Campus toda e qualquer tipo de atividade
suspeita ou que contrarie
as normas da UNIFAP;

8.3.11. Conhecer a dinamica do posto que ocupa, bem como a perfeita utilizacdo dos
equipamentos colocados a sua disposi¢ao para o servico;

8.3.12. Adotar todas as providéncias a seu alcance para sanar irregularidades ou agir em
casos emergenciais;

8.3.13. Nao abordar autoridades ou servidores para tratar de assuntos particulares, de
servico ou atinentes ao contrato, exceto membros da gestdao do contrato;

8.3.14. Levar ao conhecimento do supervisor, imediatamente, qualquer informacao
considerada importante;

8.3.15. Promover o recolhimento de quaisquer objetos ou valores encontrados nas
dependéncias da CONTRATANTE, providenciando, de imediato, a remessa desses bens a
Administracao com o devido registro;

8.3.16. Ocorrendo desaparecimento de material doposto, comunicar o fato imediatamente
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a chefia, lavrando posteriormente a ocorréncia por escrito;

8.3.17. Nao participar, no dmbito da CONTRATANTE, de grupo de manifestacbes ou
reivindicagOes evitando espalhar boatos ou tecer comentarios desairosos ou desrespeitosos
relativos a outras pessoas, empresas ou a Administragdo Publica.

9. MATERIAIS A SEREM DISPONIBILIZADOS
9.1. Para a perfeita execu¢do dos servicos, a Contratada deverd disponibilizar os materiais e

equipamentos necessarios, nas quantidades estimadas abaixo, promovendo sua substituicdo quando
necessaria;
MATERIAL DE CONSUMO PARA SERVENTE — MENSAL

ITEM MATERIAL UND QTD.
01 Agua sanitaria, und ¢/ 1000 ml Litro 180
02 Alcool, p/ limpeza, und ¢/ 1000 ml Litro 100
03 Aromatizante especial aerosol, und ¢/ Frasco 34

400 ml
04 Cera liquida incolor, und ¢/ 1000 ml Litro 130
05 Desinfetante liquido, und ¢/ 1000 ml Litro 300
06 Detergente liquido, und ¢/ 1000 ml Litro 200
07 Inseticida liquida especial spray, und ¢/ Frasco 50
300 ml
08 L3 de ago, pct ¢/ 28g Pacote 20
09 Limpa vidro, und ¢/ 500 ml Frasco 75
10 Lustra méveis, und ¢/ 200 ml Frasco 70
11 Naftalina, pct ¢/ 10 und Pct 260
12 Pano de chao Unidade 100
13 Papel higiénico neutro, 40 metros Rolo 2500
14 Papel toalha comum, 22x21 Cento 160
15 Pedra sanitdria, 35g Unidade 300
16 Sabdo em barra de 500 gramas Barra 50
17 Sab3o em p6, und ¢/ 500 gramas Kg 70
18 Sabonete liquido, und ¢/ 200 ml Frasco 100
19 Saco para lixo capacidade 100 litros Unidade 400
20 Saponaceo em pé, 300g Frasco 65
21 Soda caustica, 400g Pacote 50
22 Detergente para limpeza pesada, 200ml| Frasco 80
23 Saco para lixo capacidade 50 litros Unidade 1000
24 Aromatizante liquido bombona - 20 Unidade 15
litros
25 Luva PVC “mocambo” Par 80
26 Desinfetante salsar ou similar Litro 60
27 Veneno contra vespas Barrage frasco Unidade 24
200ml
28 Vassoura para limpeza de vaso sanitario | Unidade 40
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29 P4 de plastico ¢/ cabo, p/ lixo Unidade 40
30 Flanela 30x40 Unidade 40
31 Vassoura de piagava acabamento ¢/ lata | Unidade 40
32 Vassourao Unidade 15
33 Escovinha de nylon Unidade 45
34 Espanador Unidade 20
35 Vasculho Unidade 15
36 Palha de aco Pacote 20
37 Rodo médio Unidade 30
38 Removedor de Cera Litro 15
39 Saco de lixo hospitalar 50l Unidade 50
40 Saco de lixo hospitalar 100l Unidade 100
41 Madscara c/ revestimento (para servente Unidade 175
¢/ insalubridade)
UTENSILIOS E MATERIAIS PARA COPA (COPEIRO)

ITEM MATERIAL UND QTD.
01 |Copo de Cristal Liso 300 ml Unidade 10
02 |Colher p/ Café Unidade 10
03 |Colher p/Cha Unidade 10
04 |Xicara c/ pires de porcelana p/ café Unidade 20
05 |Xicara c/ pires de porcelana p/ cha Unidade 20
06 |Garrafa térmica cromada, 01 litro com Unidade 05

pulsador, al¢a e corta gotas.
07 |Acgucareiro em acgo inoxidavel Unidade 05
08 |Bule para café em aco inoxidavel Unidade 02
09 |Bandeja retangular Inox. Unidade 02
EQUIPAMENTOS PARA COPA (COPEIRO)

ITEM MATERIAL UND QTD.

01 Cafetelra, |r1dustr|al em ago inox, com altura Unidade 02
de no maximo 50 cm.
02 |Carrinho Bandeja Unidade 01
03 | Maquina de café expresso Unidade 01
EQUIPAMENTOS PARA USO SERVENTE

ITEM MATERIAL UND QTD.

01 |Enceradeira profissional para pisos Unidade 01
(permanente)

02 |Llava-a-jato (permanente) Unidade 02
03 |Aspirador de po6 semi-industrial (permanente) | Unidade 02
04 |Bomba dorsal rigida 20 litros (permanente) Unidade 02
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05 |Carrinho transportador garrafdao 50 litros Unidade 02

06 |Escada de 03 metros Unidade 02

* A Contratada podera utilizar equipamento mecanizado com maior eficiéncia, desde que devidamente
especificado em sua proposta.

9.2. Quando se aplicar, os materiais recusados pela fiscalizagdo por ndao apresentarem boa
qualidade, deverdo ser substituidos no prazo maximo de 48 horas;

9.3. Para os servicos a serem executados nas piscinas, espelho d’agua, gramado do campo de
futebol e jardinagem, o material mensal devera ser apresentado a fiscalizagdo, no maximo até
o quinto dia utilde cada més, contendo a discriminag¢dao de quantidade unitaria, quantidade
total e marca de cada item, observada a frequéncia contida na lista de materiais e Equipamentos.
A ndo observancia dessa exigéncia implicara em aplicacdo de penalidades;

9.4. Visando prevenir desperdicios, podera ser reduzida ou compensada (um material por outro
de valor equivalente) a quantidade de materiais de limpeza a ser entregue em determinado més,
mediante solicitacdo formal e anuéncia da Contratante e da Contratada;

9.5. Deverd a contratada manter nas dependéncias do Campus Marco Zero, todos os
materiais de consumo, necessarios a execucdo dos servicos, em quantidade suficiente ao
atendimento da demanda;

9.6. A Contratada deverd disponibilizar no inicio da vigéncia do contrato os equipamentos e
material discriminados na lista, adequados as atividades a serem executadas, todos de
primeiro uso e que atendam as normas de Seguranca e Medicina do Trabalho, devendo ser
substituido, no prazo maximo de 48 horas, todo aquele equipamento que estiver fora dos padrdes
e normas exigidas e que for recusado pela inspegdo feita pelo servidor responsavel pela fiscaliza¢do;

9.7. Os materiais e equipamentos deverdo ser substituidos sem 6nus para a Contratante,
sempre que necessario, no prazo maximo de 48 horas, seja por desgaste natural ou defeito que
impossibilite sua perfeita utilizagdo, ou por extravio, sem prejuizo da apuragao da responsabilidade pelo
dano ou extravio;

9.8. A Contratada devera fornecer todo equipamento e acessorios necessdrios a execucdo de
todas as tarefas e adequados as atividades objeto da contratagao.

10. INFORMAGOES RELEVANTES A ESPECIFICACOES DOS SERVICOS

10.1 SERVENTE: Para os servicos de limpeza, conservacdo e manutencdo a contratacao
compreende, além dos servicos, o fornecimento de todos os materiais de consumo e o emprego
de equipamentos necessarios a execucao dos servicos. A CONTRATADA responsabilizar-se pelo
fornecimento de todos os materiais especificados neste termo, nas quantidades necessarias a
perfeita execucdo dos servigos. O quantitativo de materiais a ser consumido mensalmente é

meramente estimativo, podendo variar para mais ou para menos.

10.2 ROTINA/ICRONOGRAMA DOS SERVICOS A EXECUTAR:Os servicos serdo executados pela
CONTRATADA na seguinte frequéncia:
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10.3  AREAS INTERNAS

10.3.1 Diariamente, uma vez.

Remover, com pano Umido, o pd das mesas, armarios, arquivos, prateleiras,
persianas, peitoris, caixilhos das janelas, bem como dos demais modveis existentes,
inclusive aparelhos elétricos, extintores de incéndio, etc.;

Remover capachos e tapetes, procedendo a sua limpeza e aspirando o po;

Aspirar o pé em todo o piso acarpetado;

Proceder a lavagem banheiros (paredes, bacias, assentos e pias dos sanitarios) com
saneante domissanitario desinfetante, duas vezes ao dia;

Varrer, remover manchas e lustrar os pisos encerados de madeira;

Varrer, passar pano umido e polir os balcdes e os pisos vinilicos, de marmore,
ceramicos, de marmorite e emborrachados;

Varrer os pisos de cimento;

Limpar com saneantes domissanitarios os pisos dos sanitarios, copas e outras areas
molhadas, duas vezes ao dia;

Abastecer com papel toalha, higiénico e sabonete liquido os sanitarios, quando
necessario;

Retirar o pd dos telefones com flanela e produtos adequados;

Limpar o elevador com produtos adequados;

Retirar o lixo duas vezes ao dia, acondicionando-o em sacos plasticos de cem litros,
removendo-os para local indicado pela Administracao;

Devera ser procedida a coleta seletiva do papel para reciclagem, quando couber, nos
termos da IN/MARE n2 06 de 03 de novembro de 1995;

Limpar os corrimaos;

Suprir os bebedouros com garrafdes de dgua mineral, adquiridos pela Administragao;
Executar demais servicos considerados necessarios a frequiiéncia diaria.

10.3.2 Semanalmente, uma vez.

Limpar atras dos moveis, armdrios e arquivos;

Limpar, com produtos adequados, divisorias e portas revestidas de férmica;

Limpar, com produto neutro, portas, barras e batentes pintados a éleo ou verniz
sintético;

Lustrar todo o mobilidrio envernizado com produto adequado e passar flanela nos
moveis encerados;

Limpar, com produto apropriado, as forracdes de couro ou plastico em assentos e
poltronas;

Limpar e polir todos os metais, como valvulas, registros, sifdes, fechaduras, etc.;

Lavar os balcbes e os pisos vinilicos, de marmore, cerdmicos, de marmorite e
emborrachados com detergente, encerar e lustrar;
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Passar pano Umido com saneantes domissanitarios nos telefones;

Limpar os espelhos com pano umedecido em dalcool, duas vezes por semana;
Retirar o pd e residuos, com pano umido, dos quadros em geral;

Lavar telas dos ar condicionados e centrais de ar;

Executar demais servigos considerados necessarios a frequiéncia semanal.

10.3.3 Mensalmente, uma vez.

Limpar todas as lumindrias por dentro e por fora;

Limpar forros, paredes e rodapés;

Limpar cortinas, com equipamentos e acessdrios adequados;

Limpar persianas com produtos adequados;

Remover manchas de paredes;

Limpar, engraxar e lubrificar portas, grades, basculantes, caixilhos, janelas de ferro (de
malha, enrolar, pantografica, correr, etc.);

Proceder a uma revisdao minuciosa de todos os servicos prestados durante o més.

10.4. ESQUADRIAS

10.4.1 Quinzenalmente, uma vez.

Limpar todos os vidros (face interna/externa), aplicando-lhes produtos anti-
embacantes.

10.5 AREAS EXTERNAS

10.5.1 Diariamente, uma vez.

Remover capachos e tapetes, procedendo a sua limpeza;

Varrer, passar pano umido e polir os pisos vinilicos, de marmore, ceramicos, de
marmorite e emborrachados;

Varrer as areas pavimentadas;

Retirar o lixo duas vezes ao dia, acondicionando-o em sacos plasticos de cem litros,
removendo-os para local indicado pela Administracao;

Devera ser procedida a coleta seletiva do papel para reciclagem, quando couber, nos
termos da IN MARE n2 06 de 03 de novembro de 1995;

Executar demais servicos considerados necessarios a freqiéncia diaria.

Retirar papéis, detritos e folhagens das dreas ao redor dos prédios;

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos Administrativos da Consultoria-Geral da Unido
Termo de Referéncia — Servigos Continuados com Dedicagdo Exclusiva de M3o-de-Obra

Atualizagdo: Junho/2021



10.5.2 Semanalmente, uma vez.

e Limpar e polir todos os metais (torneiras, valvulas, registros, sifées, fechaduras, etc.)

e Lavar os pisos vinilicos, de marmore, ceramicos, de marmorite e emborrachados, com
detergente, encerar e lustrar;

e Executar demais servicos considerados necessarios a freqiiéncia semanal.

e Lavar as areas cobertas destinadas a garagem/estacionamento;

10.6 DEFINICAO DE SANEANTES DOMISSANITARIOS

e S3o substancias ou materiais destinados a higienizagdo, desinfec¢ao domiciliar, em
ambientes coletivos e/ou publicos, em lugares de uso comum e no tratamento da agua
compreendendo:

e Desinfetantes: destinados a destruir, indiscriminada ou seletivamente,
microrganismos, quando aplicados em objetos inanimados ou ambientes;

e Detergentes: destinados a dissolver gorduras e a higiene de recipientes e vasilhas, e a
aplicacoes de uso doméstico;

e S3o equiparados aos produtos domissanitdrios os detergentes e desinfetantes e
respectivos congéneres, destinados a aplicagdo em objetos inanimados e em
ambientes, ficando sujeitos as mesmas exigéncias e condi¢cdes no concernente ao
registro, a industrializacdo, entrega ao consumo e fiscalizacdo.

10.7 COPEIRA

Os servicos correspondentes a copeiragem, no campus Marco Zero do Equador, serdo
executados, conforme atividades seguintes:

e Preparar bandejas, pratos e mesas;

e Recolher xicaras, copos, garrafas térmicas, jarras e demais utensilios, durante o
expediente;

e Notificar a CONTRATANTE o desaparecimento ou a quebra de qualquer utensilio
pertencente a copa;

e Llavar e manter higienizados os utensilios, equipamentos e objetos de uso na
dependéncia da copa;

e  Preparar e distribuir café e demais bebidas;

e Efetuar limpeza dos equipamentos da copa/cozinha da UNIFAP — Campus Marco
Zero, pelo menos uma vez por semana, de preferéncia as segundas-feiras;

e Zelar pelo funcionamento dos equipamentos colocados a disposi¢ao da copa;

e Comunicar, de imediato, qualquer dificuldade, defeito ou estrago que venham a
impedir o bom andamento das atividades.

11. UNIFORMES

11.1. A Contratada deverd fornecer todo o material de consumo, bem como os equipamentos e
utensilios necessarios a prestacao dos servicos, conforme o minimo discriminado neste Termo.
11.2. Os materiais de consumo deverdo ser de alta qualidade e deverdo ser estocados no local
de execucdo dos servicos, em quantidade suficiente ao atendimento da demanda.
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11.3. A relagao supra é badsica, contemplando os materiais de consumo, equipamentos e
utensilios minimos e necessarios a serem fornecidos e utilizados na execucdo dos servicos de
limpeza, conservacdao e manutencao.

11.4. Caso algum produto ndo tenha sido relacionado e seja necessdrio para execuc¢ao dos
servicos, a contratada devera providenciar a sua compra.

11.5. O pagamento destes materiais sera realizado conforme medigao e efetuado de acordo com
0 quantitativo efetivamente fornecido mensalmente e comprovados através de documentos com
validade fiscal.

12. OBRIGACOES DA CONTRATANTE

12.1. Exigir o cumprimento de todas as obriga¢des assumidas pela Contratada, de acordo com as
cldusulas contratuais e os termos de sua proposta;

12.2. Exercer o acompanhamento e a fiscalizacdo dos servigcos, por servidor especialmente
designado, anotando em registro préprio as falhas detectadas, indicando dia, més e ano, bem
como o nome dos empregados eventualmente envolvidos, e encaminhando os apontamentos

12.2.1. O fiscal designado ndo devera ter exercido a funcdo de pregoeiro na licitacdo que
tenha antecedido o contrato, a fim de preservar a segregacdao de fungbdes (TCU, acdérdao
1375/2015 — Plenario e, TCU, acérddo 2146/2011, Segunda Camara);

12.2.2. A designagao do fiscal deverd levar em conta potenciais conflitos de interesse, que
possam ameacar a qualidade da atividade a ser desenvolvida. (Acérdao TCU 3083/2010 -
Plenario);

12.3. Notificar a Contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfei¢cdes, falhas ou
irregularidades constatadas no curso da execucdo dos servicos, fixando prazo para a sua correcao,
certificando-se que as solucdes por ela propostas sejam as mais adequadas;

12.4. Pagar a Contratada o valor resultante da prestacdo do servico, no prazo e condicdes
estabelecidas neste Termo de Referéncia;

12.5. Efetuar as retencgdes tributdrias devidas sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura da contratada,
no que couber, em conformidade com o item 6 do Anexo XI da IN SEGES/MP n. 5/2017;

12.6. Na&o praticar atos de ingeréncia na administracdo da Contratada, tais como:

12.6.1. exercer o poder de mando sobre os empregados da Contratada, devendo reportar-
se somente aos prepostos ou responsaveis por ela indicados, exceto quando o objeto da
contratagao previr o atendimento direto, tais como nos servi¢os de recep¢do e apoio ao usuario;

12.6.2. direcionar a contratacdo de pessoas para trabalhar nas empresas Contratadas;

12.6.3. promover ou aceitar o desvio de fungbes dos trabalhadores da Contratada,
mediante a utilizacdo destes em atividades distintas daquelas previstas no objeto da contratacdo e
em relagdo a fungdo especifica para a qual o trabalhador foi contratado; e

12.6.4. considerar os trabalhadores da Contratada como colaboradores eventuais do
préprio 6rgao ou entidade responsavel pela contratacao, especialmente para efeito de concessao
de didrias e passagens.

12.7.  Fornecer por escrito as informagcdes necessdrias para o desenvolvimento dos servicos
objeto do contrato;
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12.8.  Realizar avaliagOes periddicas da qualidade dos servigos, apds seu recebimento;

12.9.  Cientificar o 6rgdo de representacdo judicial da Advocacia-Geral da Unido para adocdo
das medidas cabiveis quando do descumprimento das obriga¢des pela Contratada;

12.10. Arquivar, entre outros documentos, projetos, "as built", especificacbes técnicas,
orcamentos, termos de recebimento, contratos e aditamentos, relatérios de inspeg¢des técnicas
apos o recebimento do servico e notificacdes expedidas;

12.11. Fiscalizar o cumprimento dos requisitos legais, quando a contratada houver se
beneficiado da preferéncia estabelecida pelo art. 32, § 52, da Lei n? 8.666, de 1993;

12.12. Assegurar que o ambiente de trabalho, inclusive seus equipamentos e instalagdes,
apresentem condi¢des adequadas ao cumprimento, pela contratada, das normas de seguranga e
saude no trabalho, quando o servico for executado em suas dependéncias, ou em local por ela
designado.

13. OBRIGAGCOES DA CONTRATADA

13.1.  Executar os servicos conforme especificacdes deste Termo de Referéncia e de sua
proposta, com a alocacdo dos empregados necessdarios ao perfeito cumprimento das cldusulas
contratuais, além de fornecer e utilizar os materiais e equipamentos, ferramentas e utensilios
necessarios, na qualidade e quantidade minimas especificadas neste Termo de Referéncia e em
sua proposta;

13.2.  Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo
fixado pelo fiscal do contrato, os servicos efetuados em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorrecdes resultantes da execuc¢do ou dos materiais empregados;

13.3. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execuc¢do do objeto, bem como por
todo e qualquer dano causado a Unido ou a entidade federal, devendo ressarcir imediatamente a
Administracao em sua integralidade, ficando a Contratante autorizada a descontar da garantia, ou
dos pagamentos devidos a Contratada, o valor correspondente aos danos sofridos;

13.4. Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos basicos dos servigos a serem
executados, em conformidade com as normas e determinagdes em vigor;

13.5. Vedar a utilizacdo, na execucdao dos servicos, de empregado que seja familiar de agente
publico ocupante de cargo em comissao ou fungao de confianga no érgao Contratante, nos termos
do artigo 7° do Decreto n° 7.203, de 2010;

13.6. Quando ndo for possivel a verificacdo da regularidade no Sistema de Cadastro de
Fornecedores — SICAF, a empresa contratada deverd entregar ao setor responsavel pela
fiscalizacdo do contrato, até o dia trinta do més seguinte ao da prestacdo dos servicos, os
seguintes documentos: 1) prova de regularidade relativa a Seguridade Social; 2) certiddo conjunta
relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Unido; 3) certidbes que comprovem a
regularidade perante a Fazenda Municipal/Estadual ou Distrital do domicilio ou sede do
contratado; 4) Certiddo de Regularidade do FGTS — CRF; e 5) Certiddo Negativa de Débitos
Trabalhistas — CNDT, conforme alinea "c" do item 10.2 do Anexo VIII-B da IN SEGES/MP n. 5/2017;
13.7. Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigacdes previstas em Acordo, Convencao,
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Dissidio Coletivo de Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas pelo contrato, por todas
as obrigacdes trabalhistas, sociais, previdenciarias, tributarias e as demais previstas em legislacdo
especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere a responsabilidade a Contratante;

13.8. Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia
anormal ou acidente que se verifique no local dos servigos.

13.9. Prestar todo esclarecimento ou informacdo solicitada pela Contratante ou por seus
prepostos, garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos
documentos relativos a execug¢ao do empreendimento.

13.10. Paralisar, por determinagdao da Contratante, qualquer atividade que ndo esteja sendo
executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranga de pessoas ou bens de
terceiros.

13.11. Promover a guarda, manutencdo e vigilancia de materiais, ferramentas, e tudo o que for
necessario a execucao dos servicos, durante a vigéncia do contrato.

13.12. Promover a organizagao técnica e administrativa dos servicos, de modo a conduzi-los eficaz
e eficientemente, de acordo com os documentos e especificagdes que integram este Termo de
Referéncia, no prazo determinado.

13.13. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislacdo pertinente,
cumprindo as determinacdes dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local dos servicos e
nas melhores condi¢des de seguranca, higiene e disciplina.

13.14. Submeter previamente, por escrito, a Contratante, para andlise e aprovagdo, quaisquer
mudancas nos métodos executivos que fujam as especificacdes do memorial descritivo.

13.15. N3o permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na
condicao de aprendiz para os maiores de quatorze anos; nem permitir a utilizagdo do trabalho do
menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

13.16. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes
assumidas, todas as condi¢des de habilitacdo e qualificacao exigidas na licitagao;

13.17. Cumprir, durante todo o periodo de execug¢do do contrato, a reserva de cargos prevista em
lei para pessoa com deficiéncia ou para reabilitado da Previdéncia Social, bem como as regras de
acessibilidade previstas na legislacdo, quando a contratada houver se beneficiado da preferéncia
estabelecida pela Lei n? 13.146, de 2015.

13.18. Guardar sigilo sobre todas as informacdes obtidas em decorréncia do cumprimento do
contrato;

13.19. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos
de sua proposta, inclusive quanto aos custos varidveis decorrentes de fatores futuros e incertos,
tais como os valores providos com o quantitativo de vale transporte, devendo complementa-los,
caso o previsto inicialmente em sua proposta nao seja satisfatério para o atendimento do objeto
da licitacdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados nos incisos do § 12 do art. 57 da
Lei n2 8.666, de 1993.

13.20. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as
normas de seguranca da Contratante;
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13.21. Prestar os servi¢os dentro dos parametros e rotinas estabelecidos, fornecendo todos os
materiais, equipamentos e utensilios em quantidade, qualidade e tecnologia adequadas, com a
observancia as recomendacdes aceitas pela boa técnica, normas e legislagao;

13.22. Assegurar a CONTRATANTE, em conformidade com o previsto no subitem 6.1, “a”e “b”, do
Anexo VIl — F da Instru¢do Normativa SEGES/MP n2 5, de 25/05/2017:

13.22.1. O direito de propriedade intelectual dos produtos desenvolvidos, inclusive sobre as
eventuais adequacdes e atualizacbes que vierem a ser realizadas, logo apds o recebimento de
cada parcela, de forma permanente, permitindo a Contratante distribuir, alterar e utilizar os
mesmos sem limitagdes;

13.22.2. Os direitos autorais da solugdo, do projeto, de suas especificagGes técnicas, da
documentacdo produzida e congéneres, e de todos os demais produtos gerados na execuc¢ao do
contrato, inclusive aqueles produzidos por terceiros subcontratados, ficando proibida a sua
utilizacdo sem que exista autorizacdo expressa da Contratante, sob pena de multa, sem prejuizo
das sangdes civis e penais cabiveis.

13.23. Disponibilizar a Contratante os empregados devidamente uniformizados e identificados por
meio de crachd, além de prové-los com os Equipamentos de Protecdo Individual - EPI, quando for
0 caso;

13.24. Fornecer os uniformes a serem utilizados por seus empregados, conforme disposto neste
Termo de Referéncia, sem repassar quaisquer custos a estes;

13.25. Apresentar relagdo mensal dos empregados que expressamente optarem por ndo receber
o vale transporte.

13.26. Ndo serdo incluidas nas planilhas de custos e formacdo de precos as disposicdes contidas
em Acordos, Dissidios ou Convencdes Coletivas que tratem de pagamento de participacdo dos
trabalhadores nos lucros ou resultados da empresa contratada, de matéria ndo trabalhista, de
obrigacOes e direitos que somente se aplicam aos contratos com a Administragdo Publica, ou que
estabelecam direitos ndo previstos em lei, tais como valores ou indices obrigatérios de encargos
sociais ou previdencidrios, bem como de precos para os insumos relacionados ao exercicio da
atividade.

13.27. Efetuar o pagamento dos salarios dos empregados alocados na execuc¢do contratual
mediante depdsito na conta bancdria de titularidade do trabalhador, em agéncia situada na
localidade ou regido metropolitana em que ocorre a prestacao dos servi¢os, de modo a possibilitar
a conferéncia do pagamento por parte da Contratante. Em caso de impossibilidade de
cumprimento desta disposicdo, a contratada devera apresentar justificativa, a fim de que a
Administracdo analise sua plausibilidade e possa verificar a realizacdo do pagamento.

13.28. Autorizar Contratante, no momento da assinatura do contrato, a fazer o desconto nas
faturas e realizar os pagamentos dos saldrios e demais verbas trabalhistas diretamente aos
trabalhadores, bem como das contribuicGes previdencidrias e do FGTS, quando ndo demonstrado
o cumprimento tempestivo e regular dessas obrigacdes, até o momento da regularizacdo, sem
prejuizo das san¢Oes cabiveis.

13.29. N&o permitir que o empregado designado para trabalhar em um turno preste seus
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servicos no turno imediatamente subsequente;

13.30. Atender as solicitacdes da Contratante quanto a substituicdo dos empregados alocados,
no prazo fixado pelo fiscal do contrato, nos casos em que ficar constatado descumprimento das
obrigacdes relativas a execug¢do do servigo, conforme descrito neste Termo de Referéncia;

13.31. Instruir seus empregados quanto a necessidade de acatar as Normas Internas da
Administracao;

13.32. Instruir seus empregados a respeito das atividades a serem desempenhadas, alertando-os
a ndo executar atividades ndo abrangidas pelo contrato, devendo a Contratada relatar a
Contratante toda e qualquer ocorréncia neste sentido, a fim de evitar desvio de funcao;

13.33. Instruir seus empregados, no inicio da execugao contratual, quanto a obtencdo das
informacdes de seus interesses junto aos érgdos publicos, relativas ao contrato de trabalho e
obrigacdes a ele inerentes, adotando, entre outras, as seguintes medidas:

13.33.1. viabilizar o acesso de seus empregados, via internet, por meio de senha prdpria,
aos sistemas da Previdéncia Social e da Receita do Brasil, com o objetivo de verificar se as suas
contribuicGes previdenciarias foram recolhidas, no prazo maximo de 60 (sessenta) dias, contados
do inicio da prestacado dos servicos ou da admissdo do empregado;

13.33.2. viabilizar a emissao do cartdo cidadao pela Caixa Econ6mica Federal para todos os
empregados, no prazo maximo de 60 (sessenta) dias, contados do inicio da prestacdo dos servicos
ou da admissao do empregado;

13.33.3. oferecer todos os meios necessarios aos seus empregados para a obtencdo de
extratos de recolhimentos de seus direitos sociais, preferencialmente por meio eletronico, quando
disponivel.

13.34. Ndo se beneficiar da condicdo de optante pelo Simples Nacional, salvo as excecdes
previstas no § 52-C do art. 18 da Lei Complementar no 123, de 14 de dezembro de 2006;

13.35. Comunicar formalmente a Receita Federal a assinatura do contrato de prestacdao de
servicos mediante cessdao de mao de obra, salvo as exce¢des previstas no § 52-C do art. 18 da Lei
Complementar no 123, de 14 de dezembro de 2006, para fins de exclusdo obrigatéria do Simples
Nacional a contar do més seguinte ao da contratacdo, conforme previsdo do art.17, XII, art.30, §19,
Il e do art. 31, I, todos da LC 123, de 2006.

13.35.1. Para efeito de comprovagcao da comunicagao, a contratada deverd apresentar cdpia
do oficio enviado a Receita Federal do Brasil, com comprovante de entrega e recebimento,
comunicando a assinatura do contrato de prestacao de servicos mediante cessdo de mao de obra,
até o ultimo dia util do més subsequente ao da ocorréncia da situacdo de vedacao.

14. DA SUBCONTRATAGAO
14.1. Nao sera admitida a subcontrata¢do do objeto licitatério.

15. DA ALTERAGCAO SUBJETIVA
15.1. E admissivel a fusdo, cisdo ou incorporacdo da contratada com/em outra pessoa juridica,
desde que sejam observados pela nova pessoa juridica todos os requisitos de habilitacdo exigidos
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na licitagdo original; sejam mantidas as demais clausulas e condi¢gdes do contrato; ndo haja
prejuizo a execucdo do objeto pactuado e haja a anuéncia expressa da Administracdo a
continuidade do contrato.

16. DO CONTROLE E FISCALIZAGAO DA EXECUCAO

16.1. A Contratada designarad formalmente o preposto, antes do inicio da prestacdo dos servicos,
indicando no instrumento os poderes e deveres em relacdo a execucdo do objeto contratado.

16.2. A Contratante poderd recusar, desde que justificadamente, a indicacdo ou a manutencao do
preposto da empresa, hipdtese em que a Contratada designard outro para o exercicio da
atividade.

16.3. As comunicacdes entre a Contratante e a Contratada serdo realizadas por escrito, através de
e-mail.

16.4. A Contratante poderd convocar o preposto para adoc¢do de providéncias que devam ser
cumpridas de imediato.

16.5. A Contratada manterd preposto da empresa no local da execu¢do do objeto, durante o
hordrio da execugdo dos servicos.

16.6. A fiscalizagdo administrativa poderd ser efetivada com base em critérios estatisticos,
levando-se em consideracdo falhas que impactem o contrato como um todo e ndo apenas erros e
falhas eventuais no pagamento de alguma vantagem a um determinado empregado.

16.7.  Na fiscalizacdo do cumprimento das obriga¢des trabalhistas e sociais exigir-se-a, dentre
outras, as seguintes comprovacgdes (os documentos poderdo ser originais ou cépias autenticadas
por cartério competente ou por servidor da Administracdo), no caso de empresas regidas pela
Consolidagao das Leis do Trabalho (CLT):

16.7.1. no primeiro més da prestacdo dos servicos, a CONTRATADA devera apresentar a

seguinte documentacao:

16.7.1.1. relacdo dos empregados, contendo nome completo, cargo ou funcao,
hordrio do posto de trabalho, nimeros da carteira de identidade (RG) e da inscricdo no Cadastro
de Pessoas Fisicas (CPF), com indicacdo dos responsaveis técnicos pela execucdo dos servicos,
guando for o caso;

16.7.1.2. Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS) dos empregados admitidos
e dos responsaveis técnicos pela execugao dos servigos, quando for o caso, devidamente assinada
pela CONTRATADA;

16.7.1.3. exames médicos admissionais dos empregados da CONTRATADA que
prestarao os servigos; e

16.7.1.4. declaragao de responsabilidade exclusiva da contratada sobre a quita¢do dos
encargos trabalhistas e sociais decorrentes do contrato.

16.7.2. entrega até o dia trinta do més seguinte ao da prestacdo dos servicos ao setor
responsavel pela fiscalizacdo do contrato dos seguintes documentos, quando ndo for possivel a
verificacdo da regularidade destes no Sistema de Cadastro de Fornecedores (SICAF):

16.7.2.1. Certiddao Negativa de Débitos relativos a Créditos Tributdrios Federais e a
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Divida Ativa da Unido (CND);

16.7.2.2. certiddes que comprovem a regularidade perante as Fazendas Estadual,
Distrital e Municipal do domicilio ou sede do contratado;

16.7.2.3. Certidao de Regularidade do FGTS (CRF); e

16.7.2.4. Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT).

16.7.3. entrega, quando solicitado pela CONTRATANTE, de quaisquer dos seguintes

documentos:

16.7.3.1. extrato da conta do INSS e do FGTS de qualquer empregado, a critério da
CONTRATANTE;

16.7.3.2. copia da folha de pagamento analitica de qualquer més da prestacao dos
servicos, em que conste como tomador CONTRATANTE;

16.7.3.3. copia dos contracheques dos empregados relativos a qualquer més da
prestacdo dos servicos ou, ainda, quando necessario, cdpia de recibos de depdsitos bancarios;

16.7.3.4. comprovantes de entrega de beneficios suplementares (vale-transporte,
vale-alimentac¢do, entre outros), a que estiver obrigada por forca de lei ou de Convenc¢do ou
Acordo Coletivo de Trabalho, relativos a qualquer més da prestacdo dos servicos e de qualquer
empregado;

16.7.3.5. comprovantes de realizagdo de eventuais cursos de treinamento e
reciclagem que forem exigidos por lei ou pelo contrato.

16.7.4. entrega de copia da documentacdo abaixo relacionada, quando da extingdo ou
rescisdo do contrato, apds o ultimo més de prestacao dos servicos, no prazo definido no contrato:

16.7.4.1. termos de rescisdo dos contratos de trabalho dos empregados prestadores
de servico, devidamente homologados, quando exigivel pelo sindicato da categoria;

16.7.4.2. guias de recolhimento da contribui¢cdo previdencidria e do FGTS, referentes
as rescisdes contratuais;

16.7.4.3. extratos dos depdsitos efetuados nas contas vinculadas individuais do FGTS
de cada empregado dispensado;

16.7.4.4. exames médicos demissionais dos empregados dispensados.
16.8. A cada periodo de 12 meses de vigéncia do contrato de trabalho, a contratada devera
encaminhar termo de quitacao anual das obriga¢des trabalhistas, na forma do art. 507-B da CLT,
ou comprovar a adoc¢ao de providéncias voltadas a sua obtencao, relativamente aos empregados
alocados, em dedicacdo exclusiva, na prestacdo de servicos contratados.

16.8.1. O termo de quitacdo anual efetivado deverd ser firmado junto ao respectivo
Sindicato dos Empregados e obedecerd ao disposto no art. 507-B, pardgrafo unico, da CLT.

16.8.2. Para fins de comprovagao da adog¢do das providéncias a que se refere o presente
item, serd aceito qualquer meio de prova, tais como: recibo de convocagao, declaracao de
negativa de negociacdo, ata de negociacdo, dentre outros.

16.8.3. Ndo haverd pagamento adicional pela Contratante a Contratada em razdo do
cumprimento das obrigacdes previstas neste item.

16.9. Sempre que houver admissdo de novos empregados pela contratada, os documentos
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elencados no subitem 16.7.1 acima deverao ser apresentados.

16.10. A Contratante deverd analisar a documentacdo solicitada nos subitens acima no prazo de
30 (trinta) dias apds o recebimento dos documentos, prorrogdveis por mais 30 (trinta) dias,
justificadamente.

16.11. Em caso de indicio de irregularidade no recolhimento das contribui¢cdes previdenciarias,
os fiscais ou gestores do contrato deverdo oficiar a Receita Federal do Brasil (RFB).

16.12. Em caso de indicio de irregularidade no recolhimento da contribuicdo para o FGTS, os
fiscais ou gestores do contrato deverao oficiar a Superintendéncia Regional do Trabalho.

16.13. O descumprimento total ou parcial das obrigagdes e responsabilidades assumidas pela
CONTRATADA, incluindo o descumprimento das obriga¢des trabalhistas, ndao recolhimento das
contribuicdes sociais, previdencidrias ou para com o FGTS ou a ndo manutencdo das condicdes de
habilitacdo, ensejard a aplicacdo de sang¢des administrativas, previstas no instrumento
convocatédrio e na legislacdo vigente, podendo culminar em rescisdao contratual, por ato unilateral
e escrito da CONTRATANTE, conforme disposto nos arts. 77 e 80 da Lei n2 8.666, de 1993.

16.14. A Contratante poderd conceder prazo para que a Contratada regularize suas obrigacGes
trabalhistas ou suas condicGes de habilitacdo, sob pena de rescisdo contratual, quando ndo
identificar ma-fé ou a incapacidade de correcdo.

16.15. Caso ndo seja apresentada a documentacdo comprobatéria do cumprimento das
obrigacdes trabalhistas, previdenciarias e para com o FGTS, a CONTRATANTE comunicard o fato a
CONTRATADA e retera o pagamento da fatura mensal, em valor proporcional ao inadimplemento,
até que a situagdo seja regularizada.

16.15.1. Ndo havendo quitacdo das obrigacGes por parte da Contratada no prazo de quinze
dias, a Contratante poderd efetuar o pagamento das obrigacdes diretamente aos empregados da
contratada que tenham participado da execuc¢ao dos servigos objeto do contrato.

16.15.2. O sindicato representante da categoria do trabalhador deverd ser notificado pela
Contratante para acompanhar o pagamento das verbas mencionadas.

16.15.3. Tais pagamentos ndo configuram vinculo empregaticio ou implicam a assuncdo de
responsabilidade por quaisquer obrigacdes dele decorrentes entre a contratante e os empregados
da Contratada.

16.16. O contrato sé sera considerado integralmente cumprido apds a comprovacao, pela
Contratada, do pagamento de todas as obrigacdes trabalhistas, sociais e previdenciarias e para
com o FGTS referentes a mao de obra alocada em sua execucdo, inclusive quanto as verbas
rescisorias.

16.17. A Contratada é responsdvel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e
comerciais resultantes da execugao do contrato.

16.17.1. A inadimpléncia da Contratada, com referéncia aos encargos trabalhistas, fiscais e
comerciais ndo transfere a Administracdo Publica a responsabilidade por seu pagamento.

16.18. A fiscalizacdo administrativa observard, ainda, as diretrizes relacionadas no item 10 do
Anexo VIII-B da Instrugcdo Normativa n2 5, de 26 de maio de 2017.
16.19. O fiscal técnico deverd apresentar ao preposto da Contratada a avaliacdao da execugdo do
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objeto ou, se for o caso, a avaliagdo de desempenho e qualidade da prestagdo dos servigos
realizada.

16.20. Em hipdtese alguma, serd admitido que a prépria Contratada materialize a avaliagao de
desempenho e qualidade da prestagao dos servigos realizada.

16.21. A Contratada poderd apresentar justificativa para a presta¢ao do servico com menor nivel
de conformidade, que poderd ser aceita pelo fiscal técnico, desde que comprovada a
excepcionalidade da ocorréncia, resultante exclusivamente de fatores imprevisiveis e alheios ao
controle do prestador.

16.22. Na hipdtese de comportamento continuo de desconformidade da prestacao do servico
em relagdo a qualidade exigida, bem como quando esta ultrapassar os niveis minimos toleraveis
previstos nos indicadores, além dos fatores redutores, devem ser aplicadas as sancbes a
CONTRATADA de acordo com as regras previstas neste Termo de Referéncia.

16.23. O fiscal técnico podera realizar avaliagdo didria, semanal ou mensal, desde que o periodo
escolhido seja suficiente para avaliar ou, se for o caso, aferir o desempenho e qualidade da
presta¢ao dos servigos.

16.24. A fiscalizacdo do contrato, ao verificar que houve subdimensionamento da produtividade
pactuada, sem perda da qualidade na execucdo do servico, deverd comunicar a autoridade
responsavel para que esta promova a adequacdo contratual a produtividade efetivamente
realizada, respeitando-se os limites de alteragcdo dos valores contratuais previstos no § 12 do
artigo 65 da Lei n2 8.666, de 1993.

16.25. A conformidade do material/técnica/equipamento a ser utilizado na execugdo dos
servicos deverd ser verificada juntamente com o documento da Contratada que contenha a
relacdo detalhada destes, de acordo com o estabelecido neste Termo de Referéncia e na proposta,
informando as respectivas quantidades e especificagdes técnicas, tais como: marca, qualidade e
forma de uso.

16.26. O representante da Contratante deverd promover o registro das ocorréncias verificadas,
adotando as providéncias necessarias ao fiel cumprimento das cldusulas contratuais, conforme o
disposto nos §§ 12 e 22 do art. 67 da Lei n2 8.666, de 1993.

16.27. A fiscalizacdo de que trata esta cldusula ndo exclui nem reduz a responsabilidade da
Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de
imperfeicdes técnicas, vicios redibitdrios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade
inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade da Contratante ou de seus
agentes, gestores e fiscais, de conformidade com o art. 70 da Lei n? 8.666, de 1993.

16.28. As disposicOes previstas nesta cldusula ndo excluem o disposto no Anexo VIII da Instrucdo
Normativa SEGES/MP n2 05, de 2017, aplicavel no que for pertinente a contratagéo.

17. DOS CRITERIOS DE AFERICAO E MEDICAO PARA FATURAMENTO

17.1. A avaliacdo da execucdo do objeto utilizara o Instrumento de Medicdo de Resultado (IMR),
devendo haver o redimensionamento no pagamento com base nos indicadores estabelecidos,
sempre que a CONTRATADA:
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a) ndo produzir os resultados, deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima
exigida as atividades contratadas; ou

b) deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugao do servigo, ou
utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

17.2. A afericdo da execugdo contratual para fins de pagamento considerard os seguintes
critérios:

Forma de acompanhamento Visual, pelo fiscal de contrato e através do controle de ponto, conforme o

servigo.

Periodicidade Didria conforme o servico

Sera verificada a frequéncia dos colaboradores através do relatério do

Mecanismo de calculo relégio/folha de ponto e descontado conforme faide ajuste descrita abaixo.

Inicio de Vigéncia Conforme vigéncia do contrato.

a) 100% dos colaboradores: 100% do valor
Faixas de ajuste nopagamento b) 75% a 99,99% dos colaboradores: 98%do valo

C) Abaixo de 75% até 60% dos colaboradores: 95% dovalor mensal; Abaixo de
60% dos colaboradores: 90% do valor mensal.

Sangdes a) Abaixo de 75% dos colaboradores — multa de 5%sobre o valor mensal;

b) Abaixo de 60% dos colaboradores — multa de 10% sobo valor mensal.

Para ajuste de pagamento ndo sera necessaria a abertura deprocesso
Observagoes administrativo. Na aplicagdo das san¢des serda garantida a a defesa e o

contraditério
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Instrumento de medicdo

Conferéncia local

Forma de acompanhamento

Visual, pelo fiscal do contrato

Periodicidade

Diaria, semanal, quinzenal e mensal

Mecanismo de célculo

Serdo verificadas as atividades realizade descontado conforme faixa de ajuste
descrita abaixo.

Inicio de Vigéncia

Conforme vigéncia do contrato

Faixas de ajuste no pagamento

a) 95% até 100% das atividades realizadas com qualidade: 100% dovalor mensal;

b) 80% até 94,99% das atividades realizadas com qualidade: 98% do valor
mensal;

c) 60% até 79,99% das atividades realizadas com qualidade: 95% do valor
mensal;

d) abaixo de 60% das atividades realizadas com qualidade: 90% dovalor mensal.

a) Abaixo de 80% das atividades realizadas — multa de 5% sobre ovalor mensal;

Sangdes b) Abaixo de 60% das atividades realiz — multa de 10% sobre o valormensal.
Para ajuste de pagamento ndo serd necessdria a abertura de processo
Observacdes administrativo. Na aplicacdo das sang¢Gesera garantida a ampla defesa e o
contraditorio.
INDICADOR 01
EXECUGAO DOS SERVICOS DE LIMPEZA
ITEM DESCRICAO
Finalidad Garantir o efetivo cumprimento dos servigos, através de sua execugdo,
inalidade
observada a Metodologia de Execucgdo apresentada no Termo de Referéncia,
verificando a sua realizacdo integral e qualidade dos servigos prestados.
Meta a cumprir 100% diariamente

INDICADOR N¢ 02
FREQUENCIA DOS COLABORADORES

ITEM DESCRIGCAO
Garantir o efetivo cumprimento dos servicos, através do comparecimento dos
colaboradores, no local determinado para a execugdo dos servicos, no
Finalidad guantitativo previsto no contrato, devendo a empresa, em caso de auséncia,
inalidade

substituir o colaborador no prazo de até 1 (uma) hora e identificar
previamente o respectivo substituto ao Fiscal doContrato.

Meta a cumprir

100% dos colaboradores, diariamente.

Instrumento de
medicdo

Controle de ponto, assiduidade.
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INDICADOR N2 03
DOS MATERIAIS, EQUIPAMENTOS, UNIFORMES, EPIs E IDENTIFICAGAO

ITEM DESCRICAO

Garantir o efetivo cumprimento dos servigos, vedada a falta de materiais, a falt

Finalidade ou precariedade dos equipamentos, a auséncia de uniformes e EPIs dg
colaboradores e a falta deidentificagdo dos mesmos.

0 . . . . e
Meta a cumprir 100% dos materiais, equipamentos, uniformes, EPIs e identificacdo,

diariamente.

Instrumento de medicdo Conferéncia local.

Forma de acompanham ento Visual, pelo fiscal de contrato.

Periodicidade Mensal, de acordo com a periodicidade da entrega/fornecim

Sera verificada a utilizagdo dos materiais de limpeza, o estado dos equipamentos
o uso e qualidade dos uniformes, EPIs e a identificagdo dos colaboradores
descontadoconforme faixa de ajuste descrita abaixo.

Mecanismo de Calculo

Inicio de Vigéncia Conforme vigéncia do contrato

a) 95 a 100% dos equipamentos, materiais, uniformes, EPIs e identificagdo:
100% do valor mensal;

b) 90% a 94,99% dos equipamentos, materiais, uniformes, EPIs e identificagdo:
98% do valor mensal;

c) Abaixo de 90% até 60% dos equipamentos, materiais, uniformes EPIs e
identificagdao: 95% do valormensal;

d) Abaixo de 60% dos equipamentos, materiais, uniformes, EPi, dentificacdo:
90% do valor mensal.

Faixas de ajuste no pagamento

Abaixo de 60% dos equipamentos, materiais, uniformes EPlidentificacdo

Sancdes — multa de 5% sobre o valor mensal;
Para ajuste de pagamento ndo serd necessaria a abertura d processo
Observacdes administrativo. Na aplicagdo das sangdes serd garantida a a defesa e o
¢ contraditério.

18. DO RECEBIMENTOE ACEITACT\O DO OBIJETO
18.1. A emissdo da Nota Fiscal deve ser precedida do recebimento definitivo do objeto contratual,
nos termos abaixo:

18.1.1. No prazo de até 5 dias corridos do adimplemento da parcela, a CONTRATADA
deverd entregar toda a documentagdao comprobatdria do cumprimento da obrigacdo contratual;

18.1. 2. O recebimento provisorio serd realizado pelo fiscal técnico, fiscal administrativo,
fiscal setorial, através da elaboracdo de relatério circunstanciado, em consondncia com as suas
atribuices, contendo o registro, a analise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execucao do
contrato e demais documentos que julgarem necessarios, devendo encaminhd-los ao gestor do
contrato para recebimento definitivo.

18.1.3. Para efeito de recebimento provisorio, ao final de cada periodo mensal,

18.1.3.1. o fiscal técnico do contrato deverd apurar o resultado das avaliacdes da
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execugdao do objeto e, se for o caso, a analise do desempenho e qualidade da prestagao dos
servicos realizados em consonancia com os indicadores previstos no ato convocatoério, que podera
resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando em relatério a
ser encaminhado ao gestor do contrato;

18.1.3.2. o fiscal administrativo devera verificar a efetiva realizacdao dos dispéndios
concernentes aos saldrios e as obrigacdes trabalhistas, previdencidrias e com o FGTS do més
anterior, dentre outros, emitindo relatdrio que sera encaminhado ao gestor do contrato.

18.1. 4. A Contratada fica obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as
suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorregdes resultantes da execu¢do ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagdao ndo atestar
a ultima e/ou Unica medicdo de servicos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que
possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério.

18.1.5. O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusdo de
todos os testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrugdes exigiveis.

18.1.6. No prazo de até 10 dias corridos a partir do recebimento dos documentos da
CONTRATADA, cada fiscal ou a equipe de fiscalizacdo devera elaborar Relatério Circunstanciado
em consonancia com suas atribuicdes, e encaminha-lo ao gestor do contrato.

18.1. 7. Serd considerado como ocorrido o recebimento provisdrio com a entrega do
relatério circunstanciado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo.

18.1. 7.1. Na hipdtese de a verificacdo a que se refere o pardgrafo anterior ndo ser
procedida tempestivamente, reputar-se-4 como realizada, consumando-se o recebimento
provisorio no dia do esgotamento do prazo.

18.1. 8. No prazo de até 10 (dez) dias corridos a partir do recebimento provisério dos
servicos, o Gestor do Contrato devera providenciar o recebimento definitivo, ato que concretiza o
ateste da execugdo dos servicos, obedecendo as seguintes diretrizes:

18.1. 8.1. realizar a andlise dos relatdrios e de toda a documentac¢ao apresentada pela
fiscalizacdo e, caso haja irregularidades que impecam a liquidacdo e o pagamento da despesa,
indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas
corregoes;

18.1. 8.2. emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos
servicos prestados, com base nos relatérios e documentacgdes apresentadas; e

18.1. 8.3. comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor
exato dimensionado pela fiscalizagao, com base no Instrumento de Medi¢ao de Resultado (IMR),
ou instrumento substituto.
18.1.9.0 recebimento provisério ou definitivo do objeto ndao exclui a responsabilidade da
Contratada pelos prejuizos resultantes da incorreta execucao do contrato, ou, em qualquer época,
das garantias concedidas e das responsabilidades assumidas em contrato e por forca das
disposicoes legais em vigor (Lei n° 10.406, de 2002).

18.1. 10. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo
com as especificagbes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser
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corrigidos/refeitos/substituidos no prazo fixado pelo fiscal do contrato, as custas da Contratada,
sem prejuizo da aplicacao de penalidades.

19. DO PAGAMENTO
19.1. A emissdo da Nota Fiscal serd precedida do recebimento definitivo do servico, conforme
este instrumento.
19.2. Quando houver glosa parcial dos servicos, a contratante devera comunicar a empresa para
gue emita a nota fiscal com o valor exato dimensionado.
19.3. O pagamento sera efetuado pela Contratante no prazo de 30 (trinta) dias, contados do
recebimento da Nota Fiscal.

19.3.1. Os pagamentos decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de
que trata o inciso Il do art. 24 da Lei 8.666, de 1993, deverdo ser efetuados no prazo de até 5
(cinco) dias Uteis, contados da data da apresentagdo da Nota Fiscal/Fatura, nos termos do art. 59,
§ 392, da Lei n2 8.666, de 1993.
19.4. O setor competente para proceder o pagamento deve verificar se a Nota Fiscal
apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

19.4.1. o prazo de validade;

19.4.2. adata da emissdo;

19.4.3. os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

19.4.4. o periodo de prestacdo dos servicos;

19.4.5. ovalor a pagar; e

19.4.6. eventual destaque do valor de retengdes tributdrias cabiveis.
19.5. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal, ou circunstancia que impeca a liquidacdo da
despesa, o pagamento ficara sobrestado até que a Contratada providencie as medidas saneadoras.
Nesta hipdtese, o prazo para pagamento iniciar-se-a apds a comprovacao da regularizacao da
situacdo, ndo acarretando qualquer 6nus para a Contratante;
19.6. Antes de cada pagamento a contratada, sera realizada consulta ao SICAF para verificar a
manutencdo das condi¢des de habilitacdo exigidas no edital.
19.7. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade da contratada, serd
providenciada sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize
sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez,
por igual periodo, a critério da Contratante.
19.8. N&o havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a contratante
deverd comunicar aos 06rgdos responsdveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia da contratada, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para
gue sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus
créditos.
19.9. Persistindo a irregularidade, a contratante deverd adotar as medidas necessarias a rescisdo
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada a contratada a
ampla defesa.
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19.10. Havendo a efetiva execugao do objeto, os pagamentos serdao realizados normalmente, até
gue se decida pela rescisdo do contrato, caso a contratada ndo regularize sua situacdo junto ao
SICAF.

19.10.1. Serd rescindido o contrato em execu¢ao com a contratada inadimplente no SICAF,
salvo por motivo de economicidade, seguranga nacional ou outro de interesse publico de alta
relevancia, devidamente justificado, em qualquer caso, pela maxima autoridade da contratante.
19.11. Previamente a emissdao de nota de empenho e a cada pagamento, a Administracdo devera
realizar consulta ao SICAF para identificar possivel suspensdo temporaria de participagdo em
licitagdo, no ambito do drgao ou entidade, proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como
ocorréncias impeditivas indiretas, observado o disposto no art. 29, da Instrucdo Normativa n2 3,
de 26 de abril de 2018.

19.12. E vedado o pagamento, a qualquer titulo, por servicos prestados, a empresa privada que
tenha em seu quadro societario servidor publico da ativa do 6rgdo contratante, com fundamento
na Lei de Diretrizes Orcamentadrias vigente.

12.13. Para os servico executados por produtividade, junto com a nota fiscal a contratada
obrogatoriamente anexara a ordem de servico emitida pela fiscaliza¢cdo do contrato.

19.14. Quando do pagamento, serd efetuada a retencao tributaria prevista na legislacao aplicavel,
em especial a prevista no artigo 31 da Lei 8.212, de 1993, nos termos do item 6 do Anexo XI da IN
SEGES/MP n. 5/2017, quando couber.

19.15. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria
para pagamento.

19.16. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Contratada ndo tenha
concorrido, de alguma forma, para tanto, o valor devido deverd ser acrescido de atualizacdo
financeira, e sua apuracdo se fard desde a data de seu vencimento até a data do efetivo
pagamento, em que os juros de mora serdo calculados a taxa de 0,5% (meio por cento) ao més, ou
6% (seis por cento) ao ano, mediante aplicagao das seguintes férmulas:

EM=1x N x VP, sendo:

EM = Encargos moratérios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;

VP = Valor da parcela a ser paga.

| = Indice de compensac3o financeira = 0,00016438, assim apurado:

(6/100) | =0,00016438
I =(TX) 365 TX = Percentual da taxa anual = 6%

20. DA CONTA-DEPOSITO VINCULADA

20.1. Para atendimento ao disposto no art. 18 da IN SEGES/MP N. 5/2017, as regras acerca da
Conta-Depdsito Vinculada a que se refere o Anexo Xl da IN SEGES/MP n. 5/2017 sdo as
estabelecidas neste instrumento.

20.2. A futura Contratada deve autorizar a Administracdo Contratante, no momento da
assinatura do contrato, a fazer o desconto nas faturas e realizar os pagamentos dos salarios e
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demais verbas trabalhistas diretamente aos trabalhadores, bem como das contribuicdes
previdenciarias e do FGTS, quando ndo demonstrado o cumprimento tempestivo e regular dessas
obrigacdes, até o momento da regularizagdo, sem prejuizo das sangdes cabiveis.

20.2.1. Quando nao for possivel a realizagdo desses pagamentos pela proépria
Administracao (ex.: por falta da documentagdo pertinente, tais como folha de pagamento,
rescisdes dos contratos e guias de recolhimento), os valores retidos cautelarmente serdo
depositados junto a Justica do Trabalho, com o objetivo de serem utilizados exclusivamente no
pagamento de salarios e das demais verbas trabalhistas, bem como das contribuicdes sociais e
FGTS decorrentes.

20.3. A CONTRATADA autorizara o provisionamento de valores para o pagamento das férias, 132
salario e rescisdo contratual dos trabalhadores da contratada, bem como de suas repercussdes
trabalhistas, fundiarias e previdenciarias, que serdo depositados pela Contratante em conta-
depédsito vinculada especifica, em nome do prestador dos servicos, bloqueada para
movimentac¢do, conforme disposto no anexo Xl da Instrugdo Normativa SEGES/MP n2 5, de 2017,
0s quais somente serdo liberados para o pagamento direto dessas verbas aos trabalhadores, nas
condicOes estabelecidas no item 1.5 do anexo VII-B da referida norma.

20.4. A Contratante provisionara os valores para o pagamento das férias, 132 (décimo terceiro)
salario e verbas rescisorias aos trabalhadores da Contratada, que serdo depositados pela em
Conta-Depdsito Vinculada, em nome do prestador dos servigcos, bloqueada para movimentagao e
utilizada exclusivamente para crédito das rubricas retidas.

20.4.1. Os valores provisionados somente serao liberados nas seguintes condic¢des:

20.4.1.1. parcial e anualmente, pelo valor correspondente ao 132 (décimo terceiro)
salario dos empregados vinculados ao contrato, quando devido;

20.4.1.2. parcialmente, pelo valor correspondente as férias e a 1/3 (um terco) de
férias previsto na Constituicdo, quando do gozo de férias pelos empregados vinculados ao
contrato;

20.4.1.3. parcialmente, pelo valor correspondente ao 132 (décimo terceiro) saldrio
proporcional, as férias proporcionais e a indenizacdo compensatdria porventura devida sobre o
FGTS, quando da dispensa de empregado vinculado ao contrato; e

20.4.1.4. ao final da vigéncia do contrato, para o pagamento das verbas rescisodrias.
20.5. O montante dos depdsitos da conta vinculada, conforme item 2 do Anexo Xll da IN
SEGES/MP n. 5/2017 serd igual ao somatério dos valores das provisdes a seguir discriminadas,
incidentes sobre a remuneracdo, cuja movimentacdo dependera de autorizacdo do érgdo ou
entidade promotora da licitacdo e sera feita exclusivamente para o pagamento das respectivas
obrigacgdes:

20.5.1. 132 (décimo terceiro) salario;

20.5.2. Férias e um terco constitucional de férias;

20.5.3. Multa sobre o FGTS e contribuicdo social para as rescisées sem justa causa; e

20.5.4. Encargos sobre férias e 132 (décimo terceiro) salario.

20.6. Os percentuais de provisionamento e a forma de calculo serdao aqueles indicados no item
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14 do Anexo Xll da IN SEGES/MP n. 5/2017.

20.7. O saldo da conta-depdsito serd remunerado pelo indice de correcdo da poupanca pro rata
die, conforme definido em Termo de Cooperagao Técnica firmado entre o promotor desta licitagao
e instituicao financeira.

20.8. Eventual alteragdo da forma de corre¢ao implicard a revisdao do Termo de Cooperagao
Técnica.

20.9. Os valores referentes as provisdes mencionadas neste termo de referéncia que sejam
retidos por meio da conta-depdsito, deixardo de compor o valor mensal a ser pago diretamente a
empresa que vier a prestar os servigos.

20.10. Em caso de cobranga de tarifa ou encargos bancarios para operacionalizagdo da conta-
depdsito, os recursos atinentes a essas despesas serdo debitados dos valores depositados.

20.11. A empresa contratada podera solicitar a autorizacdo do drgdo ou entidade Contratante
para utilizar os valores da conta-depdsito para o pagamento dos encargos trabalhistas previstos
nos subitens acima ou de eventuais indeniza¢bes trabalhistas aos empregados, decorrentes de
situacdes ocorridas durante a vigéncia do contrato.

20.11.1. Na situacdo do subitem acima, a empresa deverda apresentar os documentos
comprobatdrios da ocorréncia das obrigacdes trabalhistas e seus respectivos prazos de
vencimento.

20.11.2. Somente apds a confirmagao da ocorréncia da situacdao pela Administracdo, serd
expedida a autorizacdo para a movimentacdo dos recursos creditados na conta-depdsito
vinculada, que serd encaminhada a Instituicdo Financeira no prazo maximo de 5 (cinco) dias uteis,
a contar da data da apresentacdo dos documentos comprobatdrios pela empresa.

20.11.3. A autorizacdo de movimentacdo deverd especificar que se destina exclusivamente
para o pagamento dos encargos trabalhistas ou de eventual indenizacdo trabalhista aos
trabalhadores favorecidos.

20.11.4. A empresa deverd apresentar ao 6rgao ou entidade contratante, no prazo maximo

de 3 (trés) dias Uuteis, contados da movimentacdo, o comprovante das transferéncias bancarias
realizadas para a quitacdo das obrigacGes trabalhistas.
20.12. O saldo remanescente dos recursos depositados na conta-depdsito serd liberado a
respectiva titular no momento do encerramento do contrato, na presenca do sindicato da
categoria correspondente aos servicos contratados, quando couber, e apds a comprovagao da
quitacdo de todos os encargos trabalhistas e previdencidrios relativos ao servico contratado,
conforme item 15 da IN SEGES/MP n. 5/2017.

21. DO REAJUSTAMENTO DE PRECOS EM SENTIDO AMPLO (REPACTUAGAO)

21.1. Os precos inicialmente contratados sao fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado
da data limite para a apresentacdo das propostas.

21.2. Apods o interregno de um ano, mediante solicitacdo da Contratada, os precos iniciais
poderdo ser repactuados.

21.3. A repactuacdo poderd ser dividida em tantas parcelas quantas forem necessarias, em
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respeito ao principio da anualidade do reajustamento dos pregos da contratagao, podendo ser
realizada em momentos distintos para discutir a variacdo de custos que tenham sua anualidade
resultante em datas diferenciadas, tais como os custos decorrentes da mdo de obra e os custos
decorrentes dos insumos necessarios a execugao do servigo.

21.4. A repactuacgdo para reajuste do contrato em razao de novo Acordo, Convencdo ou Dissidio
Coletivo de Trabalho deve repassar integralmente o aumento de custos da mao de obra
decorrente desses instrumentos.

21.5. O interregno minimo de 1 (um) ano para a primeira repactuacdo serd contado:

21.5.1. Para os custos relativos a mdo de obra, vinculados a data-base da categoria
profissional: a partir dos efeitos financeiros do acordo, dissidio ou convengao coletiva de trabalho,
vigente a época da apresentacdo da proposta, relativo a cada categoria profissional abrangida pelo
contrato;

21.5.2. Para os insumos discriminados na Planilha de Custos e Formacdo de Precos que
estejam diretamente vinculados ao valor de preco publico (tarifa): data do reajuste do preco
publico vigente a época da apresentacao da proposta;

21.5.3. Para os demais custos, sujeitos a variacdo de precos do mercado (insumos nao
decorrentes da mao de obra): a partir da data limite para apresentacdo das propostas constante
do Edital.

21.6. Nas repactuagles subsequentes a primeira, a anualidade sera contada a partir da data do
fato gerador que deu ensejo a ultima repactuagdo, independentemente daquela em que
celebrada ou apostilada.

21.7. Asrepactuacles a que a Contratada fizer jus e que ndo forem solicitadas durante a vigéncia
do contrato serdo objeto de preclusdo com a assinatura da prorrogacao contratual ou com o
encerramento do contrato.

21.8. Nessas condigOes, se a vigéncia do contrato tiver sido prorrogada, nova repactuac¢ao sé
podera ser pleiteada apds o decurso de novo interregno minimo de 1 (um) ano, contado:

21.8.1. da vigéncia do acordo, dissidio ou convencdo coletiva anterior, em relacdo aos
custos decorrentes de m3o de obra;

21.8.2. da data do ultimo reajuste do preco publico vigente, para os insumos discriminados
na planilha de custos e formacado de precos que estejam diretamente vinculados ao valor de preco
publico (tarifa);

21.8.3. do dia em que se completou um ou mais anos da apresentacao da proposta, em
relacdo aos custos sujeitos a variacao de precos do mercado;

21.9. Caso, na data da prorrogacdo contratual, ainda ndo tenha sido celebrado o novo acordo,
dissidio ou convencdo coletiva da categoria, ou ainda ndo tenha sido possivel a Contratante ou a
Contratada proceder aos calculos devidos, devera ser inserida cldusula no termo aditivo de
prorrogacdo para resguardar o direito futuro a repactuacdo, a ser exercido tdo logo se disponha
dos valores reajustados, sob pena de preclusao.

21.10. Quando a contratacdo envolver mais de uma categoria profissional, com datas base
diferenciadas, a repactuacado devera ser dividida em tantas parcelas quantos forem os acordos,
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dissidios ou convengdes coletivas das categorias envolvidas na contratagao.

21.11. E vedada a inclusdo, por ocasido da repactuacido, de beneficios ndo previstos na proposta
inicial, exceto quando se tornarem obrigatérios por forca de instrumento legal, sentenca
normativa, Acordo, Convengao e Dissidio Coletivo de Trabalho.

21.12. A CONTRATANTE ndo se vincula as disposicdes contidas em Acordos, Dissidios ou
Convencgdes Coletivas que tratem do pagamento de participacdo dos trabalhadores nos lucros ou
resultados da empresa contratada, de matéria ndo trabalhista, de obrigacdes e direitos que
somente se aplicam aos contratos com a Administracdo Publica, ou que estabelecam direitos ndo
previstos em lei, tais como valores ou indices obrigatérios de encargos sociais ou previdenciarios,
bem como de pregos para os insumos relacionados ao exercicio da atividade.

21.13. Quando a repactuacao se referir aos custos da mao de obra, a CONTRATADA efetuard a
comprovacao da variacdo dos custos dos servicos por meio de Planilha de Custos e Formacdo de
Precos, acompanhada da apresentacdo do novo acordo, dissidio ou convencdo coletiva da
categoria profissional abrangida pelo contrato.

21.14. Quando a repactuacao solicitada pela CONTRATADA se referir aos custos sujeitos a
variacdo dos precos de mercado (insumos ndo decorrentes da mado de obra), o respectivo
aumento serd apurado mediante a aplicacdo do INPC,com base na seguinte féormula (art. 52 do
Decreto n.2 1.054, de 1994):

R=V(I-19) /19 onde:

R = Valor do reajuste procurado;

V = Valor contratual correspondente a parcela dos insumos a ser reajustada;

2 = {ndice inicial - refere-se ao indice de custos ou de precos correspondente a data fixada
para entrega da proposta da licitacao;

| = indice relativo ao més do reajustamento;

21.14.1. No caso de atraso ou nado divulgacdo do indice de reajustamento, a Contratante
pagara a Contratada a importancia calculada pela ultima variagdo conhecida, liquidando a
diferenca correspondente tdo logo seja divulgado o indice definitivo; fica a Contratada obrigada a
apresentar memoaria de cdlculo referente ao reajustamento de precos do valor remanescente,
sempre que este ocorrer.

21.14.2. Nas aferi¢gdes finais, o indice utilizado para a repactuagdao dos insumos ser3,
obrigatoriamente, o definitivo.

21.14.3. Caso o indice estabelecido para a repactuacdo de insumos venha a ser extinto ou de
gualquer forma ndo possa mais ser utilizado, serd adotado, em substituicdo, o que vier a ser
determinado pela legislacdo entdo em vigor.

21.14.4. Na auséncia de previsao legal quanto ao indice substituto, as partes elegerao novo
indice oficial, para reajustamento do preco do valor remanescente dos insumos e materiais, por
meio de termo aditivo.

21.14.5. Independentemente do requerimento de repactuacdo dos custos com insumos, a
Contratante verificara, a cada anualidade, se houve deflacdo do indice adotado que justifique o
recalculo dos custos em valor menor, promovendo, em caso positivo, a reducdao dos valores
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correspondentes da planilha contratual.
21.15. Os novos valores contratuais decorrentes das repactuacdes terdo suas vigéncias iniciadas
observando-se o seguinte:

21.15.1. a partir da ocorréncia do fato gerador que deu causa a repactuagao;

21.15.2. em data futura, desde que acordada entre as partes, sem prejuizo da contagem de
periodicidade para concessao das préoximas repactuacdes futuras; ou

21.15.3. em data anterior a ocorréncia do fato gerador, exclusivamente quando a
repactuacdo envolver revisdo do custo de mao de obra em que o préprio fato gerador, na forma
de acordo, dissidio ou convengao coletiva, ou sentenga normativa, contemplar data de vigéncia
retroativa, podendo esta ser considerada para efeito de compensagdo do pagamento devido,
assim como para a contagem da anualidade em repactuacdes futuras.
21.16. Os efeitos financeiros da repactuacdo ficardo restritos exclusivamente aos itens que a
motivaram, e apenas em relacdo a diferenca porventura existente.
21.17. A decisao sobre o pedido de repactuacao deve ser feita no prazo maximo de 60 (sessenta)
dias, contados a partir da solicitacdo e da entrega dos comprovantes de variagao dos custos.
21.18. O prazo referido no subitem anterior ficara suspenso enquanto a Contratada ndo cumprir
os atos ou apresentar a documentacdo solicitada pela Contratante para a comprovacdo da
variacdo dos custos.
21.19. As repactuacdes serdo formalizadas por meio de apostilamento, exceto quando
coincidirem com a prorrogagao contratual, caso em que deverao ser formalizadas por aditamento
ao contrato.
21.20. O CONTRATADO deverd complementar a garantia contratual anteriormente prestada, de
modo que se mantenha a propor¢ao de 5% (cinco por cento) em relacdo ao valor contratado,
como condicdo para a repactuacdo, nos termos da alinea K do item 3.1 do Anexo VII-F da IN
SEGES/MP n. 5/2017.

22. DA GARANTIA DA EXECUGAO

22.1. A Contratada apresentard, no prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis, prorrogaveis por igual
periodo, contado da assinatura do contrato, comprovante de prestacdo de garantia, podendo
optar por caugdo em dinheiro ou titulos da divida publica, seguro-garantia ou fianca bancaria, em
valor correspondente a 5 % (cinco por cento) do valor total do contrato, com validade durante a
execucdo do contrato e 90 (noventa) dias apds término da vigéncia contratual, devendo ser
renovada a cada prorrogacao.

22.1.1. A inobservancia do prazo fixado para apresentacdo da garantia acarretarda a
aplicacdao de multa de 0,07% (sete centésimos por cento) do valor total do contrato por dia de
atraso, até o maximo de 2% (dois por cento).

22.1.2. O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias autoriza a Administracdo a promover a
rescisdo do contrato por descumprimento ou cumprimento irregular de suas clausulas, conforme
dispdem os incisos | e Il do art. 78 da Lei n. 8.666 de 1993.

22.2. A garantia assegurard, qualquer que seja a modalidade escolhida, o pagamento de:
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22.2.1. prejuizos advindos do ndao cumprimento do objeto do contrato e do nao
adimplemento das demais obrigacdes nele previstas;

22.2.2. prejuizos diretos causados a Administracdao decorrentes de culpa ou dolo durante a
execugado do contrato;

22.2.3. multas moratdrias e punitivas aplicadas pela Administracao a contratada; e

22.2.4. obrigacdes trabalhistas e previdenciarias de qualquer natureza e para com o FGTS,
ndo adimplidas pela contratada, quando couber.

22.3. A modalidade seguro-garantia somente sera aceita se contemplar todos os eventos
indicados no item anterior, observada a legislagdo que rege a matéria.

22.4. A garantia em dinheiro devera ser efetuada em favor da Contratante, em conta especifica
na Caixa Econdémica Federal, com correcdo monetaria.

22.5. Caso a opcdo seja por utilizar titulos da divida publica, estes devem ter sido emitidos sob a
forma escritural, mediante registro em sistema centralizado de liquidacdo e de custédia
autorizado pelo Banco Central do Brasil, e avaliados pelos seus valores econdmicos, conforme
definido pelo Ministério da Economia.

22.6. No caso de garantia na modalidade de fianca bancaria, devera constar expressa renlncia
do fiador aos beneficios do artigo 827 do Cédigo Civil.

22.7. No caso de alteracdo do valor do contrato, ou prorrogacdo de sua vigéncia, a garantia
devera ser ajustada a nova situacdo ou renovada, seguindo os mesmos parametros utilizados
guando da contratacao.

22.8. Se o valor da garantia for utilizado total ou parcialmente em pagamento de qualquer
obrigacdo, a Contratada obriga-se a fazer a respectiva reposicdo no prazo maximo de 05 (cinco)
dias Uteis, contados da data em que for notificada.

22.9. A Contratante executard a garantia na forma prevista na legislacdao que rege a matéria.
22.10. Sera considerada extinta a garantia:

22.10.1. com a devolugdo da apdlice, carta fianca ou autoriza¢cdo para o levantamento de
importancias depositadas em dinheiro a titulo de garantia, acompanhada de declaracdo da
Contratante, mediante termo circunstanciado, de que a Contratada cumpriu todas as cldusulas do
contrato;

22.10.2. no prazo de 90 (noventa) dias apds o término da vigéncia do contrato, caso a
Administracdo ndao comunique a ocorréncia de sinistros, quando o prazo serda ampliado, nos
termos da comunicacdo, conforme estabelecido na alinea "h2"do item 3.1 do Anexo VII-F da IN
SEGES/MP n. 05/2017.

22.11. O garantidor ndo é parte para figurar em processo administrativo instaurado pela
contratante com o objetivo de apurar prejuizos e/ou aplicar sang¢des a contratada.

22.12. A contratada autoriza a contratante a reter, a qualquer tempo, a garantia, na forma
prevista no neste Edital e no Contrato.

22.13. A garantia da contratacdo somente serd liberada ante a comprovacdao de que a empresa
pagou todas as verbas rescisérias decorrentes da contratagdo, e que, caso esse pagamento nao
ocorra até o fim do segundo més apds o encerramento da vigéncia contratual, a garantia sera
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utilizada para o pagamento dessas verbas trabalhistas, incluindo suas repercussdes previdenciarias
e relativas ao FGTS, conforme estabelecido no art. 82, VI do Decreto n2 9.507, de 2018, observada
a legislacdao que rege a matéria.

22.14. Também podera haver liberacdo da garantia se a empresa comprovar que os empregados
serdao realocados em outra atividade de prestacdao de servigos, sem que ocorra a interrup¢ao do
contrato de trabalho

22.15. Por ocasido do encerramento da prestacdo dos servicos contratados, a Administracdo
Contratante poderd utilizar o valor da garantia prestada para o pagamento direto aos
trabalhadores vinculados ao contrato no caso da nao comprovacao:(1) do pagamento das
respectivas verbas rescisérias ou (2) da realocagdo dos trabalhadores em outra atividade de
prestacdo de servigos, nos termos da alinea "j do item 3.1 do Anexo VII-F da IN SEGES/MP n.
5/2017.

23. DAS SANC@ES ADMINISTRATIVAS
23.1. Comete infragdo administrativa nos termos da Lei n2 10.520, de 2002, a CONTRATADA que:
a) falhar na execucdo do contrato, pela inexecucdo, total ou parcial, de quaisquer das
obrigacdes assumidas na contratacao;
b) ensejar o retardamento da execucdo do objeto;
c) fraudar na execug¢do do contrato;
d) comportar-se de modo inidéneo; ou
e) cometer fraude fiscal.
23.2. Pela inexecucdo total ou parcial do objeto deste contrato, a Administracdo pode aplicar a
CONTRATADA as seguintes sanc¢odes:
i) Adverténcia por escrito, quando do ndo cumprimento de quaisquer das obrigacOes
contratuais consideradas faltas leves, assim entendidas aquelas que ndo acarretam prejuizos
significativos para o servico contratado;
ii) Multa de:

(1)0,1% (um décimo por cento) até 0,2% (dois décimos por cento) por dia sobre o valor
adjudicado em caso de atraso na execucdo dos servicos, limitada a incidéncia a 15 (quinze) dias.
Apds o décimo quinto dia e a critério da Administra¢cdo, no caso de execugdo com atraso, podera
ocorrer a nao-aceitacdo do objeto, de forma a configurar, nessa hipdtese, inexecuc¢do total da
obrigacdo assumida, sem prejuizo da rescisao unilateral da avenca;

(2)0,1% (um décimo por cento) até 10% (dez por cento) sobre o valor adjudicado, em
caso de atraso na execucdo do objeto, por periodo superior ao previsto no subitem acima, ou de
inexecucgao parcial da obrigacdo assumida;

(3)0,1% (um décimo por cento) até 15% (quinze por cento) sobre o valor adjudicado,
em caso de inexecucdo total da obrigacdo assumida;

(4)0,2% a 3,2% por dia sobre o valor mensal do contrato, conforme detalhamento
constante das tabelas 1 e 2, abaixo; e

(5)0,07% (sete centésimos por cento) do valor do contrato por dia de atraso na
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apresentacdo da garantia (seja para reforco ou por ocasido de prorrogacdo), observado o maximo
de 2% (dois por cento). O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias autorizard a Administracdo
CONTRATANTE a promover a rescisao do contrato;

(6)as penalidades de multa decorrentes de fatos diversos serdao consideradas
independentes entre si.

iii) Suspensao de licitar e impedimento de contratar com o érgao, entidade ou unidade
administrativa pela qual a Administracdo Publica opera e atua concretamente, pelo prazo de até
dois anos;

iv) Sanc¢do de impedimento de licitar e contratar com érgaos e entidades da Uniao,

com o consequente descredenciamento no SICAF pelo prazo de até cinco anos.

V) Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica,
enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida a
reabilitacdo perante a prépria autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida sempre
que a Contratada ressarcir a Contratante pelos prejuizos causados;

23.3. A Sancdo de impedimento de licitar e contratar prevista no subitem “iv’ também é
aplicavel em quaisquer das hipdteses previstas como infragdo administrativa neste Termo de
Referéncia.

23.4. As sancgOes previstas nos subitens “i”, “iii”, “iv” e “v” poderdo ser aplicadas a CONTRATADA
juntamente com as de multa, descontando-a dos pagamentos a serem efetuados.

23.5. Para efeito de aplicagdo de multas, as infragcdes sdo atribuidos graus, de acordo com as
tabelas 1 e 2:

GRAU CORRESPONDENCIA
1 0,2% ao dia sobre o valor mensal do contrato
2 0,4% ao dia sobre o valor mensal do contrato
3 0,8% ao dia sobre o valor mensal do contrato
4 1,6% ao dia sobre o valor mensal do contrato
5 3,2% ao dia sobre o valor mensal do contrato
Tabela 2
INFRAGAO

ITEM DESCRICAO GRAU
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Permitir situagdo que crie a possibilidade de causar
dano fisico, lesdao corporal ou conseqiiéncias letais,
por ocorréncia;

05

Suspender ou interromper, salvo motivo de forca
maior ou caso fortuito, os servicos contratuais por dia
e por unidade de atendimento;

04

Manter funciondrio sem qualificacdo para executar os
servicos contratados, por empregado e por dia;

03

Recusar-se a executar servico determinado pela
fiscalizacdo, por servico e por dia;

02

Retirar funciondrios ou encarregados do servico
durante o expediente, sem a anuéncia prévia do
CONTRATANTE, por empregado e por dia;

03

Para os itens a seguir, deixar de:

Registrar e controlar, diariamente, a assiduidade e a
pontualidade de seu pessoal, por funcionario e por
dia;

01

Cumprir determinagdo formal ou instrucdo
complementar do drgao fiscalizador, por ocorréncia;

02

Substituir empregado que se conduza de modo
inconveniente ou n3do atenda as necessidades do
servico, por funcionario e por dia;

01

Cumprir quaisquer dos itens do Edital e seus Anexos
ndao previstos nesta tabela de multas, apds
reincidéncia formalmente notificada pelo drgao
fiscalizador, por item e por ocorréncia;

03

10

Indicar e manter durante a execugao do contrato os
prepostos previstos no edital/contrato;

01
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Providenciar treinamento para seus funcionarios
11 conforme previsto na relagdo de obrigacdes da 01
CONTRATADA

23.6. Também ficam sujeitas as penalidades do art. 87, lll e IV da Lei n2 8.666, de 1993, as
empresas ou profissionais que:

23.6.1. tenham sofrido condenacgao definitiva por praticar, por meio dolosos, fraude fiscal
no recolhimento de quaisquer tributos;

23.6.2. tenham praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitagao;

23.6.3. demonstrem ndo possuir idoneidade para contratar com a Administracdo em
virtude de atos ilicitos praticados.
23.7. A aplicagao de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo administrativo
que assegurard o contraditério e a ampla defesa a CONTRATADA, observando-se o procedimento
previsto na Lei n2 8.666, de 1993, e subsidiariamente a Lei n2 9.784, de 1999.
23.8. As multas devidas e/ou prejuizos causados a Contratante serdo deduzidos dos valores a
serem pagos, ou recolhidos em favor da Unido, ou deduzidos da garantia, ou ainda, quando for o
caso, serao inscritos na Divida Ativa da Unidao e cobrados judicialmente.
23.8.1. Caso a Contratante determine, a multa devera ser recolhida no prazo maximo de 05 (cinco)
dias, a contar da data do recebimento da comunicagao enviada pela autoridade competente.
23.9. Caso o valor da multa ndo seja suficiente para cobrir os prejuizos causados pela conduta do
licitante, a Unido ou Entidade podera cobrar o valor remanescente judicialmente, conforme artigo
419 do Cédigo Civil.
23.10. A autoridade competente, na aplicacdo das sangdes, levara em consideragcdo a gravidade
da conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado a Administracao,
observado o principio da proporcionalidade.
23.11. Se, durante o processo de aplicacdo de penalidade, se houver indicios de pratica de
infragao administrativa tipificada pela Lei n2 12.846, de 12 de agosto de 2013, como ato lesivo a
administracdo publica nacional ou estrangeira, copias do processo administrativo necessarias a
apuracao da responsabilidade da empresa deverdo ser remetidas a autoridade competente, com
despacho fundamentado, para ciéncia e decisdao sobre a eventual instauracdao de investigacao
preliminar ou Processo Administrativo de Responsabilizagdo - PAR.
23.12. A apuragdo e o julgamento das demais infragdes administrativas ndo consideradas como
ato lesivo a Administracdo Publica nacional ou estrangeira nos termos da Lei n2 12.846, de 12 de
agosto de 2013, seguirdo seu rito normal na unidade administrativa.
23.13. O processamento do PAR ndo interfere no seguimento regular dos processos
administrativos especificos para apuracdo da ocorréncia de danos e prejuizos a Administracdo
Publica Federal resultantes de ato lesivo cometido por pessoa juridica, com ou sem a participagdo
de agente publico.
23.14. As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos Administrativos da Consultoria-Geral da Unido
Termo de Referéncia — Servigos Continuados com Dedicagdo Exclusiva de M3o-de-Obra
Atualizagdo: Junho/2021



24. DOS CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR.

24.1. As exigéncias de habilitagcdo juridica e de regularidade fiscal e trabalhista sdo as usuais para
a generalidade dos objetos, conforme disciplinado no edital.

24.2. Os critérios de qualificagdao econdmico-financeira a serem atendidos pelo fornecedor estao
previstos no edital.

24.3. Os critérios de qualificacdo técnica a serem atendidos pelo fornecedor serdo:

24.3.1. Comprovacdo que ja executou objeto compativel, em prazo, com o que estd sendo
licitado, mediante a comprovacao de experiéncia minima de trés anos na execugao de objeto
semelhante ao da contratagdo, podendo ser aceito o somatdrio de atestados, referentes a
periodos sucessivos ndo continuos, ndo havendo obrigatoriedade de os trés anos serem
ininterruptos.

24.3.1.1. Os atestados deverdo referir-se a servicos prestados no dmbito de sua
atividade econdémica principal ou secundaria especificadas no contrato social vigente;

24.3.1.2. Somente serdo aceitos atestados expedidos apds a conclusdo do contrato ou
se decorrido, pelo menos, um ano do inicio de sua execucao, exceto se firmado para ser executado
em prazo inferior, conforme item 10.8 do Anexo VII-A da IN SEGES/MP n. 5, de 2017.

24.3.1.3. Podera ser admitida, para fins de comprovacdo de quantitativo minimo do
servico, a apresentacdo de diferentes atestados de servigos executados de forma concomitante,
pois essa situacao se equivale, para fins de comprovacdo de capacidade técnico-operacional, a
uma Unica contratagdo, nos termos do item 10.9 do Anexo VII-A da IN SEGES/MP n. 5/2017.

24.3.1.4. O licitante disponibilizard todas as informacGes necessarias a comprovacao
da legitimidade dos atestados apresentados, apresentando, dentre outros documentos, cépia do
contrato que deu suporte a contratacdo, endereco atual da contratante e local em que foram
prestados os servigos, consoante o disposto no item 10.10 do Anexo VII-A da IN SEGES/MP n.
5/2017.

24.3.4. Declaracdo de que o licitante possui ou instalard escritério em local
(cidade/municipio) previamente definido pela Administra¢do, a ser comprovado no prazo maximo
de 60 (sessenta) dias contado a partir da vigéncia do contrato.

24.3.5. As empresas, cadastradas ou nao no SICAF, deverao apresentar atestado de vistoria
assinado pelo servidor responsavel

24.3.5.1. O atestado de vistoria podera ser substituido por declaracdo emitida pelo
licitante em que conste, alternativamente, ou que conhece as condi¢des locais para execucao do
objeto; ou que tem pleno conhecimento das condi¢des e peculiaridades inerentes a natureza do
trabalho, assume total responsabilidade por este fato e nao utilizara deste para quaisquer
guestionamentos futuros que ensejem desavencas técnicas ou financeiras com a contratante.
24.4. QO critério de julgamento da proposta é o menor preco global.
24.5. Asregras de desempate entre propostas sao as discriminadas no edital.
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25. DA ESTIMATIVA DE PRECOS E PRECOS REFERENCIAIS.
25.3. O valor de referéncia ou valor maximo aceitdvel para a contratacao, para fins de aplicacdo
do maior desconto, sera ................

26. DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS.
25.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Or¢camento Geral da Unido deste exercicio, na dotacdo abaixo discriminada:
Gest3o/Unidade:
Fonte de Recursos:
Programa de Trabalho:
Elemento de Despesa:

Macapa —AP, __ de de 2021.

APROVACAO DO TERMO DE REFERENCIA

( )Aprovado ( ) Nao Aprovado

Prof. Dr.
REITOR DA UNIFAP
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29/09/2021 E-mail de Universidade Federal do Amapa - Cotagédo de Emergencial limpeza interna

]
J$Q“j.:}IJNIF.1AI) RILSON PAZ <rilson@unifap.br>

S e-malil

Cotacao de Emergencial limpeza interna
3 mensagens

RILSON PAZ <rilson@unifap.br> 24 de setembro de 2021 10:07
Para: valle@valleservicos.com

Tendo em vista o término da vigéncia solicitamos em cardter emergencial contratacdo de empresa
especializada para prestacdo de servigos continuados diversos, comregime de dedicacdo exclusiva, com
fornecimento de mao de obra e todos os materiais necessarios para a perfeita execu¢ao dos servigos. Portanto
solicitamos com maxima urgéncia dentro do prazo de 48 horas o preenchimento da referida planilha qual podera
ser encaminhada via documento fisico ou pelo email: rilson@unifap.br

Seque oficio anexo e o quadro com a descricdo dos servicos, desde ja renovamos votos de estima e

consideracgao.

ﬂ Oficio Limpeza Cotacao limpeza interna 2021 - EMERGENCIAL.pdf
783K

licitacoes@valleservicos.com <valle@valleservicos.com> 27 de setembro de 2021 00:38

Para: RILSON PAZ <rilson@unifap.br>

Bom dia

Prezado Sr Rilson

Encaminhamos por anexo nossa proposta de prgcos para prestacao dos servicos de limpeza - EMERGENCIAL
conforme solicitado.

VALLE SERVICOS EIRELI - ME
licitacoes@yvalleservicos.com
[Texto das mensagens anteriores oculto]

2 anexos

ﬂ Oficio Limpeza Cotacgao limpeza interna 2021 - EMERGENCIAL.pdf
783K

ﬂ 1-PLANILHA VALLE - EMERGENCIAL UNIFAP MACAPA - limpeza.pdf
1133K

licitacoes@valleservicos.com <valle@valleservicos.com> 28 de setembro de 2021 17:56

Para: rilson@unifap.br

Boa Tarde,

Segue em anexo proposta de preco com as planilhas de custos, conforme solicitado.

VALLE SERVICOS EIRELI - ME
licitacoes@yvalleservicos.com

https://mail.google.com/mail/u/0?ik=7589be73dd&view=pt&search=all&permthid=thread-a%3Ar-588694 760006 1803232&simpl=msg-a%3Ar-5885....
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mailto:rilson@unifap.br
https://mail.google.com/mail/u/0?ui=2&ik=7589be73dd&view=att&th=17c17e657870a1a1&attid=0.1&disp=attd&realattid=f_ktydpva60&safe=1&zw
mailto:licitacoes@valleservicos.com
https://mail.google.com/mail/u/0?ui=2&ik=7589be73dd&view=att&th=17c2555aa0385790&attid=0.1&disp=attd&safe=1&zw
https://mail.google.com/mail/u/0?ui=2&ik=7589be73dd&view=att&th=17c2555aa0385790&attid=0.2&disp=attd&safe=1&zw
mailto:licitacoes@valleservicos.com

29/09/2021 E-mail de Universidade Federal do Amapa - Cotagédo de Emergencial limpeza interna

Assunto::Cotacédo de Emergencial limpeza interna
Data:24/09/2021 10:07
De:RILSON PAZ <rilson@unifap.br>
Para::valle@valleservicos.com
[Texto das mensagens anteriores oculto]

2 anexos

ﬂ Oficio Limpeza Cotacao limpeza interna 2021 - EMERGENCIAL.pdf
783K

ﬂ 1-PLANILHA VALLE - EMERGENCIAL UNIFAP MACAPA - limpeza (1).pdf
871K

https://mail.google.com/mail/u/0?ik=7589be73dd&view=pt&search=all&permthid=thread-a%3Ar-588694 760006 1803232&simpl=msg-a%3Ar-5885... 2/2
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29/09/2021

]
J$Q“j.:}IJNIF.1AI) RILSON PAZ <rilson@unifap.br>

S e-malil

E-mail de Universidade Federal do Amapa - Cotagdo Emergencial limpeza interna

Cotacao Emergencial limpeza interna
3 mensagens

RILSON PAZ <rilson@unifap.br> 24 de setembro de 2021 10:10
Para: sipricom@hotmail.com, conamabr@hotmail.com, vegaengenhariaeservicos@gmail.com

Tendo em vista o término da vigéncia solicitamos em cardter emergencial contratacdo de empresa
especializada para prestacdo de servigos continuados diversos, comregime de dedicacdo exclusiva, com
fornecimento de mao de obra e todos os materiais necessarios para a perfeita execu¢ao dos servigos. Portanto
solicitamos com maxima urgéncia dentro do prazo de 48 horas o preenchimento da referida planilha qual podera
ser encaminhada via documento fisico ou pelo email: rilson@unifap.br

Seque oficio anexo e o quadro com a descricdo dos servicos, desde ja renovamos votos de estima e
consideracgao.

ﬂ Oficio Limpeza Cotacao limpeza interna 2021 - EMERGENCIAL.pdf
783K

VEGA ENGENHARIA <vegaengenhariaeservicos@gmail.com> 27 de setembro de 2021 08:03
Para: RILSON PAZ <rilson@unifap.br>

Bom dia

Prezado

Anexo nossa proposta
colocamo-nos a disposi¢cao

VEGA SERVICOS EIRELI
[Texto das mensagens anteriores oculto]

ﬂ 1-PROPOSTA - limpeza - UNIFAP x VEGA.pdf
1151K

SIPRICOM EMPREENDIMENTOS <sipricom@hotmail.com> 28 de setembro de 2021 10:38
Para: RILSON PAZ <rilson@unifap.br>

Conforme solicitacdo segue cotagdo para limpeza interna unifap

[Texto das mensagens anteriores oculto]

ﬂ 1-PROPOSTA - SIPRICOM UNIFAP MACAPA - limpeza01.pdf
1579K

https://mail.google.com/mail/u/0?ik=7589be73dd&view=pt&search=all&permthid=thread-a%3Ar7517544879435116038&simpl=msg-a%3Ar43900... 1/1
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29/09/2021 E-mail de Universidade Federal do Amapa - Emergencial

-
$ “-?UNIFAP RILSON PAZ <rilson@unifap.br>

e# e-mail

Emergencial
1 mensagem

RILSON PAZ <rilson@unifap.br> 28 de setembro de 2021 11:24
Para: sipricom@hotmail.com

Tendo em vista o término da vigéncia solicitamos em cardter emergencial contratacdo de empresa
especializada para prestacdo de servigos continuados diversos, comregime de dedicacdo exclusiva, com
fornecimento de mao de obra e todos os materiais necessarios para a perfeita execu¢ao dos servigos. Portanto
solicitamos com maxima urgéncia dentro do prazo de 48 horas o preenchimento da referida planilha qual podera

ser encaminhada via documento fisico ou pelo email: rilson@unifap.br

Seque oficio anexo e o quadro com a descricdo dos servicos, desde ja renovamos votos de estima e

consideracgao.
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