UASG 154215 Estudo Técnico Preliminar 36/2021

Estudo Técnico Preliminar 36/2021

1. Informacoes Basicas

Numero do processo: 23125.001941/2021-12

2. Descricao da necessidade

2.1. A contratagdo de servigo de conservagdo e limpeza, interna e externa, bem como servigo de jardinagem e copeiragem,
representa uma forma de garantir ao Campus Santana a utilizagdo de materiais de boa qualidade com o melhor custo-beneficio,
sem necessidade de logistica interna para manutencéo de grandes estoques e aquisi¢des. Com observancia as normas e
legislagdes aplicaveis, a contratacdo desse tipo de servigo tem por objetivo a manutencao das condi¢des necessdrias para que os
servidores (técnicos e docentes), académicos e demais usudrios encontrem um ambiente adequado, em bom estado de
conservagdo e higiénico, propicio ao desenvolvimento de suas atividades.

2.2. Com relagéo a limpeza interna e externa, alguns dos servigos essenciais ao Campus sao: limpeza, higienizagédo
e conservacao dos bens, mdveis e utensilios presentes nas dependéncias do prédio; aspiracdo de po; limpeza e
desinfecgdo de banheiros, salas e laboratorios; recolhimento diario do lixo;

limpeza adequada de pisos (com produto adequado para retirada de sedimentos incrustados); varricao;
abastecimento e reposicao de papel toalha, papel higiénico, sabonete liquido, alcool em gel e refil dos

desodorizadores; movimentacdo de méveis e transporte de volumes, etc. - Jardinagem, atualmente, ha, para esse
tipo de servigco, a empresa CONAMA, cujas necessidades principais sdo: limpeza da area externa como rogagem;
corte de grama com limpeza da &rea verde; manutengdo dos canteiros; manutencédo de vasos decorativos; limpeza
completa das areas apés a execugao dos servicos, bem como das calgadas adjacentes a area verde.

2.3. Copeiragem: em virtude da copa no Campus Santana, solicita-se a disponibilizacdo de um profissional copeiro
para realizar as demandas inerentes & manutencao, limpeza e organizagao dos utensilios de copa;

esterilizacdo das loucas, panelas, potes e demais utensilios de copa e cozinha, sempre que forem utilizados;
preparar e distribuir café e d4gua nas salas quando necessario ou em caso de reunides e palestras; recolher xicaras,
copos, garrafas térmicas, jarras e demais utensilios apés servir; limpar geladeiras/frigobar e demais equipamentos
de copa/cozinha; limpar, diariamente, os pisos e demais dependéncias da copa.

3. Area requisitante

Area Requisitante Responsavel

Campus Santana Diego Amoras Santana

4. Descricao dos Requisitos da Contratacdo
4.1. LOCALIZACAO DOS SERVICOS

4.1.1. O servico de limpeza externa, interna, jardinagem e de copeiragem, sera executado nos seguintes locais: Universidade
Federal do Amapa — UNIFAP Campus Santana Rod. Duca Serra, 1233 — Fonte Nova. Santana — AP.

4.1.2. Para efeito de contratagdo serd contemplada a area fisica a ser limpa, conforme especificacdes e quantitativos estabelecidos
neste instrumento (tabela 2), devendo ser considerado, no célculo do custo da prestagdo dos servigos o preco por metro quadrado,
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observando a peculiaridade, a produtividade, a periodicidade e a frequéncia de cada tipo de servico e das condi¢des do local
objeto da contratacdo; tudo de acordo com o que determina a IN 02/2008 com alteracdes da IN 03/2009, IN 04/2009, IN 05/2009,
IN 01/2010, IN 06/2013 do Ministério do Planejamento Orcamento e Gestdo; e subsidiariamente Lei n° 8.666/1993.

4.2. CARGOS / POSTOS DE SERVICO ESTIMADO

Cargos Postos de servigo estimado
Jardineiro 01

Aucxiliar de Servigos Gerais 03

Copeiro 01

tabela 1

4.3. AUXILIAR DE SERVICOS GERAIS

4.3.1.0 servigo correspondente ao Auxiliar de Servicos Gerais deverdo ser executados por funciondrios com pratica e experiéncia
comprovada em carteira profissional, conforme escala determinada pela administracdo da UNIFAP e discriminacéo seguinte:

Diariamente

- Proceder a limpeza, conservacao e arrumacdo dos locais de trabalho e instala¢es, mantendo limpos os equipamentos, materiais
e maquinas;

- Remover tapetes, procedendo sua limpeza e aspirando o pé;

- Realizar a limpeza das salas de aula, salas administrativas, biblioteca e laboratérios;

- Realizar limpeza nos banheiros, ou quando houver necessidade;

- Remover o lixo e o0 acondicionando em local apropriado;

- Proceder a substituicdo de garrafdes de agua adiquiridos pela administragdo;

- Realizar trabalhos, de natureza manual ou bragal, nas dreas em que estiver lotado, assim que solicitado;
Semanalmente

- Realizar lavagem e extracdo de sujeira dos corredores e acessos;

- Realizar tarefa simples de montagem e desmontagem de motores, executando lavagem das pecas e ferramentas;

- Realizar a limpeza das mesas e cadeiras das salas de aula, biblioteca e laboratérios;

- Realizar a limpeza do estacionamento;

Mensalmente
- Proceder com a lavagem das esquadrias de vidro;

- Remover manchas nas paredes e piso;
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4.3.2 JARDINEIRO: Os servicos de jardinagem, correspondentes a manutencao de jardins, vasos e plantas naturais, inclusive as
de natureza ornamentais, inclui o fornecimento de todas as ferramentas, utensilios e insumos adequados a execucdo dos servigos,
conforme especifica¢des constantes no ANEXO I. Devera ser realizado por funcionario com pratica e experiéncia comprovada
em carteira profissional, conforme discriminagdo seguinte:

Diariamente

- Proceder a irrigacao das plantas, duas vezes ao dia;

- Retirar as ervas daninhas e as folhas velhas ou danificadas.

- Combater formigas e cupins;

- Podagem de rotina, limpeza de jardim e manutengdo dos canteiros;

- Manter o jardim limpo, promovendo a remogao dos vestigios deixados pela atividade, e providenciando o destino adequado;

- Levar ao conhecimento do preposto local os problemas observados no jardim;

- Verificar a existéncia de plantas porventura atacadas por pragas e doencas nos jardins, e levar ao conhecimento do preposto;

- Desenvolver as tarefas relativas a jardinagem solicitadas pelo preposto local do contrato;

Semanalmente
- Fazer a cobertura com terra comum de jardim, sempre que necessario;

- Proceder a manutengdo e poda de cerca viva;

Mensalmente

- Apresentar a unidade responséavel pela fiscalizagdo, relatérios dos servicos programados e realizados nos jardins;

- Realizar adubagem, corre¢do ou descompactagdo do solo nas areas ajardinadas ou nas areas necessarias;

- Efetuar corte e nivelamento do gramado;

- Realizar poda sazonal de arbustos;

- Compor vasos com plantas ornamentais, sempre que solicitado;

- Proceder a limpeza do mato ao redor do alambrado ou mureta;

- Proceder diariamente a limpeza das areas ajardinadas, retirando toda espécie de lixo;

- Rocar o mato existente ao redor das arvores plantadas na drea da UNIFAP e dar destinagdo adequada as aparas produzidas;

- Efetuar a limpeza de area verde, retirando todo lixo e entulho.

4.3.2. COPEIRO: devera ser executado por funciondrio com prética e experiéncia comprovada em carteira profissional. O
servico de copeiragem, corresponde a manter os utensilios de copa devidamente organizados, guardados, limpos e higienizados,
com a esterilizagdo das xicaras, copos, talheres, pratos, panelas, potes e demais utensilios de copa e cozinha, sempre que forem
utilizados;

- Manter os ambientes da copa sempre limpos, higienizados e organizados;

- Limpar e preparar diariamente as bandejas, copos, pratos, mesas e demais utensilios para uso apropriado;

- Preparar e distribuir café e 4gua quando solicitado ou em eventos;
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- Deixar disponiveis, 3 (trés) garrafas de café adogado, sempre abastecidas;

- Recolher xicaras, copos, garrafas térmicas, jarras e demais utensilios pertencentes a contratada ap6s servir, observando intervalo
minimo para consumo pelos usudrios, ao final do expediente da Contratante, ou quando solicitado;

- Limpar geladeiras, frigobar, micro-ondas e demais equipamentos de copa/cozinha da Contratante, ainda que ndo estejam
localizados no ambiente das copas, pelo menos uma vez por semana, preferencialmente as segundas-feiras, ou sempre que
solicitado em caso de ndo estarem localizados nas copas;

- Limpar, diariamente, com saneantes adequados e fornecidos pela Contratada, os pisos e demais dependéncias das copas.

4.4 QUALIFICAGCAO MINIMA NECESSARIA E CARGA HORARIA

3.4.1. Os empregados a serem alocados nos postos de servicos indicados pela contratada devem ter no minimo o ensino basico
completo e possuir experiéncia comprovada em carteira de trabalho para a execucdo dos servicos, com excecdo do encarregado
que devera ter o ensino médio completo.

4.4.2. O horério de execucdo dos servigos sera de segunda-feira a sabado, com carga horaria de 44 horas semanais distribuidas
dentro do horério de funcionamento da UNIFAP conforme escala determinada pela Prefeitura da UNIFAP e Direcdo do campus
Santana.

4.4.3. Incumbira ao funcionario da CONTRATADA:

- Ser pontual e permanecer no posto de trabalho determinado, ausentando-se apenas
quando substituido ou quando autorizado pela chefia;

- Apresentar-se devidamente uniformizado e identificado, com higiene e aparéncia
pessoal adequadas;

- Assumir o posto com todos 0s equipamentos necessarios para o bom desempenho do
servico, inclusive com os EPIs fornecidos;

- Demonstrar iniciativa;

- Comunicar a sua chefia direta ou a fiscalizacdo do contrato qualquer irregularidade
verificada;

- Observar as normas de comportamento profissional e as técnicas de atendimento ao
puiblico, bem como cumprir as normas internas da Autarquia;

- Zelar pela preservagdo do patrimdnio da UNIFAP sob sua responsabilidade;

- Guardar sigilos dos documentos e assuntos tratados, e observar as normas internas de
seguranca;

- Nunca fornecer informagoes dos servidores ou outros colaboradores a terceiros,

especialmente pessoas ndo identificadas;

4.5 ESTIMATIVA DE MATERIAIS DE CONSUMO, EQUIPAMENTOS E UTENSILIOS

4.5.1. A Contratada devera fornecer todo o material de consumo, bem como os equipamentos e utensilios necessarios a prestacdo
dos servicos, conforme o minimo discriminado nO ANEXO 1.

4.5.2. Os materiais de consumo deverao ser de alta qualidade e deverdo ser estocados no local de execucdo dos servicos, em
quantidade suficiente ao atendimento da demanda.
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4.5.3 A relacdo supra é bésica, contemplando os materiais de consumo, equipamentos e utensilios minimos e necessarios a serem
fornecidos e utilizados na execugdo dos servicos de limpeza, conservacdo e manutencao.

4.5.4. Caso algum produto ndo tenha sido relacionado e seja necessario para execucdo dos servicos, a contratada devera
providenciar a sua compra.

3.5.5. O pagamento destes materiais sera realizado conforme medicao e efetuado de acordo com o quantitativo efetivamente
fornecido mensalmente e comprovados através de documentos com validade fiscal.

5. Levantamento de Mercado

5.1. Levantamento realizado através de pesquisa de precos diretamente com empresas locais que
trabalham no mesmo ramo da referida contratagcdo, conforme (Paragrafo 1v - Art 5° da INSTRUGAO
NORMATIVA SEGES /ME N° 65, DE 7 DE JULHO DE 2021), considerando o Memorial de Calculo como
método os indices de produtividade minima definidos pelo Caderno de Logistica SLTI
especifico para os servigos de limpeza, conservagao e jardinagem.

6. Descricdo da solucao como um todo

6.1. Conforme descrigcdo presente no item "4.Descri¢cdo dos Requisitos da Contratagéo" deste Estudo Técnico
Preliminar.

7. Estimativa das Quantidades a serem Contratadas

Cargos Postos de servico estimado
Jardineiro 01
Auxiliar de Servicos Gerais 03
Copeiro 01

CAMPUS SANTANA - DIMENSIONAMENTO M2

Servigos de conservacdo e limpeza, interna e externa, jardinagem e copeiragem - jornada de 8 (oito) horas diarias

Areas de Piso (m2) Numero de WCs/Vasos Esquadrias de vidro, face Numero de postos de

produtividade interna e externa trabalho estimados
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BLOCO DE SALAS 1.359,54 4 12 166,4 -
EXISTENTES
BIBLIOTECA 97,11 - - 18,64 -
CORREDORES 417,11 - - - -
PISO 189,70 - - - -
ESTACIONAMENTO
AREA DE GRAMADO 640 - - - -
AREA TOTAL M2 2.703,46 (4,0 12,0 185,04 -
8. Estimativa do Valor da Contratacao
Valor (R$): 214.196,08

Contratacdo de pessoa juridica para a

Prestacdo de Servicos de conservacdo e

limpeza interna e externa, bem como

servigo de jardinagem e copeiragem, para

a Fundacdo Universidade Federal do

Amapa — UNIFAP, no seguinte campi:

1 23361 P g P R$ 17.849,67 R$ 214.196,08

SANTANA (municipio de Santana); com
fornecimento de méo de obra e todos os
materiais e equipamentos necessarios
para a perfeita execucdo dos servicos,
conforme condicdes e especificacdes
estabelecidas neste Termo (ANEXO 1).

9. Justificativa para o Parcelamento ou nao da Solucao

9.1. A contratagio ocorrera de forma NAO PARCELADA, em decorréncia do servico ser indivisivel, pois,
tratase de contratacéo de servicos de forma continua com regime de dedicacdo exclusiva de médo de obra

nas areas de conservacdo e limpezainterna e externa, bem como servigo de jardinagem e copeiragem.

10. Contratacoes Correlatas e/ou Interdependentes

10.1. Nao se aplica.
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11. Alinhamento entre a Contratacao e o Planejamento

11.1. Informamos que a presente contratagdo se encontra cadastrada no Planejamento e Gerenciamento de Contratagdes -
PGC, referente ao ano de 2021.

12. Beneficios a serem alcancados com a contratacao

12.1. A contratacdo de servigco de conservacao e limpeza, interna e externa, bem como servigo de jardinagem e
copeiragem, representa uma forma de garantir ao Campus Santana a utilizacdo de materiais de boa qualidade com
o melhor custo-beneficio, sem necessidade de logistica interna para manutencdo de grandes estoques e aquisigoes.
Com observancia as normas e legislagbes aplicaveis, a contratacdo desse tipo de servico tem por objetivo a
manutencdo das condi¢cdes necessarias para que os servidores (técnicos e docentes), académicos e demais
usuarios encontrem um ambiente adequado, em bom estado de conservacdo e higiénico, propicio ao
desenvolvimento de suas atividades.

13. Providencias a serem Adotadas

13.1. Considerando que ja existem espagcos no Campus Santana destinados a execugdo dos Servigos e
para a guarda dos materiais e equipamentos a serem utilizados, informamos que fica dispensada a
necessidade de providéncias a serem adotadas.

14. Possiveis Impactos Ambientais

14.1. Alguns impactos ambientais podem estar relacionados ao uso de produtos alergénicos e irritantes para os
consumidores, sendo preferivel a utilizagdo de produtos naturais, equipamentos que causem menor incomodo, entre
outros.

15. Declaracao de Viabilidade

Esta equipe de planejamento declara viavel esta contratacao.

15.1. Justificativa da Viabilidade

Considerando as informagdes apresentadas, a contratacdo da solucéo pretendida mostra-se técnica e
financeiramente viavel.
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16. Responsaveis

WANESSA MOREIRA DE FREITAS

Administrador

DIEGO AMORAS SANTANA

Técnico em Assuntos Educacionais

DANIELE DE OLIVEIRA MORAES
SECRETARIA EXECUTIVA
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