FUNDAGAO UNIVERSIDADE FEDERAL DO AMAPA

LISTAS DE VERIFICACAO PARA CONTRATAGAO DE SERVIGCOS

Obs: Na coluna “ESTADQ” preencher apenas com as letras “S”, “N”, “N.A.”, sendo:

S-SIM
N - NAO
N.A.— NAO SE APLICA

VERIFICACAO COMUM A TODAS AS CONTRATACGES DE SERVICOS COMUNS ESTADO
S/N/ N.A.

1. Houve abertura de processo administrativo devidamente autuado e numerado, quando | S
processo fisico, ou registrado quando processo eletrénico, nos termos da ON-AGU n¢?
2/2009?
2. Consta o documento de formalizagcdo da demanda, elaborado pelo setor requisitante do | S
servico, nos termos do modelo do Anexo Il, IN SEGES 05/2017?
2.1. A contratagdo NAO incide nas hipéteses vedadas pelo art. 92 da IN SEGES 05/2017? N
2.2 Ha manifestacdo sobre a observancia do alinhamento com o Plano Estratégico do 6rg3o | NAO SE APLICA
ou entidade, quando houver? (art. 12, inc. Ill, IN SEGES 05/2017)
2.3. Da solicitagdo/requisigdo constam os itens do inciso | do art. 21 da IN/SEGES 5/2017? S
2.4. O objeto requisitado esta contemplado no Plano Anual de ContratagGes, de acordo | S
com a IN SEGES n2 1/2019?
3. Foi instituida Equipe de Planejamento da Contratacdo pela autoridade competente do | S
setor de licitagdo? (art. 21, inc. lll, IN/SEGES 5/2017 )
4. Foi elaborado e juntado ao processo os Estudos Preliminares, conforme as diretrizes | S
constantes do Anexo Il da IN/SEGES 5/20177 (art. 20, art. 24, §12, e Anexo Il da IN/SEGES
5/2017)
4.1. Os estudos desenvolvidos atenderam a todas as exigéncias do art. 24 da IN/SEGES | S
05/2017?
4.2. A n3o previsdo, nos estudos preliminares, de qualquer dos contetdos do art. 24, §12, | NAO SE APLICA
c/c anexo lll da IN/SEGES 5/2017 foi devidamente justificada no préprio documento? (art.
24, §39, da IN/SEGES 5/2017)
5. Foi elaborado e junto aos autos o Mapa de Riscos previsto no art. 26, §12, incisos l e ll, | S
de acordo com o modelo do anexo IV da IN/SEGES 5/2017? (arts. 20 e 26 da IN/SEGES
5/2017)
5.1. O mapa confeccionado atende as exigéncias do art. 25 da IN/SEGES 5/2017? S
5.2. No caso de servicos com regime de dedicagdo exclusiva de mao de obra foi | NAO SE APLICA

contemplado, no mapa de riscos, o risco de descumprimento das obriga¢des trabalhistas,
previdenciarias e com FGTS da contratada? (art. 18, §12, IN/SEGES 5/2017)

5.2.1. Optou-se por uma das formas de controle interno previstas no §12 do art. 18 da
IN/SEGES 5/2017 (conta-depdsito vinculada ou pagamento pelo fato gerador)?

S — pagamento pelo
fato gerador.

5.2.2. Justificou a op¢do na forma do §22 do mesmo artigo 18?

6. O Termo de Referéncia ou Projeto Basico elaborado pelo setor requisitante baseou-se
nos Estudos Técnicos Preliminares, Gerenciamento de Riscos e Diretrizes constantes do
Anexo V, da IN 5/2017? (art. 32, XI do Decreto 10.024/19, art. 27 e 28, §29, IN/SEGES
05/2017)

6.1. Foram utilizados os modelos de minutas padronizadas de Termo de Referéncia da
Advocacia-Geral da Unido, observadas as diretrizes dispostas no Anexo V da IN/SEGES
05/2017?

S
Sim - servigos
continuados sem

dedicag¢do de mao de
obra
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6.1.1. Foram justificadas e destacadas visualmente, no processo, eventuais altera¢des ou | S
nao utilizagdo do modelo de termo de referéncia da AGU?

7. Foram observadas as orientagGes dos Cadernos de Logistica expedidos pela Secretariade | S
Gestdo do Ministério da Economia, no que couber? (art. 29, IN/SEGES 05/2017)

8. Houve consulta ao “Guia Nacional de Licitagbes Sustentaveis”, da CGU/AGU, com | S

manifestacdo sobre praticas e/ou critérios de sustentabilidade economicamente viaveis
adotados na contratagdo? (IN/SEGES 1/2010, art. 592)

9. Consta a aprovacdo do termo de referéncia ou do projeto basico pela autoridade
competente? (art. 14, Il, do Decreto 10.024/19; art. 72, §22, | da Lei 8.666/93)

NAO - apés a projur
para aprovagdao do
termo

10. Constam estimativas detalhadas dos pregos, com ampla pesquisa de mercado nos
termos da Instrucdo Normativa n2 5, de 27 de junho de 2014 (art. 39, Ill, da Lei n?
10.520/02, art. 39, XI, “a”, “2” do Decreto 10.024/19 e arts. 15, lll, 43, IV da Lei n?
8.666/93, art. 24, §19, inc. IV, V e Vl e art. 30, inc. X, IN/SEGES n2 5/2017)?

S

10.1 Consta manifestagdo da area técnica com analise dos pregos obtidos na pesquisa (art.
22, 8§ 12a 62 da IN 5, de 2014)?

S— ORDEM 56

10.2 No caso de servigos com dedicagdao exclusiva de mao de obra, consta planilha de
formagdo de pregos nos termos do subitem 2.9, “b” do Anexo V da IN SEGES/MP n2
5/2017?

NAO SE APLICA

11. Tratando-se de atividade de custeio, foi observado o art. 32 do Decreto 10.193 c/c art.
32 da Portaria MP n2 249/2012°?

NAO SE APLICA

12. Consta indicagcdo do recurso orcamentario préprio para a despesa e da respectiva
rubrica, caso ndo seja SRP? (art. 82, IV, do Decreto 10.024/19 e arts. 79, § 29, lll, 14 e 38,
caput, da Lei 8.666/93)

NAO SE APLICA - SRP

12.1. Se for o caso, consta a estimativa do impacto orgamentario financeiro da despesa | NAO SE APLICA

prevista no art. 16, inc. | da LC 101/2000 e a declaragdo prevista no art. 16, Il do mesmo

diploma na hipotese da despesa incidir no caput do art. 16? (ON/AGU 52/2014)

13. Foram utilizados os modelos padronizados de instrumentos contratuais da Advocacia- | S -

Geral Unido? (Art. 34 da IN SEGES/MP n2 5/2017).

13.1. Eventuais alteragdes nos modelos ou sua ndo utilizagdo foram devidamente S

justificadas no processo?

LISTA DE VERIFICACAO ESPECIFICA PARA CONTRATACAO PRECEDIDA DE LICITACAO ESTADO
S/N/N.A.

14. Houve justificativa do enquadramento ou ndo do objeto como sendo servico comum? | S

(ON AGU n2 54/2014)

14.1 Sendo enquadrado o objeto como servico comum, foi adotado o pregdo? (art. 12da | N

Lei 10.520/02; art. 12 do Decreto 10.024/2019)

15. Sendo adotado o pregdo, a autoridade competente designou o pregoeiro e a respectiva | NAO SE APLICA

equipe de apoio? (art. 39, IV, §§12 e 22 da Lei 10.520/02, art. 82, VI do Decreto 10.024/19)

15.1. No caso de realizada a licitagio por pregio presencial, consta a justificativa valida | NAO SE APLICA

quanto a inviabilidade de utilizar-se o formato eletronico? (art. 12, §42 do Decreto
10.024/2019)

16. Sendo adotada modalidade de licitagdo diversa do pregdo, consta designacdao da
Comissdo de Licitacdo? (art. 38, Ill, da Lei 8.666/93)

NAO SE APLICA. Apds
analise PROJU

17. H4 autorizacdo da autoridade competente permitindo o inicio do procedimento | SIM
licitatorio? (art. 38, caput, da Lei 8.666/93 e art. 82, V do Decreto n? 10.024/19)

18. Ha minuta de edital? (art. 49, Ill, da Lei 10.520/02, art. 89, VIl do Decreto n2 10.024/19 | SIM
e art. 40 da Lei 8.666/93)

18.1. Foram utilizados os modelos padronizados de instrumentos convocatérios da | SIM
Advocacia-Geral Unido? (Art. 34 da IN SEGES/MP n2 5/2017).

18.1.1. Eventuais alteragdes nos modelos ou a ndo utilizagdo, foram devidamente | SIM
justificadas no processo?

18.2. A minuta de contrato ou de instrumento assemelhado constitui anexo a minuta do | SIM
edital? (art. 40, §29, 1, da Lei 8.666/93)

18.3. Tratando-se de modalidade diversa do pregdo, o orcamento estimado em planilhas | NAO SE APLICA
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de quantitativos e pregos unitarios esta anexo ao edital? (art. 40, §29, II, da Lei 8.666/93)

19. Os responsaveis pela elaboracdo do edital e dos anexos foram devidamente
identificados no processo? (art. 21, VI, da IN CONJUNTA MP/CGU 01/2016)

SIM

VERIFICACAO ESPECIFICA PARA SISTEMA DE REGISTRO DE PRECOS

ESTADO
S/N/N.A.

20. Autoridade competente justificou a utilizagdo do SRP com base em
alguma das hipdteses previstas no artigo 32 do Decreto 7.892/2013?

SIM

21. Foi realizado procedimento de Intencdo de Registro de Precos — IRP,
visando o registro e a divulgacdo dos itens a serem licitados? (art. 42 e 59, |,
do Decreto 7.892/13)

NAO

21.1. No caso de dispensa da divulgacdo da Intencdo de Registro de Precos
— IRP, ha justificativa do 6rgdo gerenciador? (art. 42, §12, do Decreto
7.892/13)

21.2. Foram adotadas pelo 6rgao gerenciador as medidas do §32 do art. 42
do Decreto 7.892/20137

SIM

22. No caso de existir 6rgdos ou entidades participantes, o 6rgao
gerenciador consolidou as informagdes relativas a estimativa individual e
total de consumo? (art. 52, I, do Decreto 7.892/13 e art. 24, §62, da
IN/SEGES 5/2017)

NAO SE APLICA

23. Foram consolidados os dados das pesquisas de mercado realizadas
pelos érgdos e entidades participantes, inclusive nas hipdteses previstas nos
§§ 22 e 32 do art. 62 do Decreto 7.892/137? (art. 52, IV, do Decreto 7.892/13)

SIM

24. O o6rgao gerenciador confirmou junto aos 6rgaos ou entidades
participantes a sua concordancia com o objeto a ser licitado, inclusive
guanto aos quantitativos e termo de referéncia? (art. 52, V, do Decreto
7.892/13)

NAO SE APLICA

25. Foi utilizado o modelo padronizado de ata de registro de precos da
Advocacia-Geral da Unido? (Enunciado n? 6 do Manual de Boas Praticas
Consultivas)

25.1. Eventuais alteracbes no modelo ou sua ndo utilizacdo foram
devidamente justificadas no processo?

26. O Edital permite a adesdo a nao participantes? (Art. 22 do Decreto n?
7.892/13)

26.1 Houve justificativa para a permissao de futura adesao de interessados
ndo-participantes? (Acérddo n2 757/2015 — Plenario do TCU)

26.2 Havendo possibilidade de adesdo, ha previsdao de quantitativos para
maximos por adesdo e totais, nos termos do art. 22, §§ 39, 42 e 42-A do
Decreto n2 7.892/13?

27. A licitacdo adota o critério de adjudicacdo por item?

S

27.1 Caso utilizado critério de adjudicacdo por preco global de grupo de
itens, foi apresentada justificativa?

SIM — do objeto
no termo de
referéncia e
edital
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