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ANEXO |
TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO
1.1. Contratacdo emergencial de pessoa juridica para Prestacdo de Servicos de
Manutencéo Civil e Elétrico nos Campi da Universidade Federal do Amapa - UNIFAP, conforme
condicdes, quantidades e exigéncias estabelecidas neste instrumento e seus anexos:

DESCRICAO/
ESPECIFICACAO
Servigcos de Manutencéao Civil
e Campus Marco Zero (Macapa-AP)
e Campus Santana (Santana-AP)
e Campus Mazagao (Mazagao-AP)
e Campus Amapa (Amapa-AP)
e Campus Laranjal do Jari (Laranjal do Jari-AP)
e Campus Tartarugalzinho ( Tartarugalzinho-AP)
e Campus Calgoene (Calcoene-AP)
Servigos de Manutencéo Elétrica
e Campus Marco Zero (Macapa-AP)
e Campus Santana (Santana-AP)
e Campus Mazagao (Mazagédo-AP)
e Campus Amapéa (Amapa-AP)
e Campus Laranjal do Jari (Laranjal do Jari-AP)
e Campus Tartarugalzinho ( Tartarugalzinho-AP)
e Campus Calcoene (Calcoene-AP)
Servigos de Manutencéo Civil
e Campus Binacional (Oiapoque/AP)
Servicos de Manutencdao Elétrica
e Campus Binacional (Oiapoque/AP)

LOTE Unid Quant

01 Und 3

02 Und 3

03 Und 3

04 Und 3

TOTAL

1.2. O objeto da contratagdo emergencial tem a natureza de servico comum de
engenharia, de execuc¢éo continua.
1.3. A licitagdo sera dividida em LOTES, formados por diversos itens, conforme tabela
constante no Anexo Il deste Termo de Referéncia, devendo o pleiteante oferecer proposta para
todos os itens que compde o Lote.

1.4. A presente contratacdo adotard como regime de execucado por tarefa, sendo servigo
de manutencéo predial com fornecimento de materiais.
1.5. O prazo de vigéncia do contrato é de 6 (seis) meses ou até o encerramento da

licitagdo regular e liberacdo para empenho, contados a partir da data de assinatura do
instrumento, com eficacia legal apds a publicacdo do respectivo extrato, do Diario Oficial da
Unido, podendo ser prorrogado na forma prevista em Lei, mediante manifestacéo expressa das
partes.
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2. JUSTIFICATIVA E OBJETIVO DA CONTRATACAO
2.1. Considerando o fato do abandono na execucéo dos servicos de manutencao civil e
elétrica, que eram prestados através do Contrato N° 001/2019 — UNIFAP, no entanto, a
Contratada deixou de prestar os servicos de manutencédo predial, motivando o pedido de
rescisdo contratual encaminhado pela Divisdo de Manutengéo, através do Memo. Eletrdnico
N°82/2019 — DIMANUT e seus anexos;
2.2. Sopesando que, por causa desse abandono, as requisi¢cdes para manutencao predial
deixaram de ser atendidas, ocasionando o acumulo de servicos a serem executados, servicos
estes que comprometem o desenvolvimento das atividades prestadas por esta IFES;
2.3. Considerando a necessidade dos servicos de manutencdo predial preventiva e
corretiva, de forma a garantir que nenhuma atividade de Ensino, Pesquisa e Extensdo, em
qualquer campus desta IFES, seja paralisada;
2.4. Considerando que 0s servicos a serem contratados enquadram-se nos pressupostos
do Decreto n° 9.507, de 2018, constituindo-se em atividades materiais auxiliares, instrumentais
ou acessoOrias a area de competéncia legal do 6rgéo licitante, ndo inerentes as categorias
funcionais abrangidas por seu respectivo plano de cargos;
2.5. Considerando que a contratacdo simultinea em uma mesma licitagédo dos servigos de
manutenc@o para os campi da UNIFAP com LOTES por especificacdo técnica de servigos
permite ganhos de economicidade, padronizacdo de processos e procedimentos, agilidade e
controle, todos benéficos & Administracéo;
2.6. Considerando que a contratacdo emergencial serd por LOTE e ndo por item, pois
tratam-se de servicos complementares e indissocidveis, uma vez que uma mesma empresa
deve ter sob sua lideranca todos os profissionais de manutencdo, sob pena de ndo responder
adequadamente aos chamados, incluindo sua responsabilidade técnica, coordenando todas as
acles necessarias ao atendimento;
2.7. Diante das consideragBes e com o intuito de resolver o mais breve possivel os
problemas ocasionados pela interrupcdo dos servicos de manutencdo, bem como o néo
fechamento do processo regular de licitagdo que tramita nesta UNIFAP, mostra-se razoavel a
intencdo dessa contratacdo emergencial de pessoa juridica para Prestacdo de Servicos de
Manutencgdo Predial Preventiva e Corretiva, nos Campi da Universidade Federal do Amapa —
UNIFAP.

3.  DESCRICAO DA SOLUCAO:
3.1. A descricdo da solucdo como um todo, conforme minudenciado nos Estudos
Preliminares, abrange a prestacdo do servico de Manuteng&o Predial Preventiva e Corretiva
para a continuidade das atividades académicas e administrativas nos Campi da Universidade
Federal do Amapa.

4. DA CLASSIFICAQAO DOS SERVICOS E FORMA DE SELEQAO DO FORNECEDOR
4.1, Trata-se de servico comum de engenharia, sem dedicagdo exclusiva de méo de obra,
a ser contratado mediante licitacdo, na modalidade pregdo, em sua forma eletr6nica.
4.2. Os servicos a serem contratados enguadram-se nos pressupostos do Decreto n°
9.507, de 21 de setembro de 2018, ndo se constituindo em quaisquer das atividades, previstas
no art. 3° do aludido decreto, cuja execucao indireta é vedada.
4.3. A prestacdo dos servicos ndo gera vinculo empregaticio entre os empregados da
Contratada e a Administracdo, vedando-se qualquer relagdo entre estes que caracterize
pessoalidade e subordinag&o direta.

5.  REQUISITOS DA CONTRATACAO
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5.1 Conforme Estudos Preliminares, os requisitos da contratacdo abrangem o seguinte:
5.1.1. Os servicos serdo realizados sempre em atendimento as ORDENS DE
SERVICO, expedidas pela Divisdo de Manutenc¢éo - DIMANUT/Prefeitura da UNIFAP.
5.1.2. O objeto deste Termo de Referéncia trata de servi¢co continuado, visto que a
elétrica, hidraulica e civil, por exemplo, correspondem a servicos cuja hatureza é
entendida como essencial ao funcionamento da instituicao, devido a imperiosidade da
sua prestacdo ininterrupta em face do desenvolvimento habitual das atividades
administrativas e académicas, sob pena de prejuizo ao interesse publico.

5.1.3. Em toda a execucdo do contrato, a manutencédo predial devera observar,
sempre que couber, inclusive na aquisicdo de materiais, o atendimento da IN 01/2010 e
normas referentes a sustentabilidade ambiental, na realizacéo de seus procedimentos de
troca, otimizacdo ou redefinicdo de equipamentos, servicos e instalacfes que permitam
ampliagdo da eficiéncia energética, economia e adocdo de materiais certificados, entre
outros aspectos relevantes ambientalmente.

5.1.4. O prazo para a execucdo dos servigcos objeto desta licitacdo sera de 6 (seis)
meses, contado a partir da data de assinatura do Contrato, com eficicia legal ap6s a
publicacao do respectivo extrato, do Diario Oficial da Unido, podendo ser prorrogado na
forma prevista em Lei.

5.1.5. Todos os materiais a serem empregados nos servicos deverdo ser novos,
comprovadamente de primeira qualidade, e estarem de acordo com as especificacdes
necessarias; A aquisicdo de pecas e/ou materiais a serem utilizados devera estar
compativel em qualidade, conforme lista abaixo.

Insumo Fabricante
Assentos sanitarios. Tigre, Deca e Amanco
Ferragens para esquadrias Alianca, Pado e Papaiz
Lougas. Deca, Incepa e Celite
Material basico — cimento e cal. Poty, Votorantim, Nassau, Zebl e Maua
Impermeabilizagéo Sika e Vedacit
Material hidro sanitario Tigre e Amanco
Metais e acessorios Deca, Docol e Fabrimar
Pisos e revestimento ceramico Batist.ella, Cecrisa, Eliane, Incepa e Porto
Ferreira
Telhas fibrocimento Brasilit, Eternit, Permatex e Infibra
Telhas ceramicas Tipo Plan e Paulista
Tintas e vernizes Coral, Suvinil, Sherwin Williams, Ypiranga
Material elétrico — fios e cabos. Lousano, Pirelli e Sil

Material elétrico — quadros, caixas, conduites e
eletrodutos.

Material elétrico — disjuntores, fusiveis e contatores, Siemens, Weg, Shneider Electric (Prime) e
tomadas e interruptores Lorenzetti

Tigre, PialLegrand, Fame e Lorenzetti

Material elétrico — lampadas fluorescentes,

. Philips, Sylvania, Helfont, Keiko
incandescentes, reatores

5.1.6. A listagem apresenta um rol de marcas e modelos de materiais
recomendados a serem utilizados na execu¢do dos servicos, mantendo a padronizacao
dos elementos e itens ja existentes nos iméveis e sempre que possivel adequando a
legislacdo de seguranca, normas, de sustentabilidade ambiental e eficiéncia energética;
serve também de referéncia dos padrdes de qualidade e aceitacdo dos materiais a
serem empregados. O material de uma determinada marca pode ser substituido por
outro de marca e modelo equivalente, desde que apresentem equivaléncia estética, de
qualidade e desempenho e sejam submetidos a apreciacdo da Fiscalizagéo.
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5.2, Declaracéo do licitante de que tem pleno conhecimento das condi¢cdes necessarias
para a prestacado do servico.
5.3. As obrigacdes da Contratada e Contratante estdo previstas neste TR.

6. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
6.1. A execugdo do objeto seguira a seguinte dinamica:
6.1.1. Os servicos serdo realizados sempre em atendimento a ORDEM DE
SERVICO, conforme modelo constante do ANEXO Ill, expedida pela Divisdo de
Manutencéo - DIMANUT da UNIFAP.
6.1.1.1. As Ordens de Servicos serdo enviadas por meio eletrénico, ao e-mail
informado pela contratada.
6.1.2. A relacdo completa dos servigos, 0s seus quantitativos estimados encontram-
se no ANEXO II, bem como os respectivos custos unitarios maximos oferecidos pela
UNIFAP.
6.1.3. Compete a CONTRATADA, fazer minucioso estudo, verificacdo de todos os
detalhes e demais documentos fornecidos pela UNIFAP, para a execucao dos servigos;
6.1.4. Em caso de divida na interpretacdo dos documentos contratuais devera ser
consultada a CONTRATANTE, a quem cabera os esclarecimentos;
6.1.5. Os servicos contratados deverdo ser rigorosamente executados obedecendo
as normas da ABNT;
6.2. Os servicos contratados serdo executados nas dependéncias da Universidade
Federal do Amapé - UNIFAP, nos campi:
6.2.1. Lotes 01, 02:
a) Campus Marco Zero (municipio de Macapa-AP);
b) Campus Santana (municipio de Santana-AP);
C) Campus Mazagao (municipio de Mazagao-AP);
d) Campus Amapa (municipio de Amapa-AP);
e) Campus Laranjal do Jari (municipio de Laranjal do Jari-AP);

f) Campus Tartarugalzinho (municipio de Tartarugalzinho-AP);
o)) Campus Calgcoene (municipio de Calgoene-AP).
6.2.2. Lotes 03 e 04.
a) Campus Binacional (municipio de Oiapoque-AP);
6.3. O periodo para execucdo dos servicos de manutencdo predial serd, em regra, de

segunda a sexta-feira das 08:00 as 18:00 horas, contudo, considerando a natureza do servi¢o
ou impossibilidade de as execuc¢des no periodo mencionado anteriormente, a critério do
gestor/fiscal, os servicos poderdo ser executados em outros dias e horérios previamente
ajustados com a contratada.

6.4. Em cada Ordem de Servigo constara expressamente a data de emisséo e o prazo de
entrega.
6.5. O prazo para execucdo dos servicos serd definido de acordo com o grau de

prioridade ou necessidade do servigo, de acordo com o0 seu modo de execugcdo ou com sua
finalidade, e serdo classificadas em:
6.5.1. ORDENS DE SERVICO EMERGENCIAIS: Definem-se como
emergenciais 0s servicos que ndo podem esperar, que devem ser executados em
curto intervalo de tempo, pois a demora na sua execucdo podera ensejar em
transtornos e/ou prejuizos causados a comunidade académica. A titulo
exemplificativo, a tabela seguinte elenca alguns servicos emergenciais:
a) Reparos em descargas de vasos sanitarios e mictorios;
b) Correcao de curto-circuito, verificacdo de falta de energia;
C) Reparos em tubulacdes, reparos de vazamentos;
d) Reparos em circuitos elétricos e iluminacao;
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e) Substituicao de torneiras, boias, registros;

f) Substituicdo de interruptores, disjuntores, arstop;

9) Substituicao de sifdo.

6.5.1.1. As ordens de servigcos emergenciais deverdo ser iniciadas em
até 30 (trinta) minutos, a contar do envio da solicitagdo.

6.5.1.2. Iniciado o atendimento emergencial, a intervencéo devera ser
concluida o mais rapido possivel, objetivando minimizar o0s
transtornos/prejuizos causados aos usuarios. Para tanto, a Contratada
devera providenciar, com antecedéncia, kits de ferramentas e de materiais
comumente empregados em consertos emergenciais, especialmente nas
areas de hidraulica e eletricidade.

6.5.1.3. A demora para dar inicio ou para concluir os atendimentos
emergenciais e ordinarios por falta de ferramentas e/ou materiais
adequados ou por falta de habilidades técnicas do profissional devera ser
comunicada pela fiscalizacdo de imediato & Contratada e posteriormente, a
Administracdo em relatdrio para as providéncias cabiveis.

6.5.2. ORDENS DE SERVICO ORDINARIAS: Regra geral dos servigos.
6.5.2.1. ApOs a emissao da Ordem de Servigo, a contratada devera
providenciar a realizacdo do servico em até 48 (quarenta e oito) horas,
ressalvados 0s casos em que comprovadamente ndo houver possibilidade
técnica para a execuc¢édo, autorizada pela CONTRATANTE;

6.5.2.2. A CONTRATADA devera trabalhar no regime de plantdo e os
servigos deverdo ser iniciados em no méaximo 06 (seis) horas.
6.5.3. ORDENS DE SERVIGO ESPECIFICAS: Definem-se como

especificos os servicos que demandam a intervencdo de mais de um profissional
de areas afins, tais como: alvenaria, pintura, eletricidade, hidraulica, dentre outras;
OU nOoSs casos em que seja necessario encomendar os materiais requeridos para o
servico. A titulo exemplificativo, a tabela seguinte elenca alguns servicos

especificos:
a) Assentamento de pisos;
b) Instalacédo e remocéao de divisorias, forros;
C) Instalagéo de infraestrutura elétrica;
d) Instalagcdo de bancadas de granito, marmore;
e) Instalac&o de portas, janelas;
f) Pinturas de fachadas, meio fios, pisos, tetos, salas.

Q) Reparos de telhados, cal¢gadas, pisos;
h) Substituicao de quadros elétricos, reparos na rede elétrica.

6.5.3.1. O prazo das Ordens de Servico especificas serdo
dimensionados a cada caso.
6.6. Em caso de impossibilidade técnica para a execugcdo, a CONTRATADA devera

solicitar formal e motivadamente a dilatacdo do prazo, que podera ser estendido mediante
aprovacao da CONTRATANTE.
6.7. A CONTRATADA devera informar aos fiscais técnicos a conclusdo dos servicos para
avaliagcéo do servigo executado.

7. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO E CRITERIOS DE MEDICAO:

7.1. A equipe de Gestdo e fiscalizagdo sera composta pelo Gestor, suplente, fiscais
técnicos, fiscais administrativos e fiscais setoriais;
7.2. A comunicacdo entre a Contratante e a Contratada se dard via contato pessoal,

oficio, e-mail e telefone.
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7.2.1. As Ordens de Servico serdo enviadas preferencialmente via e-mail.
7.3. Previamente a emissdo de Nota Fiscal a CONTRATADA enviard a fiscalizagao
documento oficial com pedido de medicdo dos servicos efetivamente executados, elencando as
Ordens de Servico a serem fiscalizadas;

7.4. A medicao sera feita a critério da empresa, podendo ser semanal, quinzenal ou
mensal, conforme a execucao dos servigos.
7.5. A Nota Fiscal devera vir acompanhada:
7.5.1. Da cépia das ORDENS DE SERVICOS devidamente executadas e
atestadas pelo Fiscal Técnico;
7.5.2. ART/RRT de todos os servicos realizados (Ou cépia da ART/RRT do
objeto do contrato);
7.5.3. Certiddes: 1) prova de regularidade relativa a Seguridade Social; 2)

certiddo conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Unido; 3)
certiddes que comprovem a regularidade perante as Fazendas Estadual, Distrital e
Municipal do domicilio ou sede do contratado; 4) Certiddo de Regularidade do
FGTS — CRF; e 5) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT, conforme
alinea "c" do item 10.2 do Anexo VIII-B da IN SEGES/MP n. 5/2017;
7.5.4. Relatorio com o resumo dos servigos executados.
7.6. O pagamento serd efetuado mediante a apresentagdo de Nota Fiscal pela contratada,
gue devera conter o detalhamento dos servigcos executados, informando o municipio onde o
mesmo fora executado, em raz&o da tributacdo municipal.

8. MATERIAIS A SEREM DISPONIBILIZADOS

9.1. Para a perfeita execucdo dos servigcos, a Contratada devera disponibilizar os

materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, nas quantidades estimadas e

gualidades a seguir estabelecidas, promovendo sua substituicdo quando necessario:
9.1.1. Toda a equipe de manutencéo, ferramentas e materiais necessitam de
deslocamento entre as diversas unidades dos Campi, para tanto a empresa sera a
responsavel por esse deslocamento colocando a disposicdo um veiculo, em plenas
condicdes de uso para transporte, que facilite o translado da equipe, dos materiais e das
ferramentas, devendo ter um responsével pelo mesmo.
9.1.2. A CONTRATADA devera manter os funciondrios devidamente identificados
através do uso de crachas e uniformizados de forma condizente com o0 servico a
executar, fornecendo-lhes uniformes completos, dentro dos padrdes de eficiéncia e
higiene;
9.1.3. Deverao ser fornecidos pela CONTRATADA os uniformes (compreendendo
pecas apropriadas para as condigfes climaticas da regido), EPIs e EPCS a serem
utilizados pelos funcionarios, sempre que necessario, atendendo a todas as Normas
Regulamentadoras do Ministério do Trabalho e Emprego
9.1.4. Os uniformes, EPIs, EPCs e seus complementos deverdo ser substituidos em
até 48 (quarenta e oito) horas apés comunicacdo escrita da CONTRATANTE, sempre
que nao atendam as condi¢cdes minimas de apresentacéo;
9.1.5. Manter todos 0s equipamentos e utensilios necessarios a execucdo dos
servigos, em perfeitas condi¢cdes de uso, devendo os danificados serem substituidos em
até 24 (vinte e quatro) horas. Os equipamentos elétricos devem ser dotados de sistemas
de protecéo, de modo a evitar danos a rede elétrica.
9.1.6. Identificar todos os equipamentos, ferramentas e utensilios de sua
propriedade, de forma a ndo serem confundidos com similares de propriedade da
Administracao.
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OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

10.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pela Contratada, de acordo
com as clausulas contratuais e os termos de sua proposta;
10.2. Exercer o acompanhamento e a fiscalizacdo dos servigcos, por servidor ou comisséo

especialmente designada, anotando em registro proprio as falhas detectadas, indicando dia,
més e ano, bem como o nome dos empregados eventualmente envolvidos, encaminhando os
apontamentos a autoridade competente para as providéncias cabiveis;
10.3. Notificar a Contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfeicdes, falhas ou
irregularidades constatadas no curso da execucdo dos servicos, fixando prazo para a sua
correcao, certificando-se de que as solucdes por ela propostas sejam as mais adequadas;
10.4. Pagar a Contratada o valor resultante da prestacédo do servico, no prazo e condi¢des
estabelecidas no Edital e seus anexos;
10.5. Efetuar as retencdes tributarias devidas sobre o valor da fatura de servicos da
Contratada, em conformidade com o Anexo XI, Item 6 da IN SEGES/MP n° 5/2017;
10.6. N&o praticar atos de ingeréncia na administracéo da Contratada, tais como:
10.6.1. exercer o poder de mando sobre os empregados da Contratada, devendo
reportar-se somente aos prepostos ou responsaveis por ela indicados, exceto quando o
objeto da contratagdo previr o atendimento direto, tais como nos servi¢cos de recepcao e
apoio ao usuario;
10.6.2. direcionar a contratacdo de pessoas para trabalhar nas empresas
Contratadas;
10.6.3. promover ou aceitar o desvio de fungbes dos trabalhadores da Contratada,
mediante a utilizacdo destes em atividades distintas daquelas previstas no objeto da
contratacdo e em relagéo a funcao especifica para a qual o trabalhador foi contratado; e
10.6.4. considerar os trabalhadores da Contratada como colaboradores eventuais do
proprio 6rgdo ou entidade responsavel pela contratacdo, especialmente para efeito de
concesséo de diarias e passagens.

10.7. Fornecer por escrito as informagdes necessérias para o desenvolvimento dos
servicos objeto do contrato;

10.8. Realizar avaliag8es periddicas da qualidade dos servicos, ap0s seu recebimento;
10.9. Cientificar o 6rgao de representacéo judicial da Instituicdo para ado¢do das medidas

cabiveis quando do descumprimento das obrigacdes pela Contratada;

10.10. Exigir da Contratada que providencie a reparacdo dos vicios verificados dentro do
prazo de garantia do servi¢o, tendo em vista o direito assegurado a Contratante no art. 69 da
Lei n® 8.666/93 e no art. 12 da Lei n°® 8.078/90 (Cédigo de Defesa do Consumidor).

10.11. Fiscalizar o cumprimento dos requisitos legais quando a contratada houver se
beneficiado da preferéncia estabelecida pelo art. 3°, 8 5°, da Lei n° 8.666, de 1993.

10.12. Vetar o emprego de qualquer produto/servico que considerar incompativel com as
especificacbes apresentadas na proposta da CONTRATADA, que possa ser inadequado,
nocivo ou danificar seus bens patrimoniais ou ser prejudicial a satde das pessoas.

10.13. Aplicar & CONTRATADA as sanc8es administrativas regulamentares e contratuais
cabiveis.

OBRIGACOES DA CONTRATADA

11.1. Executar os servicos conforme especificagbes deste Termo de Referéncia e de sua
proposta, com a alocagédo dos empregados necessarios ao perfeito cumprimento das clausulas
contratuais, além de fornecer e utilizar os materiais e equipamentos, ferramentas e utensilios
necessarios, na qualidade e quantidade minimas especificadas neste Termo de Referéncia e
em sua proposta;
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11.2. Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no
prazo fixado pelo fiscal do contrato, os servigos efetuados em que se verificarem vicios,
defeitos ou incorrecdes resultantes da execucdo ou dos materiais empregados;

11.3. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugdo do objeto, de
acordo com os artigos 14 e 17 a 27, do Codigo de Defesa do Consumidor (Lei n° 8.078, de
1990), ficando a Contratante autorizada a descontar da garantia prestada, caso exigida no
edital, ou dos pagamentos devidos a Contratada, o valor correspondente aos danos sofridos;

11.4. Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos basicos dos servicos a serem
executados, em conformidade com as normas e determinacdes em vigor;
11.5. Vedar a utilizacdo, na execucédo dos servicos, de empregado que seja familiar de

agente publico ocupante de cargo em comissédo ou funcao de confianca no 6rgdo Contratante,
nos termos do artigo 7° do Decreto n° 7.203, de 2010;

11.6. Quando néo for possivel a verificagdo da regularidade no Sistema de Cadastro de
Fornecedores — SICAF, a empresa contratada devera entregar ao setor responsavel pela
fiscalizagdo do contrato, até o dia trinta do més seguinte ao da prestacdo dos servicos, 0s
seguintes documentos: 1) prova de regularidade relativa a Seguridade Social; 2) certiddo
conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Unido; 3) certiddes que comprovem a
regularidade perante as Fazendas Estadual, Distrital e Municipal do domicilio ou sede do
contratado; 4) Certiddo de Regularidade do FGTS — CRF; e 5) Certiddo Negativa de Débitos
Trabalhistas — CNDT, conforme alinea "c" do item 10.2 do Anexo VIII-B da IN SEGES/MP n.
5/2017;

11.7. Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigacdes previstas em Acordo,
Convencéao, Dissidio Coletivo de Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas pelo
contrato, por todas as obrigacdes trabalhistas, sociais, previdenciarias, tributarias e as demais
previstas em legislagdo especifica, cuja inadimpléncia nédo transfere a responsabilidade a
Contratante;

11.8. Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer
ocorréncia anormal ou acidente que se verifiqgue no local dos servicos.

11.9. Assegurar aos seus trabalhadores ambiente de trabalho, inclusive equipamentos e
instalagbes, em condigBes adequadas ao cumprimento das normas de salde, seguranca e
bem-estar no trabalho;

11.10. Prestar todo esclarecimento ou informacédo solicitada pela Contratante ou por seus
prepostos, garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos
documentos relativos a execugdo do empreendimento.

11.11. Paralisar, por determinacdo da Contratante, qualquer atividade que néo esteja sendo
executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguran¢a de pessoas ou
bens de terceiros.

11.12. Promover a guarda, manutenc¢do e vigilancia de materiais, ferramentas, e tudo o que
for necesséario a execugdo dos servigcos, durante a vigéncia do contrato.

11.13. Promover a organizacgao técnica e administrativa dos servi¢os, de modo a conduzi-los
eficaz e eficientemente, de acordo com os documentos e especificacfes que integram este
Termo de Referéncia, no prazo determinado.

11.14. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislacdo pertinente,
cumprindo as determinacfes dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local dos
servigos e nas melhores condi¢8es de segurancga, higiene e disciplina.

11.15. N&o permitir a utilizag&o de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na
condicdo de aprendiz para os maiores de quatorze anos; nem permitir a utilizacdo do trabalho
do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

11.16. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obriga¢cbes
assumidas, todas as condi¢des de habilitagdo e qualificagéo exigidas na licitagao;

Elaborado pela Equipe de Planejamento da Contratacdo emergencial de pessoa juridica para execugdo dos servicos de manutencao civil e elétrico
nos Campi da Universidade Federal do Amapd — UNIFAP. Portaria n2 2222/2019 — UNIFAP.



sm,"{' FUNDAQAO UNIVERSIDADE FEDERAL DO AMAPA - UNIFAP

PRO-REITORIA DE ADMINISTRAGAO
Equipe de Planejamento da Contratacdo Emergencial de pessoa juridica para execugao Uh
dos servigos de manutencao civil e elétrico nos Campi da Universidade Federal do Amapa. /FAP

Processo Administrativo N° 23125.032383/2019-92

11.17. Cumprir, durante todo o periodo de execucdo do contrato, a reserva de cargos
prevista em lei para pessoa com deficiéncia ou para reabilitado da Previdéncia Social, bem
como as regras de acessibilidade previstas na legislagdo, quando a contratada houver se
beneficiado da preferéncia estabelecida pela Lei n°® 13.146, de 2015.

11.18. Guardar sigilo sobre todas as informacdes obtidas em decorréncia do cumprimento
do contrato;

11.19. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou
municipal, as normas de seguranca da Contratante;

11.20. Prestar os servicos dentro dos parametros e rotinas estabelecidos, fornecendo todos
0s materiais, equipamentos e utensilios em quantidade, qualidade e tecnologia adequadas,
com a observancia as recomendacdes aceitas pela boa técnica, normas e legislacao;

11.21.  Apresentar os empregados devidamente identificados por meio de cracha;

11.22.  Apresentar a Contratante, quando for o caso, a relagdo nominal dos empregados que
adentrardo no 6rgéo para a execuc¢do do servigo;

11.23. Observar os preceitos da legislacdo sobre a jornada de trabalho, conforme a
categoria profissional;

11.24. Instruir seus empregados quanto a necessidade de acatar as Normas Internas da
Contratante, inclusive quanto ao cumprimento das Normas Regimentais e Disciplinares e de
Seguran¢a e Medicina do Trabalho sem, contudo, caracterizar ou manter qualquer vinculo
empregaticio com a Contratante;

11.25. Instruir seus empregados a respeito das atividades a serem desempenhadas,
alertando-os a ndo executarem atividades ndo abrangidas pelo contrato, devendo a Contratada
relatar & Contratante toda e qualquer ocorréncia neste sentido, a fim de evitar desvio de
funcéo;

11.26. Acatar as orientac6es do Fiscal do Contrato ou seu substituto legal designado,
sujeitando-se a mais ampla e irrestrita superviséo e fiscalizacao, prestando os esclarecimentos
solicitados e atendendo as reclamacdes formuladas;

11.27. Tratar e negociar todo e qualquer assunto relativo & execu¢do do contrato somente
com o Gestor e Fiscais do Contrato, sem que haja ingeréncia de terceiros ndo credenciados
para tal fim;

11.28. Indicar formalmente e manter preposto aceito pela Contratante nos horarios e locais
de prestacdo de servigco para representi-la na execucdo do contrato com capacidade para
tomar decisGes compativeis com 0s compromissos assumidos;

11.29. O Preposto designado deveréa informar enderecos e telefones aos fiscais do servigo.
11.30. Instruir os seus empregados, quanto a prevencdo de incéndios nas areas da
Contratante;

11.31. Adotar as providéncias e precaugdes necessdrias, inclusive consulta nos respectivos
o6rgdos, se necessario for, a fim de que ndo venham a ser danificadas as redes
hidrossanitarias, elétricas e de comunicagao.

11.32. Providenciar junto ao CREA e/ou ao CAU-BR (ou Conselho correspondente) as
Anotacdes e Registros de Responsabilidade Técnica referentes ao objeto do contrato e
especialidades pertinentes, nos termos das normas pertinentes (Leis ns. 6.496/77 e
12.378/2010);

11.33. Obter junto aos 6rgdos competentes, conforme o caso, as licengcas necessarias e
demais documentos e autorizagdes exigiveis, na forma da legislag&o aplicavel;

11.34. Manter junto ao Proposto um Livro de Ocorréncias, incluindo quando necessario, as
informacdes sobre o andamento dos servigos, tais como, condi¢cdes de trabalho, condicdes
servicos executados, registro de ocorréncias e outros fatos relacionados, bem como os
comunicados a Fiscalizagéo e situagdo das atividades em relacdo aos prazos previstos em
Ordem de Servico.
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11.35. Refazer, as suas expensas, 0s trabalhos executados em desacordo com o
estabelecido no instrumento contratual, neste Termo de Referéncia e seus anexos, bem como
substituir aqueles realizados com materiais defeituosos ou com vicio.
11.36.  Utilizar somente matéria-prima florestal procedente, nos termos do artigo 11 do
Decreto n° 5.975, de 2006, de: (a) manejo florestal, realizado por meio de Plano de Manejo
Florestal Sustentavel - PMFS devidamente aprovado pelo 6rgdo competente do Sistema
Nacional do Meio Ambiente - SISNAMA; (b) supressdo da vegetacdo natural, devidamente
autorizada pelo 6rgdo competente do Sistema Nacional do Meio Ambiente - SISNAMA; (c)
florestas plantadas; e (d) outras fontes de biomassa florestal, definidas em normas especificas
do 6rgdo ambiental competente.
11.37. Comprovar a procedéncia legal dos produtos ou subprodutos florestais utilizados em
cada etapa da execucao contratual, nos termos do artigo 4°, inciso IX, da Instrucdo Normativa
SLTI/MP n° 1, de 19/01/2010, por ocasido da respectiva medi¢cdo, mediante a apresentacao
dos seguintes documentos, conforme o caso:
11.37.1. Copias autenticadas das notas fiscais de aquisicdo dos produtos ou
subprodutos florestais;
11.37.2. Copia dos Comprovantes de Registro do fornecedor e do transportador dos
produtos ou subprodutos florestais junto ao Cadastro Técnico Federal de Atividades
Potencialmente Poluidoras ou Utilizadoras de Recursos Ambientais - CTF, mantido pelo
IBAMA, quando tal inscri¢do for obrigatéria, acompanhados dos respectivos Certificados
de Regularidade validos, conforme artigo 17, inciso I, da Lei n° 6.938, de 1981, e
Instrugdo Normativa IBAMA n° 05, de 15/03/2014, e legislacao correlata;
11.37.3. Documento de Origem Florestal — DOF, instituido pela Portaria n° 253, de
18/08/2006, do Ministério do Meio Ambiente, e Instrugcdo Normativa IBAMA n° 21, de
24/12/2014, quando se tratar de produtos ou subprodutos florestais de origem nativa cujo
transporte e armazenamento exijam a emissdo de tal licenga obrigatoria.
11.37.3.1. Caso os produtos ou subprodutos florestais utilizados na execucéo contratual
tenham origem em Estado que possua documento de controle proprio, a CONTRATADA
devera apresenta-lo, em complementacéo ao DOF, a fim de demonstrar a regularidade
do transporte e armazenamento nos limites do territério estadual.
11.38. Observar as diretrizes, critérios e procedimentos para a gestdo dos residuos da
construgcdo civil estabelecidos na Resolucdo n° 307, de 05/07/2002, com as alteracdes
posteriores, do Conselho Nacional de Meio Ambiente - CONAMA, conforme artigo 4°, 88 2° e
3°, da Instrugdo Normativa SLTI/MP n° 1, de 19/01/2010, nos seguintes termos:
11.38.1. O gerenciamento dos residuos originarios da contratacdo devera obedecer as
diretrizes técnicas e procedimentos do Programa Municipal de Gerenciamento de
Residuos da Constru¢do Civil, ou do Projeto de Gerenciamento de Residuos da
Construcéo Civil apresentado ao 6rgado competente, conforme o caso;
11.38.2. Nos termos dos artigos 3° e 10° da Resolugdo CONAMA n° 307, de
05/07/2002, a CONTRATADA devera providenciar a destinacdo ambientalmente
adequada dos residuos da construcdo civil originarios da contratagcdo, obedecendo, no
que couber, aos seguintes procedimentos:
11.38.2.1. residuos Classe A (reutilizaveis ou reciclaveis como agregados):
deverdo ser reutilizados ou reciclados na forma de agregados, ou encaminhados a
aterros de residuos classe A de reservacdo de material para usos futuros;
11.38.2.2. residuos Classe B (reciclaveis para outras destinacdes): deverdo ser
reutilizados, reciclados ou encaminhados a areas de armazenamento temporario,
sendo dispostos de modo a permitir a sua utilizacdo ou reciclagem futura;
11.38.2.3. residuos Classe C (para os quais ndo foram desenvolvidas
tecnologias ou aplicacbes economicamente viaveis que permitam a sua
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reciclagem/recuperacdo): deverdo ser armazenados, transportados e destinados
em conformidade com as normas técnicas especificas;
11.38.2.4. residuos Classe D (perigosos, contaminados ou prejudiciais a saude):
deverdo ser armazenados, transportados, reutilizados e destinados em
conformidade com as normas técnicas especificas.
11.38.3. Em nenhuma hipdtese a Contratada podera dispor os residuos originarios da
contratacdo em aterros de residuos sdlidos urbanos, areas de “bota fora”, encostas,
corpos d'agua, lotes vagos e areas protegidas por Lei, bem como em éareas nédo
licenciadas;
11.38.4. Para fins de fiscalizacdo do fiel cumprimento do Programa Municipal de
Gerenciamento de Residuos da Construcdo Civil, ou do Projeto de Gerenciamento de
Residuos da Construcao Civil, conforme o caso, a contratada comprovard, sob pena de
multa, que todos os residuos removidos estdo acompanhados de Controle de Transporte
de Residuos, em conformidade com as normas da Agéncia Brasileira de Normas
Técnicas - ABNT, ABNT NBR ns. 15.112, 15.113, 15.114, 15.115 e 15.116, de 2004.
11.39. Observar as seguintes diretrizes de carater ambiental:
11.39.1. Qualquer instalagdo, equipamento ou processo, situado em local fixo, que
libere ou emita matéria para a atmosfera, por emisséo pontual ou fugitiva, utilizado na
execucdo contratual, devera respeitar os limites maximos de emissdo de poluentes
admitidos na Resolucdo CONAMA n° 382, de 26/12/2006, e legislacdo correlata, de
acordo com o poluente e o tipo de fonte;
11.39.2. Na execucdo contratual, conforme o caso, a emisséo de ruidos ndo podera
ultrapassar os niveis considerados aceitaveis pela Norma NBR-10.151 - Avaliacdo do
Ruido em Areas Habitadas visando o conforto da comunidade, da Associac&o Brasileira
de Normas Técnicas - ABNT, ou aqueles estabelecidos na NBR-10.152 - Niveis de
Ruido para conforto acustico, da Associacéo Brasileira de Normas Técnicas - ABNT, nos
termos da Resolucdo CONAMA n° 01, de 08/03/90, e legislacéo correlata;
11.39.3. Nos termos do artigo 4°, § 3°, da Instrugdo Normativa SLTI/MP n° 1, de
19/01/2010, deverdo ser utilizados, na execucgdo contratual, agregados reciclados,
sempre que existir a oferta de tais materiais, capacidade de suprimento e custo inferior
em relacdo aos agregados naturais, inserindo-se na planilha de formacéo de precos os
custos correspondentes;
11.40. Responder por qualquer acidente de trabalho na execucdo dos servigcos, por uso
indevido de patentes registradas em nome de terceiros, por danos resultantes de defeitos ou
incorrecdes dos servigcos ou dos bens da Contratante, de seus funcionarios ou de terceiros,
ainda que ocorridos em via publica junto ao servico de engenharia.
11.41. Zelar para que seus empregados observem o uso obrigatério de EPI — Equipamento
de Protecéo Individual, quando for o caso.
11.42. Fornecer, sempre que solicitados pela Contratante, os comprovantes de quitagdo das
obrigacdes trabalhistas e do recolhimento dos encargos sociais de seus empregados utilizados
na execucédo do contrato.
11.43. Comprovar, por ocasido do inicio dos servi¢os, ou sempre que o Fiscal solicitar, junto
a Contratante o nivel de escolaridade exigida para os profissionais.
11.43.1. Certificados dos cursos de formacdo especificos para os eletricistas e
profissionais de refrigeracéo.
11.43.2. Certificados de cursos de Norma Regulamentadora N° 10 (Seguranca em
InstalacBes e Servigcos em Eletricidade) e Norma Regulamentadora N° 35 (Trabalho em
Altura)
11.44. E dever da Contratada observar as normas do Instituto Nacional de Metrologia,
Qualidade e Tecnologia — INMETRO e as normas ISO n° 14.000 da Organizacao Internacional
para a Padronizacéo (International Organization for Standardization).
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11.45. Atender as orientacdes contidas na IN 01, de 19 de janeiro de 2010, do Ministério do
Planejamento, a qual dispde sobre os critérios de sustentabilidade ambiental na aquisigédo de
bens, contratacao de servigcos ou obras pela Administracédo Publica Federal, no que couber.

DA SUBCONTRATACAO

12.1. A subcontratacdo depende de autorizacdo prévia da Contratante, a quem incumbe
avaliar se a subcontratada cumpre os requisitos de qualificacdo técnica necessarios para a
execucao do objeto.

12.2. Em qualquer hip6tese de subcontratacdo, permanece a responsabilidade integral da
Contratada pela perfeita execucao contratual, cabendo-lhe realizar a supervisao e coordenacéo
das atividades da subcontratada, bem como responder perante a Contratante pelo rigoroso
cumprimento das obriga¢des contratuais correspondentes ao objeto da subcontratacéo.

ALTERACAO SUBJETIVA

13.1. E admissivel a fusdo, cisdo ou incorporacdo da contratada com/em outra pessoa
juridica, desde que sejam observados pela nova pessoa juridica todos os requisitos de
habilitacdo exigidos na licitagdo original; sejam mantidas as demais clausulas e condi¢cdes do
contrato; ndo haja prejuizo a execug¢do do objeto pactuado e haja a anuéncia expressa da
Administracédo a continuidade do contrato.

CONTROLE E FISCALIZACAO DA EXECUCAO

14.1. O acompanhamento e a fiscalizacdo da execucdo do contrato consistem na
verificagdo da conformidade da prestacdo dos servicos, dos materiais, técnicas e
equipamentos empregados, de forma a assegurar o perfeito cumprimento do ajuste, que serdo
exercidos por um ou mais representantes da Contratante, especialmente designados, na forma
dos arts. 67 e 73 da Lei n° 8.666, de 1993.

14.2. O representante da Contratante deverd ter a qualificagdo necesséria para o
acompanhamento e controle da execuc¢éo dos servi¢os e do contrato.

14.3. A verificagdo da adequacéo da prestacdo do servico devera ser realizada com base
nos critérios previstos neste Termo de Referéncia.

14.4. A fiscalizacdo do contrato, ao verificar que houve subdimensionamento da
produtividade pactuada, sem perda da qualidade na execucdo do servigo, devera comunicar a
autoridade responsavel para que esta promova a adequacdo contratual a produtividade
efetivamente realizada, respeitando-se os limites de alterag&o dos valores contratuais previstos
no 8§ 1° do artigo 65 da Lei n° 8.666, de 1993.

14.5. O representante da Contratante devera promover o registro das ocorréncias
verificadas, adotando as providéncias necessarias ao fiel cumprimento das clausulas
contratuais, conforme o disposto nos 88 1° e 2° do art. 67 da Lei n° 8.666, de 1993.

14.6. O descumprimento total ou parcial das obrigacbes e responsabilidades assumidas
pela Contratada, sobretudo quanto as obrigacdes e encargos sociais e trabalhistas, ensejara a
aplicacdo de sanc¢Bes administrativas, previstas neste Termo de Referéncia e na legislacéo
vigente, podendo culminar em rescisdo contratual, conforme disposto nos artigos 77 e 87 da
Lei n° 8.666, de 1993.

14.7. As atividades de gestéo e fiscalizacdo da execucdo contratual devem ser realizadas
de forma preventiva, rotineira e sistematica, podendo ser exercidas por servidores, equipe de
fiscalizagdo ou unico servidor, desde que, no exercicio dessas atribui¢des, fique assegurada a
distincdo dessas atividades e, em razdo do volume de trabalho, ndo comprometa o
desempenho de todas as acoes relacionadas a Gestédo do Contrato.
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14.8. A fiscalizacdo técnica dos contratos avaliara constantemente a execucdo do objeto e
utilizara a descricdo dos servicos constantes na Ordem de Servico, conforme Anexo lll,
devendo haver o redimensionamento no pagamento com base nos indicadores estabelecidos,
sempre que a CONTRATADA:
a) ndo produzir os resultados, deixar de executar, ou ndo executar com a
qualidade minima exigida as atividades contratadas; ou
b) deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execucédo do
servico, ou utilizad-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.
14.9. Durante a execucdo do objeto, o fiscal técnico devera monitorar constantemente o
nivel de qualidade dos servigos para evitar a sua degeneracéo, devendo intervir para requerer
a CONTRATADA a correcéo das faltas, falhas e irregularidades constatadas.
14.10. O fiscal técnico devera apresentar ao preposto da CONTRATADA a avaliacdo da
execucdo do objeto ou, se for o caso, a avaliacdo de desempenho e qualidade da prestagéo
dos servicos realizada.
14.11. Em hipétese alguma, sera admitido que a propria CONTRATADA materialize a
avaliacdo de desempenho e qualidade da prestacéo dos servicos realizada.
14.12. A CONTRATADA podera apresentar justificativa para a prestagdo do servico com
menor nivel de conformidade, que podera ser aceita pelo fiscal técnico, desde que comprovada
a excepcionalidade da ocorréncia, resultante exclusivamente de fatores imprevisiveis e alheios
ao controle do prestador.
14.13. Na hip6tese de comportamento continuo de desconformidade da prestagdo do
servico em relacdo a qualidade exigida, bem como quando esta ultrapassar os niveis minimos
tolerdveis previstos nos indicadores, além dos fatores redutores, devem ser aplicadas as
sancBes & CONTRATADA de acordo com as regras previstas no ato convocatorio.
14.14. O fiscal técnico poderéa realizar avaliacdo didria, semanal ou mensal, desde que o
periodo escolhido seja suficiente para avaliar ou, se for o caso, aferir o desempenho e
qualidade da prestacéo dos servigos.
14.15. A conformidade do material a ser utilizado na execucdo dos servigos devera ser
verificada juntamente com o documento da CONTRATADA que contenha sua relagéo
detalhada, de acordo com o estabelecido neste Termo de Referéncia e na proposta,
informando as respectivas quantidades e especificagfes técnicas, tais como: marca, qualidade
e forma de uso.
14.16. As disposigbes previstas nesta clausula ndo excluem o disposto no Anexo VIII da
Instrugdo Normativa SEGES/MP n° 05, de 2017, aplicavel no que for pertinente & contratacao.
14.17. A fiscalizagé@o de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade da
Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de
imperfei¢fes técnicas, vicios redibitdrios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade
inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica em corresponsabilidade da Contratante ou de seus
agentes e prepostos, de conformidade com o art. 70 da Lei n°® 8.666, de 1993.

DO RECEBIMENTO E ACEITACAO DO OBJETO

15.1. A emissdo da Nota Fiscal/Fatura deve ser precedida do recebimento provisério e
definitivo dos servicos, nos termos abaixo:
15.2. Apdés a conclusdo dos servicos, a Contratada devera protocolar pedido de
fiscalizagédo, enumerando as Ordens de Servico a serem fiscalizadas.
15.3. O recebimento provisério sera realizado pelo fiscal técnico, setorial ou pela equipe
de fiscalizacdo, da seguinte forma:

15.3.1. A contratante realizara inspe¢ao minuciosa de todos os servigcos executados,

por meio de profissionais técnicos competentes, acompanhados dos profissionais
encarregados pelo servico, com a finalidade de verificar a adequacdo dos servicos e
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constatar e relacionar os arremates, retoques e revisbes finais que se fizerem
necessarios.
15.3.1.1. A Contratada fica obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou
substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, 0 objeto em que se verificarem
vicios, defeitos ou incorre¢fes resultantes da execucdo ou materiais empregados,
cabendo a fiscalizacdo ndo atestar a Ultima e/ou Unica medicéo de servigos até
gue sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser
apontadas no Recebimento Provisério.
15.3.1.2. A aprovacdo da medicdo prévia apresentada pela Contratada nao a
exime de qualquer das responsabilidades contratuais, nem implica aceitacdo
definitiva dos servicos executados.
15.3.2. No prazo de até 05 (cinco) dias Uteis a partir do recebimento da solicitacdo da
CONTRATADA, cada fiscal ou a equipe de fiscalizagdo devera assinar a Ordem de
Servigo em consonéncia com suas atribuigdes, e encaminha-la ao gestor do contrato.
15.3.3. O gestor encaminhard as Ordens de Servigo a contratada para emissao da
Nota Fiscal.
15.4. No prazo de até 10 (dez) dias corridos a partir da emisséo da Nota Fiscal, o Gestor do
Contrato devera providenciar o recebimento definitivo, ato que concretiza o ateste da execucéo
dos servicos, obedecendo as seguintes diretrizes:

15.4.1. Encaminhar a Nota Fiscal e Documentacdo apresentada pela empresa aos
fiscais Técnico e Administrativo para elaboracao de relatorio no que lhe compete.
15.4.2. Realizar a anéalise dos relatdrios e de toda a documentacao apresentada pela

fiscalizagdo e, caso haja irregularidades que impecam a liquidagdo e o pagamento da
despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por
escrito, as respectivas correcoes;

15.4.3. Emitir o Ateste da Nota Fiscal para efeito de recebimento definitivo dos
servigos prestados, com base nos relatérios e documentagdes apresentadas; e
15.5. O recebimento provisério ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da

Contratada pelos prejuizos resultantes da incorreta execugdo do contrato, ou, em qualquer
época, das garantias concedidas e das responsabilidades assumidas em contrato e por forca
das disposic6es legais em vigor.

15.6. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com
as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser
corrigidos/refeitos/substituidos no prazo fixado pelo fiscal do contrato, as custas da Contratada,
sem prejuizo da aplicacdo de penalidades.

15. DO PAGAMENTO
16.1. O pagamento sera efetuado pela Contratante no prazo de 30 (trinta) dias, contados
do recebimento da Nota Fiscal/Fatura, conforme disposto no artigo 40, XIV, "a", da Lei 8.666,
de 1993.
16.2. A emissao da Nota Fiscal/Fatura sera precedida do recebimento definitivo do servigo,
conforme este Termo de Referéncia.
16.3. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacgéo
da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na
impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais
ou a documentacao mencionada no art. 29 da Lei n°® 8.666, de 1993.
16.3.1. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacéo de irregularidade do fornecedor
contratado, deverdo ser tomadas as providéncias previstas no do art. 31 da Instrucdo
Normativa n° 3, de 26 de abril de 2018.
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16.4. O setor competente para proceder o pagamento deve verificar se a Nota Fiscal ou
Fatura apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

16.4.1. 0 prazo de validade;

16.4.2. a data da emisséo;

16.4.3. os dados do contrato e do érgéo contratante;

16.4.4. o periodo de prestacédo dos servigos;

16.4.5. o valor a pagar; e

16.4.6. eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis;

16.4.7. informacao do Municipio onde o servico foi executado;
16.5. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a
liquidacdo da despesa, o pagamento ficara sobrestado até que a Contratada providencie as
medidas saneadoras. Nesta hipétese, o prazo para pagamento iniciar-se-4 apos a
comprovacao da regularizacéo da situacdo, ndo acarretando qualquer 6nus para a Contratante;
16.6. Nos termos do item 1, do Anexo VIII-A da Instrugdo Normativa SEGES/MP n° 05, de
2017, serd efetuada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade
verificada, sem prejuizo das sancdes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

16.6.1. nao produziu os resultados acordados;

16.6.2. deixou de executar as atividades contratadas, ou ndo as executou com a

qualidade minima exigida;

16.6.3. deixou de utilizar os materiais e recursos humanos exigidos para a execugéo

do servico, ou utilizou-os com qualidade ou quantidade inferior & demandada.
16.7. Seré considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancéria para pagamento.
16.8. Antes de cada pagamento a contratada, serd realizada consulta ao SICAF para
verificar a manutencdo das condi¢des de habilitacdo exigidas no edital.
16.9. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade da contratada, sera
providenciada sua notificacéo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Gteis, regularize
sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma
vez, por igual periodo, a critério da contratante.
16.10. Previamente a emissédo de nota de empenho e a cada pagamento, a Administracao
devera realizar consulta ao SICAF para identificar possivel suspensdo temporaria de
participacdo em licitagcdo, no ambito do 6rgdo ou entidade, proibicdo de contratar com o Poder
Pdblico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas, observado o disposto no art. 29, da
Instrugdo Normativa SEGES/MP n° 3, de 26 de abril de 2018.
16.11. N&o havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a
contratante devera comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal
quanto a inadimpléncia da contratada, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser
efetuado, para que sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para garantir o
recebimento de seus créditos.
16.12. Persistindo a irregularidade, a contratante devera adotar as medidas necessarias a
rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada a
contratada a ampla defesa.
16.13. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso a contratada ndo regularize
sua situacao junto ao SICAF.

16.13.1. Sera rescindido o contrato em execucdo com a contratada inadimplente no

SICAF, salvo por motivo de economicidade, seguranca nacional ou outro de interesse

publico de alta relevancia, devidamente justificado, em qualquer caso, pela maxima

autoridade da contratante.
16.14. Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributaria prevista na legislacéo
aplicavel, nos termos do item 6 do Anexo XI da IN SEGES/MP n. 5/2017, quando couber.
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16.15. E vedado o pagamento, a qualquer titulo, por servigcos prestados, & empresa privada
gue tenha em seu quadro societario servidor publico da ativa do 6rgdo contratante, com
fundamento na Lei de Diretrizes Orgcamentarias vigente.

16.16. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Contratada ndo tenha
concorrido, de alguma forma, para tanto, fica convencionado que a taxa de compensacgéo
financeira devida pela Contratante, entre a data do vencimento e o efetivo adimplemento da
parcela é calculada mediante a aplicacdo da seguinte formula:

EM =1x N x VP, sendo:

EM = Encargos moratorios;

N = NUmero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela a ser paga.

| = indice de compensagc&o financeira = 0,00016438, assim apurado:

(6/100) | = 0,00016438
I =(TX) = 365 TX = Percentual da taxa anual = 6%

16. REAJUSTE
17.1. Os precos sao fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data limite para a
apresentacao das propostas.
17.1.1. Dentro do prazo de vigéncia do contrato e mediante solicitacdo da contratada,
0s precos contratados poderdo sofrer reajuste apés o interregno de um ano, aplicando-
se o INDICE NACIONAL DA CONSTRUCAO DO MERCADO (INCC) exclusivamente
para as obriga¢des iniciadas e concluidas apés a ocorréncia da anualidade.

17.2. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera
contado a partir dos efeitos financeiros do Ultimo reajuste.
17.3. No caso de atraso ou ndo divulgacao do indice de reajustamento, 0 CONTRATANTE

pagard a CONTRATADA a importancia calculada pela ultima variacdo conhecida, liqguidando a
diferenca correspondente tdo logo seja divulgado o indice definitivo. Fica a CONTRATADA
obrigada a apresentar memoria de calculo referente ao reajustamento de precos do valor
remanescente, sempre que este ocorrer.

17.4. Nas afericdes finais, o indice utilizado para reajuste serd, obrigatoriamente, o
definitivo.
17.5. Caso o indice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou de qualquer

forma ndo possa mais ser utlizado, sera adotado, em substituicdo, o que vier a ser
determinado pela legislacdo entdo em vigor.

17.6. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo
indice oficial, para reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de termo aditivo.
17.7. O reajuste sera realizado por apostilamento.

17. GARANTIA DA EXECUCAO
18.1 O adjudicatério prestara garantia de execuc¢ao do contrato, nos moldes do art. 56 da
Lei n° 8.666, de 1993, com validade durante a execucao do contrato e por 90 (noventa) dias
apos o término da vigéncia contratual, em valor correspondente a 5% (cinco por cento) do valor
total do contrato.
18.2 No prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis, prorrogaveis por igual periodo, a critério do
contratante, contados da assinatura do contrato, a contratada devera apresentar comprovante
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de prestacédo de garantia, podendo optar por caucdo em dinheiro ou titulos da divida publica,

seguro-garantia ou fianga bancaria.

18.2.1 A inobservancia do prazo fixado para apresentagdo da garantia acarretara a
aplicacdo de multa de 0,07% (sete centésimos por cento) do valor total do contrato por
dia de atraso, até o maximo de 2% (dois por cento).

18.2.2 O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias autoriza a Administracdo a
promover a rescisao do contrato por descumprimento ou cumprimento irregular de suas
clausulas, conforme dispéem os incisos | e Il do art. 78 da Lei n. 8.666 de 1993.

18.3 A validade da garantia, qualquer que seja a modalidade escolhida, devera abranger

um periodo de 90 dias ap6s o término da vigéncia contratual, conforme item 3.1 do Anexo VII-F

da IN SEGES/MP n° 5/2017.

184 A garantia assegurara, qualquer que seja a modalidade escolhida, o pagamento de:
184.1 prejuizos advindos do ndo cumprimento do objeto do contrato e do n&o
adimplemento das demais obrigacdes nele previstas;

18.4.2 prejuizos diretos causados a Administracéo decorrentes de culpa ou dolo
durante a execuc¢éo do contrato;
18.4.3 multas moratdrias e punitivas aplicadas pela Administracdo a contratada.

18.5 A modalidade seguro-garantia somente serd aceita se contemplar todos os eventos

indicados no item anterior, observada a legislacéo que rege a matéria.

18.6 A garantia em dinheiro devera ser efetuada em favor da Contratante, em conta

especifica na Caixa Econdémica Federal, com correcdo monetaria.

18.7 Caso a opc¢dao seja por utilizar titulos da divida publica, estes devem ter sido emitidos

sob a forma escritural, mediante registro em sistema centralizado de liquidacdo e de custodia

autorizado pelo Banco Central do Brasil, e avaliados pelos seus valores econdmicos, conforme
definido pelo Ministério da Fazenda.

18.8 No caso de garantia nha modalidade de fiangca bancaria, dever4 constar expressa
renlncia do fiador aos beneficios do artigo 827 do Cddigo Civil.
18.9 No caso de alteracdo do valor do contrato, ou prorrogacéo de sua vigéncia, a garantia

devera ser ajustada a nova situagdo ou renovada, seguindo os mesmos parametros utilizados
quando da contratacao.
18.10 Se o valor da garantia for utilizado total ou parcialmente em pagamento de qualquer
obrigacao, a Contratada obriga-se a fazer a respectiva reposicdo no prazo maximo de 10 (dez)
dias Uteis, contados da data em que for notificada.
18.11 A Contratante executard a garantia na forma prevista na legislacdo que rege a
matéria.
18.12  Seré considerada extinta a garantia:
18.12.1 com a devolugdo da apolice, carta fianga ou autorizagao para o levantamento
de importancias depositadas em dinheiro a titulo de garantia, acompanhada de
declaracdo da Contratante, mediante termo circunstanciado, de que a Contratada
cumpriu todas as clausulas do contrato;
18.12.2 no prazo de 90 (noventa) dias apés o término da vigéncia do contrato, caso a
Administracdo ndo comunique a ocorréncia de sinistros, quando o prazo sera ampliado,
nos termos da comunicac¢éo, conforme estabelecido na alinea "h2"do item 3.1 do Anexo
VII-F da IN SEGES/MP n. 05/2017.
18.13 O garantidor ndo é parte para figurar em processo administrativo instaurado pela
contratante com o objetivo de apurar prejuizos e/ou aplicar san¢des a contratada.
18.14 A contratada autoriza a contratante a reter, a qualquer tempo, a garantia, na forma
prevista neste Termo de Referéncia e no Contrato.

SANCOES ADMINISTRATIVAS
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19.1. Comete infracdo administrativa nos termos da Lei n° 8.666, de 1993 e da Lei n°
10.520, de 2002, a Contratada que:
19.1.1. inexecutar total ou parcialmente qualquer das obrigacbes assumidas em

decorréncia da contratacéo;
19.1.2. ensejar o retardamento da execuc¢éo do objeto;
19.1.3. fraudar na execuc¢do do contrato;
19.1.4. comportar-se de modo inidéneo;
19.1.5. cometer fraude fiscal;
19.1.6. nao mantiver a proposta.
19.2. Pela inexecucdo total ou parcial do objeto deste contrato, a Administracdo pode
aplicar a CONTRATADA as seguintes sanc¢des:
19.2.1. Adverténcia por escrito, quando do ndo cumprimento de quaisquer das
obrigagbes contratuais consideradas faltas leves, assim entendidas aquelas que néo
acarretam prejuizos significativos para o servi¢o contratado;
19.2.2. Multa de:
19.2.2.1. 1% (um por cento) até 2% (dois por cento) por dia sobre o valor da
Ordem de Servico em caso de atraso na execugdo dos servi¢os, limitada a
incidéncia a 15 (quinze) dias. Apdés o décimo quinto dia e a critério da
Administracdo, no caso de execugdo com atraso, podera ocorrer a nao-aceitagdo
do objeto, de forma a configurar, nessa hipdtese, inexecuc¢éo total da obrigacao
assumida, sem prejuizo da resciséo unilateral da avenca;
19.2.2.2. 3% (trés por cento) até 10% (dez por cento) sobre o valor da Ordem
de Servico, em caso de atraso na execu¢do do objeto, por periodo superior ao
previsto no subitem acima, ou de inexecuc¢éo parcial da obrigagdo assumida;
19.2.2.3. 10% (dez por cento) até 15% (quinze por cento) sobre o valor da
Ordem de Servico, em caso de inexecuc¢éo total da obrigacdo assumida;
19.2.2.4. 0,2% a 3,2% por dia sobre o valor do contrato, conforme
detalhamento constante das tabelas 1 e 2, abaixo; e
19.2.2.5. 0,07% (sete centésimos por cento) do valor do contrato por dia de
atraso na apresentacdo da garantia (seja para reforco ou por ocasido de
prorrogacgdo), observado o méaximo de 2% (dois por cento). O atraso superior a 25
(vinte e cinco) dias autorizara a Administragdo CONTRATANTE a promover a
rescisdo do contrato;
19.2.2.6. as penalidades de multa decorrentes de fatos diversos seréo
consideradas independentes entre si.
19.2.3. Suspensédo de licitar e impedimento de contratar com o érgdo, entidade ou
unidade administrativa pela qual a Administracdo Publica opera e atua concretamente,
pelo prazo de até dois anos;
19.2.4. Sancdo de impedimento de licitar e contratar com drgdos e entidades da
Unido, com o consequente descredenciamento no SICAF pelo prazo de até cinco anos.
19.2.5. Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo
Pdblica, enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja
promovida a reabilitacdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, que sera
concedida sempre que a Contratada ressarcir a Contratante pelos prejuizos causados;
19.3. As sangdes previstas nos subitens 19.2.1, 19.2.3, 19.2.4 e 19.2.5 poderdo ser
aplicadas a CONTRATADA juntamente com as de multa, descontando-a dos pagamentos a
serem efetuados.
19.4. Para efeito de aplicagdo de multas, as infrages séo atribuidos graus, de acordo com
astabelas 1 e 2:
Tabela 1

18

Elaborado pela Equipe de Planejamento da Contratacdo emergencial de pessoa juridica para execugdo dos servicos de manutencao civil e elétrico
nos Campi da Universidade Federal do Amapd — UNIFAP. Portaria n2 2222/2019 — UNIFAP.



‘sn_.?‘{‘ FUNDAQAO UNIVERSIDADE FEDERAL DO AMAPA - UNIFAP

PRO-REITORIA DE ADMINISTRAGAO

Equipe de Planejamento da Contratacdo Emergencial de pessoa juridica para execugao
dos servigos de manutencao civil e elétrico nos Campi da Universidade Federal do Amapa.
Processo Administrativo N° 23125.032383/2019-92

GRAU CORRESPONDENCIA

1 0,2% ao dia sobre o valor do contrato

2 0,4% ao dia sobre o valor do contrato

3 0,8% ao dia sobre o valor do contrato

4 1,6% ao dia sobre o valor do contrato

5 3,2% ao dia sobre o valor do contrato
Tabela 2
INFRACAO

ITEM DESCRICAO GRAU

Permitir situacdo que crie a possibilidade de causar
1 dano fisico, lesdo corporal ou consequéncias letais, 05
por ocorréncia;

Suspender ou interromper, salvo motivo de forga
2 maior ou caso fortuito, os servi¢cos contratuais por dia 04
e por unidade de atendimento;

Manter funcionario sem qualificacdo para executar 0s

3 . . 03
servigos contratados, por empregado e por dia;
4 Recusar-se a executar servigo determinado pela 02
fiscalizag&o, por servico e por dia;
Para os itens a seguir, deixar de:
7 Cumprir determinagéo formal ou instrugéo 02
complementar do 6rgao fiscalizador, por ocorréncia;
Cumprir quaisquer dos itens do Edital e seus Anexos
9 nao previstos nesta tabela de multas, ap6s 03
reincidéncia formalmente notificada pelo 6rgéao
fiscalizador, por item e por ocorréncia;
10 Indicar e manter durante a execuc¢ao do contrato os o1

prepostos previstos no edital/contrato;

19.5. Também fica sujeita as penalidades do art. 87, Ill e IV da Lei n° 8.666, de 1993, a
Contratada que:
19.5.1. tenha sofrido condenacéo definitiva por praticar, por meio dolosos, fraude
fiscal no recolhimento de quaisquer tributos;
19.5.2. tenha praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitagao;
19.5.3. demonstre ndo possuir idoneidade para contratar com a Administracdo em
virtude de atos ilicitos praticados.
19.6. A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo
administrativo que assegurard o contraditorio e a ampla defesa a Contratada, observando-se o
procedimento previsto na Lei n°® 8.666, de 1993, e subsidiariamente a Lei n°® 9.784, de 1999.
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19.

20.

PRO-REITORIA DE ADMINISTRAGAO
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19.7. As multas devidas e/ou prejuizos causados a Contratante serdo deduzidos dos
valores a serem pagos, ou recolhidos em favor da Unido, ou deduzidos da garantia, ou ainda,
quando for o caso, serdo inscritos na Divida Ativa da Uniéo e cobrados judicialmente.
19.7.1. Caso a Contratante determine, a multa devera ser recolhida no prazo maximo
de 30 (trinta) dias, a contar da data do recebimento da comunicagdo enviada pela
autoridade competente.
19.8. A autoridade competente, na aplicacdo das sancdes, levara em consideracdo a
gravidade da conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado a
Administracao, observado o principio da proporcionalidade.
19.9. As penalidades serao obrigatoriamente registradas no SICAF.

CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR.

20.1. As exigéncias de habilitacdo juridica e de regularidade fiscal e trabalhista serdo

atestadas através de consulta no SICAF, devendo o fornecedor estd com situagé@o regular no

referido sistema.

20.2. O fornecedor devera apresentar comprovacao de sua qualificagdo econémica.

20.3. Os critérios de qualificagdo técnica a serem atendidos pelo fornecedor seréo:
20.3.1. Apresentar Atestado de Capacidade Técnica expedidos por pessoa juridica
de direito publico ou privada, que comprovem aptiddo para desempenho de atividade
pertinente e compativel com o objeto desta licitagcdo, demonstrando que a licitante
administra ou administrou servigos de que trata o objeto.

20.4. N&o serdo admitidos valores de servicos superiores ao constante na tabela SINAPI
MAR/2019;

20.5. O critério de julgamento da proposta € o menor preco global.

20.6. Havendo empate, sera promovido sorteio entre as empresas presentes na abertura

dos envelopes.

ESTIMATIVA DE PRECOS E PRECOS REFERENCIAIS.

21.1. O custo estimado da contratacdo estara disponivel para consulta, imediatamente
apoés o encerramento da Contratacao.
21.2. Conforme Plano de Estudo Preliminar, tal valor foi obtido a partir de planilhas

desenvolvidas com base na Tabela SINAPI MAR/2019, referente aos custos no Estado do
Amapa, conforme cédigos constantes na referida planilha.

Integram este Termo de Referéncia, para todos os fins e efeitos, 0s seguintes Anexos:

Anexo Il — Planilha de Quantitativo de Servicos;

Anexo Il — Modelo de Ordem de Servico;

Anexo IV — Modelo de Planilha de Composicao de BDI;
Anexo V — Modelo de Atestado de Vistoria;

Anexo VI - Minuta do Contrato.

Macapa-AP, 15 de Novembro de 2019.
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